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Suoritin oikeustradenomiopintoihin kuuluvan ammatillisen harjoittelun Helsingin karajaoikeu-
dessa ja harjoittelun paatyttya jatkoin siella karajasihteerin tyotehtavissa. Opinnaytetyon
tarkoituksena oli tuottaa ajantasainen ja helposti paivitettava hakemusasioiden opas Helsin-
gin karajaoikeuden kansliahenkilokunnalle. Oikeudellisina lahteina olen kayttanyt paaasiassa
oikeuskirjallisuutta, lainsaadantoa seka viranomaislahteita. Tyon toimeksiantajana on Helsin-
gin karajaoikeuden 1. osasto, silla hakemusasioita koskevat olemassa olevat oppaat olivat
huonosti kirjoitettuja, sisalloltaan puutteellisia tai vanhentuneita taikka tietyista asioista
opas puuttui kokonaan.

Hakemusasiat ovat yksi karajaoikeuksissa kasiteltavista asiaryhmista. Hakemusasioihin luetaan
muun muassa avioerot, edunvalvontaa koskevat asiat, lapsen huoltoa, asumista ja tapaamis-
oikeutta koskevat asiat, adoptiot seka pesanselvittajan ja pesanjakajan maaraamista koskevat
asiat. Olen rajannut taman opinnaytetyon ulkopuolelle kaikki insolvenssioikeudelliset hake-
musasiat, koska niita kasitellaan Helsingin karajaoikeudessa muulla kuin 1. osastolla.

Tassa opinnaytetyossa on kaksi osaa: teoreettinen ja toiminnallinen. Ensimmaisessa osiossa
tarkastelen erilaisten hakemusasioiden oikeudellista taustaa nimenomaan karajasihteerin
tyonkuvaa silmalla pitaen ja se on tarkoitettu hakemusasioiden kanssa tyoskenteleville kara-
jasihteereille asioiden kasittelyn taustatueksi. Jalkimmainen osio kasittaa kaytannonlahei-
semman oppaan sihteerityoskentelyyn ensimmaisessa osiossa mainituista hakemusasioista.
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| did my legal competence practical training of Bachelor of Business Administration in the Dis-
trict Court of Helsinki and after the practical training period ended | stayed on as a secretary.
The purpose of this thesis was to produce an up-to-date and easily updateable non-
contentious civil case guide for the office staff of the District Court of Helsinki. | have used
judicial literature, legislation and official publications as source material. The guide was con-
ducted in association with the 1** Department of the District Court of Helsinki, because exist-
ing guides for non-contentious civil cases were either poorly written, their contents were in-
adequate or outdated or there was no guide for a particular type of case at all.

Non-contentious civil cases are a group of cases in district courts. Divorces, supervision of
one’s interests, custody, residence and visiting rights of a child, adoptions and assignments of
executors are examples of such cases. | have excluded insolvency cases from this thesis as
they are handled in another department in the District Court of Helsinki.

There are two parts in this thesis: theoretical and functional. In the first part | will examine
the juridical background of different types of non-contentious civil cases from a secretary’s
perspective and it is meant as background support for secretaries handling non-contentious
civil cases. The latter part of this thesis is a more practical guide for secretaries handling the
aforementioned cases.

Keywords: district court, court of justice, non-contentious civil case
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1 Johdanto ja tyon tavoitteet

Suoritin oikeustradenomiopintoihin kuuluvan ammatillisen harjoittelun Helsingin karajaoikeu-
dessa ja harjoittelun paatyttya jatkoin karajasihteerin tyotehtavissa. Tyoskentelin seka har-

joittelun aikana etta sen jalkeen enimmakseen hakemus- ja lapsiasioiden parissa.

Niin aloittelevan kuin kokeneemmankin karajasihteerin tyossa tulee vastaan tilanteita, jolloin
jonkinlainen opas tai ohje tietyn asian suorittamiseksi on tarpeen. Helsingin karajaoikeudessa
hakemus- ja riita-asiain osastolla kasiteltavia asioita koskevat oppaat olivat kokemukseni mu-
kaan ainakin aloittelevan karajasihteerin nakokulmasta huonosti kirjoitettuja, sisalloltaan
puutteellisia ja usein myos vanhentuneita. Otin asian puheeksi osastonjohtaja Matti Palojar-
ven, osastosihteeri Jaana Jarnefeltin ja karajatuomareiden Heidi Lindqvistin ja Anna-Kaisa
Aaltosen kanssa ja paasimme sopimukseen siita, etta teen opinnaytetyonani karajaoikeuden

kayttoon uuden hakemusasioiden kasittelyoppaan.

Opinnaytetyoni tavoitteena oli laatia helposti seurattava, selkea ja kattava opas Helsingin
karajaoikeuden kansliahenkilokunnalle yleisimpien hakemusasioiden kasittelysta. Rajaan tyoni
ulkopuolelle insolvenssioikeudelliset hakemusasiat sen vuoksi, etta niita ei Helsingin karajaoi-

keudessa kasitella hakemus- ja riita-asiain osastolla.

Oikeudellisina lahteina kaytan prosessioikeudellisia lakeja ja oikeuskirjallisuutta seka eri ha-
kemusasioita koskevia lakeja, asetuksia ja oikeuskirjallisuutta. Hyodynnan myos viranomaissi-
vustoilla olevia tietoja ja tilastotietoja seka hakemus- ja riita-asiain osastolla pitkaan tyos-
kennelleiden, ammattitaitoisten sihteerien pohdintoja ja neuvoja. Myos karajaoikeudessa

tyoskennellessani hankkimani oma kokemus naiden asioiden kasittelysta nakyy tyossani.

Tyoni etenee siten, etta johdannon jalkeen tarkastelen Helsingin karajaoikeuden hakemus- ja
riita-asiain osastolla kasiteltavia yleisimpia hakemusasioita oikeudellisten lahteiden kautta.
Tama tyoni teoreettisempi osio luo oikeudellista taustaa tyoni kaytannollisempaan osioon.
Opinnaytetyon liitteena on tama toiminnallinen osio eli hakemusasioiden kasittelyopas Helsin-

gin karajaoikeuden kansliahenkilokunnalle.

2  Helsingin karajaoikeudesta

Helsingin karajaoikeus on Suomen suurin alioikeus, jonka tuomiopiiriin kuuluu lahes 600 000
yksityishenkiloa ja yritysta. Karajaoikeuden toiminta-ajatuksena on ”tuottaa oikeusturvaa
yksityisille kansalaisille ja yhteisoille varmasti, nopeasti ja kohtuullisin kustannuksin.” (Hel-

singin karajaoikeuden vuosikertomus 2011, 13-14.)



Karajaoikeudessa on 1.3.2010 toteutetun uudistetun tyojarjestyksen seurauksena luotu kah-
deksan lainkayttoosastoa. Nelja osastoa kasittelee laajoja riita-asioita ja nelja osastoa rikos-
asioita, minka lisaksi jokaisella osastolla on oma erikoisasiaryhmansa. Jokaisella osastolla on
osastonjohtaja, kymmenkunta karajatuomaria seka kansliahenkilokuntaa, haastemiehia ja
karajanotaareita. Osalla osastoista on myos sijoitettuna karajaviskaaleja. Kahdeksan lainkayt-
toosaston lisaksi karajaoikeudessa toimii erillinen hallinto-osasto, jonka tehtavana on vastata
karajaoikeuden henkilosto- ja taloushallinnosta ja viraston toiminnan yleishallinnosta. (Hel-

singin karajaoikeuden vuosikertomus 2011, 6, 16.)

Henkiloston maara Helsingin karajaoikeudessa vuonna 2011 oli 374, joista vakinaisessa vir-
kasuhteessa olevia oli 308 henkiloa ja maaraaikaisessa virkasuhteessa 66 henkiloa. Henkilo-
tyovuosiksi muutettuna henkiloston maara oli samana vuonna 356 henkilotyovuotta. Henkilos-
ton keski-ika oli 45,2 vuotta, mika on suhteellisen korkea kuten valtionhallinnossa yleensakin,
ja elakkeelle siirtymisten ja kasvaneen tyomaaran vaikutuksesta Helsingin karajaoikeus rekry-

toi 60 uutta henkiloa. (Helsingin karajaoikeuden vuosikertomus 2011, 6, 20.)

3 Hakemusasiat

Hakemusasiat ovat yksi karajaoikeudessa kasiteltavista asiaryhmista. Linnan (2009, 4) mukaan
eras tapa maaritella hakemusasia on, etta sen kasittelyyn sovelletaan joko kokonaan tai aina-
kin osittain oikeudenkaymiskaaren (OK) 8 luvun saannoksia. Kun kasittelyssa noudatetaan

mahdollisia muita erityisia saannoksia ja muulta osin oikeudenkaymiskaaren 8 luvun saannok-

sia, kyseessa on hakemusasia (Linna 2009, 8).

Hakemusasioita voidaan myos ryhmitella sen mukaan, minka laatuinen kulloinkin kasiteltava
asia on. Virolainen (1995, 72-73) on ryhmitellyt hakemusasiat kuuteen eri ryhmaan. Oikeuksi-
en rekisterointia ja kirjaamista koskevat erilaiset asiat ovat yksi hakemusasioiden ryhma, jois-
sa hakijalla ei ole selkeaa vastapuolta. Tallaisia asioita ovat esimerkiksi asiakirjan kuoletta-
minen ja henkilon kuolleeksi julistaminen. Perheoikeudellisia asioita ovat muun muassa avio-
ero, yhteiselaman lopettaminen, adoptioasiat seka lapsen huoltoa ja tapaamisoikeutta koske-
vat asiat, joissa hakijalla on siten aina vastapuoli jota tulee asiassa kuulla. Seuraavan ryhman
muodostavat jaamistooikeudelliset hakemusasiat, joista tyypillisimpia ovat pesanselvittajan
ja -jakajan maaraamisasiat. Naissakin asioissa kuullaan tiedossa olevia asiaan osallisia. Hol-
housasian ryhmaan kuuluvat lakimaaraisen edustuksen jarjestamista koskevat asiat, joista
esimerkkeina mainittakoon edunvalvojan tai edunvalvojan sijaisen maaraamiset, edustajan
maaraaminen alaikaiselle seka uskotun miehen maaraaminen. Paasaanto on, etta asiaan osal-
lisia kuullaan holhousasiassa, mutta tietyissa tapauksissa kuulemisesta voidaan luopua. Ilmoi-
tusasiat ovat tuomioistuimen tai muun viranomaisen ilmoituksella vireille tulevia hakemusasi-

oita, jolloin asiassa ei ole asianosaisia lainkaan. Viimeisena ryhmana Virolainen (1995) mainit-



see tietyt oikeudenkaynteihin tai esitutkintaan liittyvat asiat, joita ovat vaikkapa tuomiois-
tuimelle esitetyt virka-apuasiat, jotka liittyvat todistajan kuulemiseen kotimaassa tai ulko-

mailla tai puolustajan maaraaminen rikoksesta epaillylle.

Hakemuslainkaytossa on suhteellisen vahan menettelysaannoksia nimenomaan oikeudenkay-
miskaaren 8 luvussa mainitussa hakemusasioiden kasittelyssa, ja muilta soveltuvilta osin nou-
datetaankin oikeudenkaymiskaaren muita menettelysaannoksia. Hakemusasian voidaankin
katsoa olevan siviiliprosessi silla perusteella, etta kyse on lainkayttomenettelysta tuomiois-
tuimessa. (Linna 2009, 15.)

Suomen karajaoikeuksissa ratkaistiin vuonna 2011 yhteensa 45 514 hakemusasiaa, joista yli-
voimaisesti suurin osa oli avioliitto-oikeuden alaisia hakemusasioita (41,29 %). Yhteensa kara-
jaoikeuksissa ratkaistiin vuonna 2011 siviiliasioita 393 511 kappaletta, joista hakemusasioiden
osuus oli 11,57 %. (Tilastokeskus 2012.)

3.1 Vireilletulo ja eteneminen paapiirteittain

Hakemusasia tulee vireille joko kansliassa tai istunnossa hakemuksesta tai ilmoituksesta, tai
karajaoikeus voi ottaa oma-aloitteisesti asian kasiteltavaksi. Kirjallinen hakemus voidaan toi-
mittaa karajaoikeuden kansliaan henkilokohtaisesti, lahetin valityksella, postitse, telekopiona
tai sahkopostitse taikka esittaa hakemus karajaoikeuden istunnossa. Hakemusasian voi panna
vireille myos suullisesti joko kansliassa tai karajaoikeuden istunnossa, jos asia kay selvasti ilmi

hakemuksen perusteeksi esitettavista asiakirjoista. (Linna 2009, 109-111.)

Oikeudenkaymiskaaren 8 luvun 2 §:ssa selostetaan, mita hakijan on hakemuksessaan ilmoitet-
tava. Hakemuksesta tulee selvita hakijan vaatimus tai pyytama toimenpide seka tarvittaessa
vaatimuksen ja toimenpiteen perusteet seka mahdolliset todisteet teemoineen, oikeuden-
kayntikuluvaatimus ja tuomioistuimen kompetenssi asiassa. Hakijan on ilmoitettava myos osa-
puolten nimet, kotipaikat, mahdollisen asiamiehen yhteystiedot ja prosessiosoite. Mikali kara-
jaoikeudelle toimitettu hakemus on joiltain osin puutteellinen, hakijaa kehotetaan taydenta-
maan hakemustaan puuttuvilta osin. Kehotuksen noudattamatta jattaminen johtaa hakemuk-

sen tutkimatta jattamiseen.
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Linna on esittanyt hakemusasioiden kulusta kaavion (kuvio 1):

W’ "letulo q

Hakemus saapuu kansliaan / Hakemus esitetaan istunnossa J

U

Vastaus J
Riidaton/riitainen asia Riitainen asia
uﬁ 8 luvun kas1ttelyjarjestysﬂ uﬂta asian kaSIttely]arJestys‘
l [ - \
Kokoonpano: 1 jasen T 'V' Kokoonpano: 1 tai 3 jasenta J
Kirjalli- |:> Suullinen Kirjalli- Valmiste- Paakasit-
nen kasit- kasittely nen val- luistunto tely
tely kans- <:I istunnossa

Paatos Paatos is- Paatos [ Paatos is-
|

kansliassa tunnossa (tai kansliassa | tunnossa (tai
|
|

kansliassa) kansliassa)

—_——— - ———

Kuvio 1: Hakemusasian kasittelyvaiheet (Linna 2009, 150)

Hakemusasiat kasitellaan joko kirjallisesti kansliassa tai suullisessa istunnossa. Kasittelijan
katsottua, etta karajaoikeudelle jatetty hakemus voidaan tutkia, pyydetaan tarvittaessa kir-
jallinen lausuma joltain asiaan osalliselta tai jos tallaisia tahoja ei ole, asiassa voidaan antaa

ratkaisu kansliassa.

On hyva ottaa huomioon, etta tapa jolla asia saatetaan vireille, ei maaraa hakemusasian ka-
sittelytapaa eika kasittelytapa maaraa, ratkaistaanko asia kansliassa vai istunnossa (Linna
2009, 149). Tilastokeskuksen (2012) mukaan valtaosa (94,3 %) vireille tulleista hakemusasiois-

ta ratkaistaan kansliassa kirjallisessa menettelyssa.
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3.1.1 Kasittely kirjallisesti kansliassa

Kansliassa voidaan ratkaista riidattomat hakemusasiat. Talloin karajaoikeus ratkaisee asian
hakemuksen mukaisella paatoksella. Riitaisiakin hakemusasioita voidaan ratkaista kansliassa,
kun kukaan asianosaista ei vaadi asiassa suullista kasittelya eika karajaoikeuskaan pida suullis-
ta kasittelya tarpeellisena asian selvittamiseksi. (Linna 2009, 155.) Jos asianosainen vaatii
asian kasittelemista suullisessa istunnossa, eika vaatimus ole selvasti perusteeton, karajaoi-
keus katsoo suullisen kasittelyn tarpeelliseksi asian selvittamiseksi. Jos asiassa on tarpeen
kuulla asiaan osallista, todistajaa tai muuta henkiloa henkilokohtaisesti, asia tulee aina kasi-

tella istunnossa.

Tietyt riitaiseksi muodostuneet hakemusasiat on OK 8 luvun 4 §:n mukaan kasiteltava aina
riita-asian kasittelya koskevassa jarjestyksessa, jolloin asiassa tulevat sovellettavaksi OK 5 ja
6 luvun saannokset eli valmistelua ja paakasittelya koskevat saannokset (Linna 2009, 171).
Tallaisia hakemusasioita ovat avioeroa, yhteiselaman lopettamista tai puolison elatusta kos-
kevat asiat, lapsen huoltoa, tapaamisoikeutta tai elatusta koskevat asiat, adoptioasiat seka
holhoustoimesta annetun lain (HolhousL) mukaiset edunvalvontaa koskevat asiat. Vaikka lap-
sen ja puolison elatusta koskevat asiat ovatkin kanteella eika hakemuksella vireille tulevia

asioita, ne voidaan kasitella yhdessa hakemusasian kanssa.

3.1.2 Kasittely suullisesti istunnossa

Hakemusasia kasitellaan suullisesti joko hakemusasian istunnossa asianosaisen sita vaatiessa

tai karajaoikeuden niin harkitessa tai riita-asian kasittelysta saadetyssa jarjestyksessa, mikali
asian laatu sita vaatii. Kasittely hakemusasian istunnossa on riita-asian kasittelyyn verrattuna
vapaamuotoista eika siita ole olemassa nimenomaisia saannoksia. Taten valmisteluistunnon ja

paakasittelyn menettelytapoja ei tarvitse noudattaa, mutta niita voidaan soveltaa.

Hakijan on saavuttava istuntoon silla uhalla, etta asian kasittely jatetaan sillensa. Asiaan

osallisten poissaolo ei esta asian ratkaisemista muutoin kuin siina tapauksessa, etta heidat on
kutsuttu istuntoon henkilokohtaisesti. Talloin asiaa ei voida ratkaista, vaan istunto on siirret-
tava myohemmaksi ajankohdaksi. Ratkaisu asiassa voidaan antaa joko julistamalla istunnossa

tai kansliapaatoksena paasaantoisesti 14 paivan kuluessa istunnon paattymisesta.
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4  Yleisimpia hakemusasioita

Seuraavissa alaluvuissa on selostettu lyhyesti oman kokemukseni mukaan Helsingin karajaoi-

keudessa yleisimmin kasiteltavien hakemusasioiden ja opinnaytetyon liitteena olevassa hake-
musasioiden oppaassa kasiteltyjen hakemusasioiden oikeudellista taustaa. Alalukujen on tar-
koitus antaa sihteerille tarvittava taustatieto asian kasittelyvaiheiden ja kulloinkin valittavan

toimenpiteen syyn selkiyttamiseksi.

4.1  Adoptio

Adoptio on lapsen vanhemman vastuun siirtamista nykyisilta vanhemmilta uusille vanhemmil-
le. Aiemmin adoption merkitys on ollut toisenlainen, silla aikaisemmin adoption paaasiallinen
tarkoitus oli hankkia perillinen suvun nimen jatkamiseksi silloin, kun puolisot eivat voineet
saada yhteista lasta. Nykyisellaan adoptiolla halutaan ennen kaikkea luoda alaikaiselle lapsel-
le hyvat olosuhteet kasvuun ja kehitykseen. Olennaista on siten se, tuoko adoptio lapselle
paremman kasvuympariston ja paremmat vanhemmat aiempaan verrattuna. (Kangas 2012,
78.)

Adoptiolain (AdoptiolL) 1 §:ssa todetaan, etta adoption tarkoitus on ”edistaa lapsen parasta
vahvistamalla lapsen ja vanhemman suhde adoptoitavan ja adoptionhakijan valille”. Kaikissa
lasta koskevissa asioissa — ei siis pelkastaan adoptiota koskevassa asiassa — tulee ensisijaisesti
turvata ja ottaa huomioon lapsen etu. Tyypillisimpia adoptiotilanteita ovat kasvattilapsen
adoptoiminen kasvattiperheeseen, lapsen antaminen adoptoitavaksi silloin, kun aiti ei ole

avioliitossa, perheensisaiset adoptiot ja aikuisadoptiot. (Kangas 2012, 84-88).

4.1.1  Adoption edellytykset

Adoptiolle on adoptiolaissa asetettu tiettyja edellytyksia, joiden tulee tayttya ennen adopti-
18-vuotiaan vai taysi-ikaisen henkilon adoptiosta. Adoptiota hakevan tulee olla idltaan vahin-
taan 25-vuotias eika hanella saa olla paihde- tai mielenterveysongelmia tai vanhemmuuteen
kykenemattomyytta osoittavaa menneisyytta, esimerkiksi lapseen kohdistuvia rikoksia. Adop-
tiota ei myoskaan saa vahvistaa, jos adoption yhteydessa on sovittu jonkinlaisesta korvaukses-

ta biologisten ja adoptiovanhempien tai lapsen valilla. (Kangas 2012, 90, 92.)

Mikali adoptoitava on alle 18-vuotias, adoption hakija ei saa olla yli 50-vuotias silloin, kun
lapsi on paatetty sijoittaa adoptiotarkoituksessa hanen luokseen. Hakijan ja alaikaisen adop-
toitavan valisen ikaeron tulee olla 18 vuotta mutta enintaan 45 vuotta. Edella mainitut ikara-

jat eivat kuitenkaan esta adoption vahvistamista adoption ollessa perheensisainen tai hakijan
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oman lapsen takaisinadoptio. Adoptio voidaan myos vahvistaa, jos sille on lapsen etu huomi-
oon ottaen perusteltu syy. Alaikaisen henkilon adoptiossa ohjaava kriteeri on lapsen etu;
adoption tulee selvitetysti antaa lapselle hyva hoito ja kasvatus. (AdoptioL 3-7 §; Kangas
2012, 90, 94.)

Adoptioon tulee olla lapsen molempien vanhempien suostumus poikkeustilanteita lukuun ot-
tamatta. Tallaisia poikkeustilanteita ovat esimerkiksi tapaukset, joissa suostumuksen anta-
matta jattamiselle ei ole riittavan painavia perusteita lapsen ja vanhemman valinen suhde
huomioon ottaen, mutta adoptio olisi selkeasti lapsen edun mukaista. Laissa painotetaan vah-
vasti lapsen aikaisemman vanhemman suostumusta, koska adoption yhteydessa lapsen juridi-
nen suhde kyseiseen vanhempaan katkeaa, eika vanhemmalla ole adoptiopaatoksen jalkeen
oikeutta hakea tapaamisoikeuden vahvistamista tai lapsen huoltoa. Lapsen suostumus on tar-
peen lapsen ollessa yli 12-vuotias, paitsi jos suostumusta ei voida saada lapsen sairauden tai

vammaisuuden vuoksi. (Kangas 2012, 86, 92-94.)

Adoptionhakijan ja adoptoitavan alaikaisen vanhempien on ennen adoptiohakemuksen teke-
mista osallistuttava adoptioneuvontaan, jossa osapuolille annetaan tietoa, ja selvitetaan
muun muassa adoption edellytyksia, tarkoitusta ja oikeusvaikutuksia, kaytettavissa olevia so-
siaalipalveluita seka tarvittaessa adoptioluvan tai adoptiopalvelun hakemista, lapsen sijoitta-
mista hakijan luo seka adoption vahvistamisen hakemista. (AdoptioL 24 §.) Adoptioneuvontaa
antavat kuntien sosiaalitoimet seka Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontaviraston luvan

saaneet adoptiotoimistot (AdoptioL 22 §).

4.1.2 Aikuis- ja perheensisaiset adoptiot

Aikuisadoptiossa hakija hakee taysi-ikaista henkiloa adoptiolapsekseen. Adoptiolain 4 §:ssa on
saadetty tiukat edellytykset taysi-ikaisen adoptiolle, jotta sita ei kaytettaisi lain tavoitteiden
vastaisesti esimerkiksi taloudellisen hyodyn maksimoimiseksi (Kangas 2012, 87). Lain mukaan
taysi-ikaisen adoptio onkin mahdollista vain tilanteissa, joissa adoptoitava on alaikaisena ollut
hakijan kasvatettavana, tai mikali osapuolten valille on muodostunut lapsi-vanhempi -suhde
adoptoitavan ollessa alaikainen. Alaikaisen henkilon adoptioprosessissa pakollista adoptioneu-
vontaa ei taysi-ikaisen henkilon adoptiossa tarvitse jarjestaa, silla taysi-ikaisen voidaan olet-

taa pystyvan itse valvomaan etuaan asiassa.

Avioliitossa tai rekisteroidyssa parisuhteessa elavat voivat hakea karajaoikeudelta perheen-
sisaista adoptiota, jossa toinen vanhemmista ottaa adoptiolapsekseen puolisonsa lapsen. Tal-
l6in lapsen oikeudellinen suhde toiseen vanhempaansa katkeaa ja nain huollosta erotetun
vanhemman tilalle maarataan adoptiota hakeva sosiaalinen vanhempi. (Kangas 2012, 86-87.)

Sosiaalisella vanhemmalla tarkoitetaan vanhempaa, joka ei ole lapsen biologinen tai juridinen
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huoltaja, mutta on siita huolimatta lasna lapsen jokapaivaisessa elamassa ja on siten lapsen

tosiasiallinen vanhempi.

4.1.3 Adoption oikeusvaikutukset

Vuonna 1980 ja vuonna 1985 voimaan tulleet lait lapseksiottamisesta seka 1.7.2012 voimaan
tullut adoptiolaki perustuvat vahvan adoption periaatteeseen. Vahvan adoption periaatteessa
lapsen juridinen suhde biologisiin vanhempiinsa katkeaa, ja lapsesta tulee ottovanhemman
suvun taysimaarainen jasen. Perheensisaisessa adoptiossa lapsen juridinen suhde katkeaa si-
ten vain huollosta erotettuun vanhempaan ja taman sukuun. Huollosta erotettu vanhempi va-
pautuu myos mahdollisesta elatusvelvollisuudesta lasta kohtaan adoption vahvistamisen jal-
keen (AdoptioL 19 §).

Ennen 1.1.1980 vahvistettuun adoptioon sovelletaan ottolapsista annetun lain (208/1925) mu-
kaista heikon adoption periaatetta. Ottolapsilaissa maaritellyt lapseksiottamisesta seuraavat
oikeusvaikutukset ja perinnottomaksi tekeminen eroavat 1.1.1980 jalkeen vahvistetuista

adoptioista. Heikko adoptio on hakemuksella muutettavissa vahvaksi adoptioksi.

Adoptiolain mukaan hakemuksen adoption siirtamiseksi heikosta adoptiosta vahvaksi adopti-
oksi voi tehda adoptiolapsi. Hakemuksen edellytykset ovat muihin adoptiotilanteisiin verrat-
tuna yksinkertaiset; karajaoikeuden tulee tutkia, onko se toimivaltainen kasittelemaan hake-
muksen, onko aikaisempi adoptio pateva ja naiden jalkeen tutkia adoptiolapsen hakemus.
Karajaoikeus ei siten ole velvollinen tutkimaan, onko adoption muuttaminen lapsen edun mu-
kaista. (Kangas 2012, 99.)

Vuonna 2011 karajaoikeuksissa vahvistettiin 298 adoptiota, joista 275 oli suomalaisen ja 23
ulkomaalaisen adoptiota. Ennen vuotta 1.1.1980 vahvistettuja adoptioita muutettiin uuden

lain mukaiseksi kahdeksan kappaletta. (Tilastokeskus 2012.)

4.2  Avioero ja liitannaisvaatimukset

Avioeroprosessi kaynnistetaan jattamalla avioerohakemus jommankumman puolison kotipai-
kan tuomiopiirin karajaoikeuteen. Avioero on itsenainen prosessi, ja siten puolisoiden mah-
dollisesti esittamat avioeron liitannaisvaatimukset kasitellaan erillaan avioeroasiasta. Avioliit-
tolain (AL) mukaan kummallakin puolisolla on toisistaan riippumatta oikeus avioeroon ja puo-
lisot voivat hakea avioeroa joko yhdessa tai yksin. Mikali avioeroa hakee toinen puoliso yksin,
karajaoikeuden tulee antaa avioerohakemus tiedoksi toiselle puolisolle ja varata talle tilai-

suus lausua kantansa hakemuksen johdosta. Silla, kumpi puolisoista on kaynnistanyt avioero-
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prosessin, ei ole merkitysta avioeroon tuomitsemisessa. Avioeron voi saada joko harkinta-ajan
jalkeen tai ilman harkinta-aikaa. (AL 25-28 §.)

Avioeroprosessin aikana kumpi tahansa puolisoista voi esittaa liitannaisvaatimuksia, jotka voi-
vat koskea yhteiselaman lopettamista, puolisoiden taloutta ja omaisuutta tai puolisoiden lap-
sia (AL 31 §). Lapseen kohdistuvia liitannaisvaatimuksia kasitellaan siten, kuin laissa lapsen
huollosta ja tapaamisoikeudesta seka laissa lapsen elatuksesta on saadetty, ja naita tarkaste-
len erikseen jaljempana. Talouteen ja omaisuuteen kohdistuvia liitannaisvaatimuksia voivat
olla vaatimus puolison elatusavusta tai pesanjakajan maaraamisesta omaisuuden ositusta tai

erottelua varten.

4.2.1  Avioero harkinta-ajan perusteella

Avioeroprosessi on kaksivaiheinen ja sisaltaa ensimmaisen vaiheen ja toisen vaiheen seka nai-
den valiin sijoittuvan harkinta-ajan. Ensimmaisen vaiheen avioerohakemus kaynnistaa avio-
eroprosessin, ja tarvittaessa tuomioistuin antaa hakemuksen tiedoksi toiselle puolisolle. Kun
hakemus on saatu annettua tiedoksi, ja lausumalle varattu aika on kulunut, tai avioerohake-
muksen ollessa yhteinen, jolloin tiedoksiantoa ja lausumaa ei tarvita, karajaoikeus ilmoittaa
osapuolille harkinta-ajan alkamisesta. Harkinta-ajan katsotaan alkavan siita paivasta, kun
puolisoiden yhteinen hakemus on jatetty karajaoikeudelle tai toisen puolison hakemus on an-
nettu tiedoksi toiselle puolisolle (AL 26 §).

Harkinta-aika on pituudeltaan vahintaan kuusi kuukautta ja enintaan vuoden. Avioeroproses-
sin ollessa harkinta-ajalla itse avioeroasia ei etene ennen kuin vahintaan kuusi kuukautta on
kulunut harkinta-ajan alkamisesta, mutta avioeron liitannaisvaatimuksia voidaan kasitella

tuomioistuimessa.

Kun harkinta-aikaa on kulunut vahintaan kuusi kuukautta, puolisoiden tulee jattaa toinen ha-
kemus eli toisen vaiheen avioerohakemus, jonka perusteella lopullinen avioero voidaan myon-
taa. Toisen vaiheen hakemuksen puolisot voivat tehda yhdessa tai yksin taysin riippumatta
siita, kuinka ensimmaisen vaiheen hakemus on jatetty karajaoikeuteen. Jos toisen vaiheen
hakemusta ei ole jatetty tuomioistuimelle vuoden maaraaikaan mennessa, vireilla oleva avio-
eroprosessi raukeaa ja asian kasittely jaa sillensa (AL 26 §). Puolisoiden tulee avioero saadak-

seen aloittaa prosessi alusta jattamalla uusi ensimmaisen vaiheen hakemus.

Puolisot voivat hakea avioeroon tuomitsemista ilman harkinta-aikaa siina tapauksessa, jos he
ovat asuneet avioliiton aikana erillaan yhtajaksoisesti vahintaan viimeiset kaksi vuotta. Ilman

harkinta-aikaa avioeroon tuomitaan myos sellaisissa tapauksissa, joissa avioliitto on solmittu
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aiemman avioliiton aikana tai sellaisten henkiloiden kesken, jotka ovat toisilleen sukua ete-

nevassa tai takenevassa polvessa taikka sisaruksia tai puolisisaruksia (AL 27 §.)

4.2.2 Yhteiselaman lopettaminen

Yhteiselaman lopettamista koskeva hakemus voidaan esittaa avioerohakemuksessa liitannais-
vaatimuksena tai erillisena hakemuksena. Puolisot voivat tehda hakemuksen joko yhdessa tai
toisistaan riippumatta. Yhteiselaman lopettamista koskevan vaatimuksen voi esittaa ennen

avioeroprosessia, sen aikana tai avioeron lainvoimaiseksi tulon jalkeen (Kangas 2012, 224).

Paatoksessaan tuomioistuin ottaa ensin kantaa siihen, kumpi puolisoista on selvitetyn perus-
teella enemman asunnon tarpeessa. Silla, kumpi puolisoista omistaa puolisoiden yhteisen ko-
din tai kumman puolison nimiin kotina kaytettava asuinhuoneisto on vuokrattu, ei ole asunnon
tarpeen arvioinnissa merkitysta. (Kangas 2012, 224) Puolisoiden asuessa vuokralla tuomiois-
tuimen on varattava vuokranantajalle tilaisuus tulla kuulluksi ennen paatoksen tekemista.
Mikali vuokranantaja lausumassaan selvittaa, etta hanelle koituisi vahinkoa tuomioistuimen
antamasta paatoksesta, tuomioistuin ei saa antaa paatosta vuokrasuhteen jatkamisesta.
(AHVL 48 §.)

Kun puolisoiden asunnon tarve on selvitetty, toinen puolisoista velvoitetaan muuttamaan pois
puolisoiden yhteisesta kodista. Samalla tuomioistuin voi oikeuttaa puolisoiden yhteiseen ko-
tiin jaavan osapuolen kayttamaan muuttamaan velvoitetun omistamaa irtainta omaisuutta
kuten tyovalineita tai puolison ja lasten henkilokohtaiseen kayttoon tarkoitettua omaisuutta

seka yhteiseen kayttoon tarkoitettua asuinirtaimistoa. (Kangas 2012, 224-225.)

Paatos toisen puolison velvoittamisesta muuttamaan pois yhteisesta kodista voidaan panna
taytantoon muutoksenhausta huolimatta, ellei paatoksessa maarata toisin. Yhteiselaman lo-
pettamista koskeva paatos on voimassa enintaan kaksi vuotta, mutta voi raueta ennen kahden
vuoden maaraaikaa, mikali osapuolten valilla toimitetaan lainvoimaiseksi jaava omaisuuden
ositus tai erottelu. (AL 24 §.)

4.2.3 Puolison elatus

Avioerohakemuksen liitannaisvaatimuksena voidaan esittaa myos vaatimus toiselle puolisolle
maksettavasta elatusavusta. Puolison elatuksen tarpeen tulee johtua avioliitosta, esimerkkina
voidaan mainita tilanne, jossa kotia ja lapsia hoitamaan jaanyt puoliso ei onnistu tyollisty-
maan tyokokemuksen puuttuessa, ja toisella puolisolla on elatuskykya suorittaa elatusapua ja

elatusavun suorittamista voidaan pitaa kohtuullisena kaikki seikat huomioon ottaen. Puolison



17

tarvetta elatukseen ei tule arvioida silla perusteella, millainen elintaso hanella oli avioliiton
aikana. (Kangas 2012, 231-234.)

Puolisolle maksettava elatusapu voidaan maarata maksettavaksi joko toistaiseksi voimassa
olevana, maaraajaksi tai yhtena kertasuorituksena ja se voidaan maarata suoritettavaksi
taannehtivasti enintaan vuoden ajalta vaatimuksen esittamisesta. Toistaiseksi voimassa ole-
van tai maaraajaksi vahvistetun elatusavun maksuvelvollisuus katkeaa elatusapua saavan puo-
lison mennessa uudelleen avioon. Kertasuoritteinen elatusapu tulee kysymykseen oikeastaan
vain silloin, kun se elatusvelvollisen puolison varallisuus ja olosuhteet huomioon ottaen on
kohtuullista. (AL 48-49 §.)

4.2.4 Omaisuuden erottelu tai ositus

Avioliiton solmiminen luo aviopuolisoiden valille aviovarallisuussuhteen, joka puretaan omai-
suuden osituksessa tai erottelussa (Gottberg 2010, 28). Omaisuuden erottelu suoritetaan sil-
loin, kun osapuolilla ei ole esimerkiksi avioehtosopimuksesta johtuen avio-oikeutta toistensa
omaisuuteen. Erottelussa todetaan kummankin puolison omaisuus ja kumpikin puoliso pitaa
oman omaisuutensa. Jos puolisoilla on avio-oikeuden alaista omaisuutta, suoritetaan omai-
suuden ositus. Ositus voidaan toimittaa milloin tahansa ositusperusteen syntymisen jalkeen
toisen osapuolen sita vaatiessa. Ositusperuste syntyy avioeroasian tullessa vireille tai puolison
kuoleman johdosta (AL 85 §).

Ositukseen sisaltyvaa omaisuutta on puolisoiden ositusperusteen syntyhetkeen mennessa an-
saittu tai saatu omaisuus, pois lukien avio-oikeuden ulkopuolinen omaisuus. Ositusperusteen
syntyhetken jalkeen ansaittua tai saatua omaisuutta ei oteta huomioon ositusta tehtaessa,
mutta avio-oikeuden alaisen omaisuuden kerryttama tuotto lasketaan mukaan ositukseen
myo0s ositusperusteen syntyhetken jalkeen kertyneelta osin. Osituslaskelmassa puolisolle las-
ketaan kuuluvaksi hanen omistamansa avio-oikeuden alainen omaisuus seka puolet puolisoiden
yhteisesta avio-oikeuden alaisesta omaisuudesta. Tasta saastosta vahennetaan molemmilta
puolisoilta puolison omat velat seka jaetaan puoliksi puolisoiden yhteinen velka. Mikali toisen
puolison yhteenlasketut velat ovat suuremmat kuin hanen omaisuutensa, hanen avio-oikeuden
alaiseksi saastokseen merkitaan 0 euroa. Nain saatu kummankin puolison netto-omaisuus las-
ketaan yhteen ja saatu summa jaetaan kahdella. Tama puolikas muodostaa puolisolle hanelle
tulevan avio-osan. Verrattaessa puolison netto-omaisuutta ja avio-osaa keskenaan saadaan
selville mahdollinen tasingon tarve. Tasinko on enemman omistavan puolison vahemman omis-
tavalle puolisolle suorittama korvaus, jolla netto-omaisuuden ja avio-osan laskettu ero tasa-
taan. (Kangas 2012, 294, 299-300, 304.) Tasinkoa maksava osapuoli saa itse paattaa, mista

omaisuudestaan tasingon suorittaa (Gottberg 2010, 33).
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Puolisot voivat itse sopia omaisuuden osituksesta tekemalla sopimusosituksen. Sopimusosituk-
sessa puolisot jakavat omaisuutensa itse tai asiamiehen valityksella. Osituksesta tulee laatia
osituskirja, jonka kumpikin puoliso seka kaksi esteetonta todistajaa allekirjoittavat. (Kangas
2012, 292, 295.) Jos osapuolet ovat riitaiset eika osituksen tekeminen muutoin onnistu, osa-
puolet voivat toisistaan riippumatta hakea tuomioistuimelta pesanjakajan maaraamista suo-
rittamaan puolisoiden valilla toimitusositus tai erottelu. Pesanjakajan maaraamisesta on ker-

rottu tarkemmin jaljempana.

Perintokaaren (PK) 23 luvun 10 §:n mukaan kumpi tahansa puolisoista voi kuuden kuukauden
kuluessa osituksen toimittamisesta nostaa osituksen moitekanteen karajaoikeudessa. Mikali
puoliso on nimenomaisesti hyvaksynyt osituksen ja sitoutunut olemaan moittimatta sita, tai

kun kuuden kuukauden moitekanneaika on umpeutunut, ositus tulee lainvoimaiseksi.

4.3  Edunvalvonta-asiat

Holhoustoimen tarkoituksena on valvoa ja turvata ensisijaisesti henkilon taloudellisia asioita
tilanteissa, joissa henkilo on vajaavaltaisuuden, sairauden tai muun syyn vuoksi itse kykene-
maton valvomaan etuaan (HolhousL 1 §). Etunsa turvaamiseksi henkilolle maarataan hakemuk-
sesta edunvalvoja. Vuonna 2011 karajaoikeuksissa ratkaistiin yhteensa 8 129 holhousasiaa (Ti-
lastokeskus 2012).

Jollei muusta johdu, alaikaisen edunvalvojina toimivat hanen huoltajansa. Jos alaikaisella ei
ole edunvalvojaa esimerkiksi vanhempien kuoleman johdosta, tuomioistuin maaraa hanelle
edunvalvojan joko omasta aloitteestaan tai holhousviranomaisen hakemuksesta. Myos taysi-
ikaiselle voidaan holhousviranomaisen tai tuomioistuimen paatoksella maarata edunvalvoja.
Edunvalvojaksi maarattavan henkilon tulee olla tehtavaan sopiva. Henkilon kelpoisuutta arvi-
oitaessa tulee kiinnittaa huomiota edunvalvontatehtavan laajuuteen ja laatuun seka henkilon
taitoihin ja kokemukseen tehtavan hoitamiseksi. Edunvalvojaksi ei voi pakottaa ketaan, vaan

edunvalvojaksi ehdotetun henkilon on annettava siihen suostumuksensa. (HolhousL 4-7 §.)

4.3.1 Edunvalvojan maaraaminen

Taysi-ikaiselle voidaan maarata edunvalvoja vain silloin, kun siihen on lain edellyttama syy.
Tuomioistuin voi maarata edunvalvojan henkilolle, joka sairauden, heikentyneen terveydenti-
lan, henkisen toiminnan hairiintymisen tai muun vastaavanlaisen syyn vuoksi ei kykene huo-
lehtimaan itsestaan tai varallisuudestaan taikka valvomaan etuaan. (HolhousL 8 §.) Maistraatti
voi myos maarata edunvalvojan, mikali edunvalvottava pyytaa sita itse ja voidaan olettaa,

etta han ymmartaa asian merkityksen ja oikeusvaikutukset. Edunvalvottavan tulee myos itse
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ehdottaa jotakuta edunvalvojakseen. Kaikissa muissa tapauksissa maarayksen antaa tuomiois-
tuin. (Kangas 2012, 167.)

Vaikka taysi-ikaiselle maarattaisiinkin edunvalvoja hoitamaan hanen taloudellisia asioitaan,
maarays ei itsessaan rajoita edunvalvottavan oikeustoimikelpoisuutta, ellei laista muuta joh-
du. Edunvalvottava voi siten esimerkiksi valtuuttaa muun kuin edunvalvojan hoitamaan asioi-
taan tai esimerkiksi myyda omistamansa asunto-osakkeen. Toisaalta tuomioistuin voi myos
sisallyttaa edunvalvontapaatokseen ehdon, etta edunvalvottava voi tehda tiettyja oikeustoi-
mia vain yhdessa edunvalvojan kanssa, tai tuomioistuin voi maarata, ettei edunvalvottava voi

tehda tiettyja oikeustoimia lainkaan. (Kangas 2012, 168-170.)

Tuomioistuin voi hakemuksesta maarata edunvalvottavalle edunvalvojan sijaisen silloin, kun
edunvalvottavan varsinaiset edunvalvojat ovat esteellisia valvomaan edunvalvottavan etua.
HolhousL 32 §:n mukaan maaratty edunvalvoja ei saa edustaa edunvalvottavaa silloin, kun
edunvalvottavan vastapuolena on edunvalvoja itse, hanen puolisonsa tai lapsensa taikka muu
henkilo, jota edunvalvoja edustaa. Myoskaan muu edunvalvoja kuin alaikaisen huoltaja ei voi
edustaa edunvalvottavaa, jos vastapuolena on edunvalvojan puolison lapsi tai taman puoliso
taikka edunvalvojan lapsen puoliso, edunvalvojan tai hanen puolisonsa sisarus, vanhempi tai
isovanhempi, lapsenlapsi tai jonkun edella mainitun henkilon puoliso taikka edunvalvojan si-

saruksen lapsi tai vanhemman sisarus.

Edunvalvojan sijainen voidaan maarata esimerkiksi silloin, kun edunvalvoja ja edunvalvottava
ovat saman kuolinpesan osakkaita tai edunvalvojaa epaillaan edunvalvottavaan kohdistunees-
ta rikoksesta. Talloin edunvalvojan ja edunvalvottavan intressit ovat ristiriidassa, ja edunval-

vottavalle maarataan edunvalvojan sijainen edustamaan hanta nimenomaisessa asiassa.

Tietyissa tilanteissa voi tulla esiin tarve hakea tuomioistuimelta niin sanotun ad hoc -edun-
valvojan maaraamista. Ad hoc -edunvalvoja maarataan vain tiettya tarkoitusta varten ja maa-
rays paattyy, kun kyseinen asia on paattynyt. Kaytannossa tamantyyppisen edunvalvojan maa-
raaminen on melko harvinaista, silla tuomioistuimissa annettiin vuonna 2011 vain 13 tallaista
maaraysta. (Kangas 2012, 166-167.)

Tarve edunvalvojan maaraamiseksi voi syntya, jos lahjakirjassa tai testamentissa on maarays,
etta saajalle tuleva omaisuus tulee uskoa muun henkilon kuin saajan edunvalvojan hoidetta-
vaksi, taikka kun kuolleen henkilon jalkeen on jaanyt perinto, ja perillisen tai testamentin-
saajan olinpaikka on tuntematon tai he eivat muuten voi valvoa etuaan. Muita vastaavanlaisia
tilanteita voivat olla edunvalvojan maaraaminen poissaolevalle tai kun tulevasta tapahtumas-

ta riippuu, kenelle omaisuus menee. (HolhousL 10 §; Kangas 2012, 166.)
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4.4  Lapsen huolto, asuminen, tapaamisoikeus ja elatus

Vanhemmilla, jotka erotilanteen tai muuttuneiden olosuhteiden takia haluavat muuttaa lap-
sen huoltoa, asumista, tapaamisoikeutta tai elatusta, on kaksi vaihtoehtoista instanssia; van-
hemmat voivat vahvistuttaa keskenaan tekemansa sopimuksen lasta koskevista asioista kun-
nan sosiaalitoimessa tai hankkia asioista tuomioistuimen paatoksen. Kummassakin tapauksessa
ohjaavana tekijana on lapsen etu. Siten kunnan sosiaalitoimi ei voi vahvistaa sopimusta, jos
se selkeasti on lapsen edun vastaista, ja tuomioistuimen tulee antamassaan paatoksessa ottaa
viran puolesta huomioon lapsen etu. Lapseen kohdistuvia vaatimuksia voidaan kasitella kara-
jaoikeudessa avioerohakemuksen liitannaisvaatimuksena tai erillisen hakemuksen tai kanteen

perusteella.

Lasta koskevan asian ollessa vireilla tuomioistuimessa tulee lapsen vanhemmille ja huoltajille
varata tilaisuus tulla kuulluiksi, mikali he ovat tavoitettavissa. Tuomioistuin voi harkintansa
mukaan myos kuulla lasta, mutta kuulemiselle on asetettu verrattain tiukat edellytykset. Lap-
sen kuuleminen ei saa aiheuttaa lapselle haittaa, ja kuulemisen tulee lapsen huollosta ja ta-
paamisoikeudesta annetun lain (HTL) mukaan olla lapsen edun mukaisen ratkaisun antamisek-
si valttamatonta. (HTL 15 §.) Lapsen huoltoa, asumista ja tapaamisoikeutta koskevassa asiassa
voidaan myos hankkia sosiaalilautakunnan selvitys, jos tuomioistuin katsoo sen olevan tarpeen
vanhempien ja lapsen olosuhteiden tosiasiallisen tilan selvittamiseksi. Selvitys hankitaan sen
kunnan sosiaalilautakunnalta, jossa lapsella, vanhemmalla tai huoltajalla on kotipaikka. (HTL
16 §.) Selvitysta tehdessaan sosiaalilautakunta kuulee vanhempien ja huoltajien lisaksi myos
lasta ja selvittaa hanen mielipiteensa asiasta, minka takia tuomioistuin ei paasaantoisesti

kuule lasta.

Asian ollessa vireilla tuomioistuimessa voi tuomioistuin antaa harkintansa mukaan asianosai-
sen pyynnosta valiaikaismaarayksen lapsen asumisesta ja tapaamisoikeudesta. Valiaikaismaa-
rays on voimassa siihen saakka, kunnes asia lopullisesti ratkaistaan, peruutetaan tai asiassa

annetaan uusi valiaikaismaarays. (HTL 17 §.)

4.4.1 Lapsen huolto

Lapsen huollon tarkoituksena on HTL 1 §:n mukaan turvata lapsen tasapainoinen kehitys ja
hyvinvointi ottaen huomioon lapsen tarpeet ja toiveet seka turvata erityisesti lapsen ja hanen
vanhempiensa valinen suhde. Pykalassa myos todetaan, ettei lasta saa kohdella loukkaavasti,
kurittaa ruumiillisesti tai alistaa, vaan lasta tulee kasvattaa tarjoten lapselle turvaa, hellyytta

ja ymmartamysta.
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Huoltajuus maaraytyy lahtokohtaisesti lapsen syntyman perusteella. Lapsen huoltaja on aiti,
mikali vanhemmat eivat ole avioliitossa keskenaan. Vanhempien ollessa avioliitossa lapsen
syntymisen aikaan, tai jos he avioituvat lapsen syntyman jalkeen, molemmat vanhemmat ovat
lapsen huoltajia. (HTL 6 §.) Syntyman perusteella tapahtuvaa huoltajuusolettamaa on mahdol-
lista kuitenkin muuttaa joko sosiaalitoimen vahvistamalla sopimuksella tai tuomioistuimen
paatoksella. Vanhemmat voivat sopia, tai tuomioistuin voi maarata, uskotaanko lapsen huolto
molemmille vanhemmille yhteisesti tai yksin toiselle vanhemmalle, kumman vanhemman luo-
na lapsi asuu, mikali vanhemmat eivat asu yhdessa, taikka milla tavoin lapsella on oikeus ta-

vata ja pitaa yhteytta siihen vanhempaan, jonka luona lapsi ei asu.

Tuomioistuin voi myos antaa maarayksen, etta lapsen huolto uskotaan vanhempien ohella tai
sijasta suostumuksensa antaneelle henkilolle tai henkilGille. Tarvittaessa tuomioistuin voi
myo0s antaa maarayksen lapsen huoltajien valisesta tehtavien jaosta seka huoltajalle kuuluvan

tietojensaantioikeuden huollosta erotetulle vanhemmalle. (HTL 7-9 §.)

4.4.2 Lapsen asuminen ja tapaamisoikeus

Lapsen on virallisesti asuttava jommankumman vanhemman luona riippumatta vallitsevasta
huoltomuodosta (Gottberg 2010, 175). Lapsi ei siten voi asua vuorotellen kummankin van-
hemman luona, jos lapsen vanhemmat eivat asu yhdessa, vaan lapsen on asuttava toisen van-
hemman luona, ja han on oikeutettu tapaamaan toista vanhempaa (Aaltonen 2009, 38-39).
Usein vanhempien kuulee kayttavan termia vuoroviikkoasuminen sellaisesta tapaamisoikeus-
jarjestelysta, jossa lapsen ja toisen vanhemman valiseksi tapaamisoikeudeksi on vahvistettu
viikon mittainen tapaaminen joka toinen viikko. Talloin lapsi kaytannossa asuu vuorotellen
viikoittain toisen vanhemman luona, mutta koska HTL ei mahdollista lapsen asumisen jakamis-
ta vanhempien kesken, toteutetaan kuvatun kaltainen jarjestely tapaamisoikeutena (Aaltonen
2009, 97). Sita vanhempaa, jonka luona lapsi asuu, kutsutaan lahivanhemmaksi ja tapaavaa

vanhempaa etavanhemmaksi.

Tapaamisoikeuden tarkoituksena on HTL 2 §:n mukaan turvata lapselle oikeus tavata ja pitaa
yhteytta siihen vanhempaansa, jonka luona lapsi ei asu. Pykalassa ei ole nimenomaisesti maa-
ritelty, kuinka tapaamiset tulisi toteuttaa, vaan siina todetaan ainoastaan, etta tapaamisoi-
keuden tarkoitus tulee toteuttaa siten kuin lapsen huollosta on saadetty HTL 1 §:ssa. Tuomio-
istuimen on siten harkittava tapauskohtaisesta, millainen tapaamisoikeusmalli missakin tapa-
uksessa on lapsen edun mukaista vanhempien esittama huomioon ottaen. (Gottberg 2010,
175.) Tapaamisoikeuden laajuudesta paatettaessa tulee myos aina huomioida lapsen ika ja

kehitystaso seka lapsen ja tapaavan vanhemman suhde (Peuralahti 2012, 32).
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Tarvittaessa etavanhemman ja lapsen valiset tapaamiset voidaan toteuttaa valvottuina tai
tuettuina. Tarve valvotuille tai tuetuille tapaamisille voi esiintya esimerkiksi silloin, kun lapsi
tai toinen vanhempi pelkaa tapaavaa vanhempaa. Usein valvotut tapaamiset jarjestetaan
kunnan tai kaupungin yllapitamissa tapaamispaikoissa, jossa tapaavan vanhemman ja lapsen
lisaksi lasna on tapaamispaikan tyontekija. Tuetut tapaamiset ovat valvottuja tapaamisia as-
tetta kevyempi tapaamismalli, jossa vanhemman ja lapsen tapaamiseen osallistuu kolmas
henkilo. Tapaamista tukeva henkilo ei osallistu aktiivisesti tapaamiseen, vaan on tarvittaessa
kaytettavissa. Tuetut tapaamiset voivat tapahtua samoissa tiloissa kuin valvotut tapaamiset

tai muussa vanhempien keskenaan sopimassa paikassa.

4.4.3 Lapsen elatus

Lapsella on lapsen elatuksesta annetun lain (ElatusL) 1 §:n mukaan oikeus riittavaan elatuk-
seen lapsen aineellisten ja henkisten tarpeiden tyydyttamiseksi. Elatus kasittaa myos lapsen
hoidosta ja koulutuksesta aiheutuneet kustannukset. Lapsen elatus on siten taloudellinen pe-
rusta hyvalle huollolle (Gottberg 2010, 200).

Lapsen elatuksesta ovat vastuussa lapsen vanhemmat elatuskykynsa mukaisessa suhteessa.
Elatuskykya arvioitaessa otetaan huomioon vanhemman ian, kuukausitulon ja varallisuuden
lisaksi myos tyokyky ja mahdollisuus osallistua ansiotyohon seka mahdollinen muu lakiin pe-
rustuva elatusvastuu. (ElatusL 2 §.) Vanhempien elatusvastuun ei siis tarvitse jakautua tasa-

puolisesti kummankin vanhemman kesken vaan vanhempien elatuskyvyn suhteessa.

Lapsen oikeus vanhempiensa elatukseen paattyy lapsen tayttaessa 18 vuotta (ElatusL 3 §).
Vanhemman velvollisuus vastata alle 18-vuotiaan lapsen elatuksesta voi paattya vain adoption
vahvistamisen johdosta. Jos vanhempi on ennen adoption vahvistamista suorittanut ela-
tusapua lapselle vahvistetun sopimuksen tai tuomioistuimen antaman tuomion perusteella,
han vapautuu elatusavun suorittamisesta adoption vahvistamisen jalkeiselta ajalta. Mikali ela-
tusapu on vahvistettu suoritettavaksi kertaluonteisena maksuna ja adoptio vahvistetaan en-
nen sanotun elatusavun suorittamista, vanhempi vapautuu elatusavun maksamisesta. (Adop-
tioL 19 8.)

Elatusapu voidaan vahvistaa sosiaalitoimen vahvistamalla paatoksella tai tuomioistuimen an-
tamalla tuomiolla (ElatusL 8-9 §). Sopimus on aina tehtava kirjallisesti ja sopimus elatusavusta
on taytantoonpanokelpoinen kuten tuomioistuimen antama tuomio. Vanhemmat voivat sopia
elatusavusta keskenaankin vahvistamatta tekemaansa sopimusta, mutta tallainen sopimus ei
laiminlyontitilanteissa ole taytantoonpanokelpoinen. (Gottberg 2010, 204.) Sopimuksessa tai
tuomioistuimen tuomiossa on mainittava lapsen ja vanhempien henkilotiedot, elatusavun

maara, mista alkaen elatusapua maksetaan ja milloin se paattyy, milloin elatusapuera eraan-
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tyy maksettavaksi ja kenelle elatusapu suoritetaan (ElatusL 7 §). Vanhemmat voivat sopia ela-
tusavun suorittamisen alkamisajankohdasta hyvinkin vapaasti takautuvasti, mutta tuomiois-
tuin voi ratkaisussaan tuomita elatusapua suoritettavaksi korkeintaan yhden vuoden kanteen
vireilletuloa edeltavalta ajalta ja silloinkin vain erityisen painavasta syysta (ElatusL 10 §).
Yleisin kaytanto on, etta elatusapua maarataan maksettavaksi elatusasian vireilletulopaivasta
tai sita myohemmasta paivasta alkaen. ElatusL 10 §:n 3 momentin mukaan elatusapua voidaan
vahvistaa maksettavaksi myos lapsen syntymasta lukien, kuitenkin takautuvasti korkeintaan
viiden vuoden ajalta kanteen vireillepanosta, siina tapauksessa, etta elatusapukanne on pantu

vireille vuoden kuluessa isyyden vahvistamisesta.

Lapsella on tietyin edellytyksin oikeus saada Kansanelakelaitoksen maksamaa elatustukea.
Elatustuen tarkoituksena on turvata Suomessa asuvan alaikaisen elatus. Elatustukilain (ETu-
kiL) 6 §:n mukaan lapsi voi saada elatustukea, kun elatusvelvollinen on laiminlyonyt ela-
tusavun maksamisen, elatusapua ei ole vahvistettu maksettavaksi elatusvelvollisen puutteelli-
sen elatuskyvyn vuoksi tai se on mainitusta syysta vahvistettu taysimaaraista elatustukea al-
haisemmaksi. Oikeus elatustukeen on myos silloin, kun isyyden vahvistamista ei ole lainvoi-
maisesti vahvistettu tai elatusapua ei ole voitu vahvistaa samaan aikaan isyyden vahvistami-
sen kanssa taikka kun kyseessa on adoptoitava lapsi, joka ei ole adoptionhakijan puolison tai
puolisoon verrattavan henkilon lapsi tai adoptiolapsi. Elatustuki on elinkustannusindeksiin si-

dottu tuki ja vuonna 2012 taysimaarainen elatustuki on 147,96 euroa kuukaudessa (STM 2012).

4.5 Oheis-tai sijaishuoltajan maaraaminen alaikaiselle

HTL 9 §:n mukaan lapsen huolto voidaan vanhempien ohella maarata myos muulle henkilolle.
Perusteita tai edellytyksia oheishuoltajan maaraamiselle ei ole laissa erikseen maaritelty,
vaan tarve oheishuollolle on arvioitava erityisesti lapsen etu huomioon ottaen. Laissa ei myos-
kaan ole rajoitettu lapsen huoltajien lukumaaraa, mutta useamman kuin kahden huoltajan

maaraaminen lapselle tulisi aina olla poikkeustapaus (Aaltonen 2009, 68).

Oheis- tai sijaishuoltoa koskevan hakemuksen voivat laittaa vireille lapsen vanhemmat yhdes-
sa tai toinen vanhempi yksin, lapsen huoltaja tai sosiaalilautakunta. Lapsen vanhemmille on
varattava tilaisuus tulla kuulluiksi, jos he eivat ole hakijoina. (HTL 14-15 §). Oheis- tai sijais-

huoltoa itselleen hakeva tai huoltajaksi ehdotettu ei siten voi itse olla hakijana asiassa.

Aaltosen (2009, 67) mukaan tyypillisimpia tilanteita, joissa oheishuoltoa haetaan, ovat kun
oheishuoltajaksi haetaan lapsen lahivanhemman uutta asuinkumppania tai puolisoa, samaa
sukupuolta olevan parin toisen osapuolen lapselle haetaan oheishuoltajaksi parisuhteen toista
osapuolta, tai jos lahivanhemmalla on mielenterveys- tai paihdeongelmia. Tarvittaessa tuo-

mioistuin voi hankkia asiassa selvityksen sosiaalilautakunnalta. Sosiaalilautakunnan selvityk-
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selle on yleensa tarvetta vain siina tapauksessa, jos hakemus oheishuoltajan maaraamiseksi
on tehty huoltajan psykososiaalisten ongelmien tai lapsen hoidon laiminlyontien vuoksi (Aal-
tonen 2009, 69).

Ison osan asian kokonaisharkinnassa muodostaa kuitenkin vallitseva suhde lapsen ja etavan-
hemman valilla. Vanhempien valien ollessa huonot voi lahivanhemman aikomuksena olla hei-
kentaa etavanhemman osallistumista lapsen elamaan. Toisaalta hakemus voidaan hyvaksya,
mikali etavanhempi on hyvaksynyt hakemuksen oheishuoltajan maaraamisesta eika tuomiois-

tuin katso hakemuksen olevan lapsen edun vastainen. (Aaltonen 2009, 67-68.)

Lapselle voidaan hakea sijaishuoltajaa silloin, jos esimerkiksi lapsen huoltajien olinpaikasta ei
ole tietoa, lapsi on ollut sijoitettuna pitkaan, tai jos lapsen biologisilla vanhemmilla ei ole
minkaanlaista suhdetta lapseen (Aaltonen 2009, 70). Sijaishuoltaja voidaan siis maarata vain
erityisen painavista syista lapsen etu huomioon ottaen. Tama asettaa korkeat edellytykset
hakemukselle, ja siten hakijana onkin yleensa sosiaalitoimi, joka on ollut tekemisissa lapsen
kanssa aiemmin. Lapsen vanhempia on kuultava, mikali mahdollista, jos heidan suostumus-

taan ei ole hakemuksessa eivatka he ole hakijoina (HTL 15 §).

Se, etta lapselle maarataan oheis- tai sijaishuoltaja, ei vapauta lapsen vanhempia elatusvel-
vollisuudesta. Huoltajaksi maaratty ei myoskaan voi huoltomaarayksen seurauksena joutua
elatusvelvollisen asemaan. Huoltajalle kuuluvia HTL 4 §:ssa lueteltuja tehtavia on mahdollista
jakaa tuomioistuimen maarayksella lapsen huoltajien kesken. Nain esimerkiksi lapsen asumi-
sesta paattaminen voidaan maarata oheishuoltajalle, vaikka lapsi voidaan paatoksella maara-

ta asumaan vain vanhempansa luokse. (Aaltonen 2009, 66, 70.)

4.6 Pesanselvittajan tai -jakajan maaraaminen

Tuomioistuimelta voidaan riitaisissa tapauksissa hakea pesanselvittajan tai -jakajan tai mo-
lempien maaraamista kuolinpesan omaisuuden selvittamista ja selvittamisen jalkeen toimitet-
tavaa perinnonjakoa varten taikka pesanjakajan maaraamista osituksen toimittamista varten.
Hakemus on osoitettava vainajan tai jommankumman puolison kotipaikan karajaoikeudelle.
(Oikeuslaitos 2012b.) Kuolinpesan kohdalla hakemuksessa on ilmoitettava pesan osakkaat ja
mahdollinen testamentin toimeenpanija seka heidan kotipaikkansa. Hakemuksen liitteena on

myo0s oltava jaljennos perukirjasta jos perunkirjoitus on jo toimitettu. (PK 19 luku 3 §.)

Hakemuksen voi tehda sen kummempia perusteita esittamatta kuka tahansa pesan osakkaista,
pesan tai vainajan velkoja tai oesan tai vainajan velasta vastuussa oleva taikka ulosottomies,
mikali pesan osakkaan velasta on ulosmitattu hanen osuutensa kuolinpesasta. Erikseen perus-

tellulla hakemuksella maaraamista voi hakea legaatinsaaja, henkilo, jolla on oikeus ajaa kan-
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netta tarkoitemaarayksen toteuttamisesta, perintoosuuden luovutuksensaaja ja henkilo, joka
ei ole pesan osakas, mutta on oikeutettu jaamistosta maksettavaan avustukseen. (Kangas
2012, 370-371; PK 19 luku 1-2 §.)

Pesanselvittajaksi tai -jakajaksi on maarattava tehtavaan sopiva henkilo. Pesan osakkaiden
ollessa yksimielisia pesanselvittajasta tuomioistuimen tulee noudattaa pesan osakkaiden mie-
lipidetta, ellei erityista vastasyyta ole. Pesanselvittajaksi voidaan erityisesta syysta maarata

myos pesan osakas, jos pesan muut osakkaat sen hyvaksyvat. (Kangas 2012, 371.)

Tuomioistuimen antamaa pesanselvittajan maaraamista koskevaa paatosta tulee noudattaa
muutoksenhausta huolimatta. Paatoksella kuolinpesan omaisuus luovutetaan pesanselvittajan
hallintoon, minka seurauksena pesan osakkaat menettavat oikeutensa tehda paatoksia pesaa
koskevissa asioissa. Pesan edustajana kaikissa kuolinpesaa koskevissa asioissa toimii vain ja
ainoastaan pesanselvittaja, ja pesanselvittajan toimivalta kasittaa kaikki pesan selvittamisen

kannalta tarpeelliset toimenpiteet. (Kangas 2012, 371, 373.)

Pesan selvityksen tavoitteena on saattaa kuolinpesa sellaiseen tilaan, etta perinnonjako voi-
daan suorittaa. Tarkeimpina tehtavina pesan jakokuntoon saattamisessa ovat jaamiston laa-
juuden selvittaminen, pesan velkojen kattaminen ja velkojien kanssa sopiminen seka mahdol-

listen erityisjalkisaadosten ja tarkoitemaaraysten taytantoonpano (Kangas 2012, 374).

Erityisjalkisaadoksella tarkoitetaan testamentissa olevaa maaraysta, jolla yleensa muulle
henkilolle kuin pesan osakkaalle annetaan esimerkiksi omistus- taikka kayttooikeus tiettyyn
omaisuuteen. Tallaista henkiloa kutsutaan legaatinsaajaksi. Erityisjalkisaados on lahtokohtai-
sesti taytettava jakamattomasta pesasta ja se voidaan panna taytantoon heti, kun se on mah-
dollista tuottamatta haittaa kuolinpesan sidosryhmille. Jos erityisjalkisaados on testamentissa
maaratty perillisen tai testamentin saajan taytettavaksi, hanen tulee viipymatta panna eri-
tyisjalkisaados taytantoon saatuaan haltuunsa kohteena olevan omaisuuden. Muutoin han jou-
tuu korvaamaan laiminlyonnistaan aiheutuneen vahingon. (PK 22 luku 1-2 §) Tarkoitemaarays
voi olla testamentin tekijan maarays siita, kuinka tiettya omaisuutta tulee hoitaa tai vaikkapa
maarays hautaustavasta. Tarkoitemaaraykseen sovelletaan samoja saannoksia kuin erityisjal-
kisaadokseen (PK 22 luku 6 §).

Pesa voidaan jakaa, kun pesa on tullut selvitetyksi ja perunkirjoitus on toimitettu. Jokainen
pesan osakas voi vaatia jakoa. Ennen jakoa on tarvittaessa toimitettava omaisuuden ositus
perittavan ja lesken tai kahden kuolinpesan valilla (PK 23 luku 1 8). Toisin kuin pesanselvitta-
ja, tehtavaan maaratty pesanjakaja ei voi ryhtya jakoon ennen kuin tuomioistuimen paatos on
lainvoimainen. Pesanjakajana voi ilman tuomioistuimen paatosta toimia myos pesanselvittaja

tai testamentin toimeenpanija, jos pesan osakkaat ovat asiasta yksimielisia, kyseinen henkilo
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ei ole itse kuolinpesan osakas eika ketaan muuta henkiloa ole jo maaratty pesanjakajaksi
(Kangas 2012, 425).

Pesanjakajan tulee ennen jakoon ryhtymista todeta, ketka ovat kuolinpesan osakkaita, pesan
selvityksen ja perunkirjoituksen tila, pesan tiedossa olevien velkojen maksaminen, mahdollis-
ten erityisjalkisaadosten ja tarkoitemaaraysten tayttaminen seka mahdollisen osituksen toi-
mittaminen ja pesan osakkaiden todisteellinen kutsuminen jakotoimitukseen. Pesanjakajan
tehtaviin kuuluu myos esimerkiksi kuolinpesan omaisuuden arvostaminen jakohetkella vallit-
sevaan kaypaan arvoon ja ratkaista kysymys pesan osakkaan niin vaatiessa perillisen lakiosan

maarasta ja toteuttamisesta. (Kangas 2012, 426-428.)

Perinnonjaossa jokaiselle pesan osakkaalle lasketaan hanelle tulevan perintéosan suuruus.
Paasaantona on omaisuuden jakaminen osiin, jolloin jokaisella pesan osakkaalla on oikeus
saada osansa kuolinpesan erityyppisesta omaisuudesta. Mahdollisuuksien mukaan pesanjaka-
jan tulisi pyrkia yhteisomistussuhteen perustamiseen. Jos pesan osakkaat ovat niin riitaisia,
ettei yhteisomistussuhteen perustaminen ole kyseisen omaisuuden kohdalla kaytannossa mah-
dollista, kyseinen omaisuus on pyrittava sijoittamaan kokonaisuudessaan jonkun pesan osak-
kaan osuuteen, jonka pesan jako-osuus on vahintaan yhta suuri kuin hanelle sijoitettava omai-
suus. Pesan osakasta ei voida velvoittaa korvaamaan sijoitettua omaisuutta silta osin, kuin se

ylittaa pesan osakkaan jako-osuuden. (Kangas 2012, 432-434.)

Pesanjakaja voi hakea tuomioistuimelta myyntilupaa kiintean omaisuuden realisoimiseksi,
mikali perinnonjakoa ei muuten saada toimitettua. Pesanjakajan on selvitettava tuomiois-
tuimelle, ettei perinnonjakoa saada toimitetuksi ilman myyntiluvan myontamista. Tuomiois-
tuin voi myontaa myyntiluvan, mutta tuomioistuin ei voi maarata omaisuuden myyntitavasta,
vaan vastuu siita, etta myyntiluvan alainen omaisuus realisoidaan parhaalla mahdollisella ta-

valla, on pesanjakajalla. (Kangas 2012, 434.)

Tuomioistuin voi vapauttaa pesanselvittajan tai -jakajan tehtavastaan milloin tahansa. Hake-
muksen pesanselvittajan tai -jakajan maarayksen antaneelle tuomioistuimelle voi tehda pe-
sanselvittaja tai -jakaja itse, pesan osakas yksin tai osakkaat yhdessa. Jos hakijana on muu
kuin pesanselvittaja tai -jakaja itse, tuomioistuimen on varattava pesanselvittajalle tai -
jakajalle tilaisuus tulla kuulluksi. (Kangas 2012, 375, 425.) Pesanselvittaja voidaan myos erot-
taa tehtavastaan, jos tama osoittautuu tehtavaan sopimattomaksi. Hakemuksen pesanselvit-
tajan erottamiseksi voi tehda taho, jonka oikeus riippuu pesanselvityksesta. Tuomioistuin voi

myo0s viran puolesta erottaa epapatevan pesanselvittajan. (Kangas 2012, 375.)
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5  Opinnaytetyoprosessi ja tyon tuloksen arviointi

Opinnaytetyoni aihe selkeni vahitellen tyoskennellessani karajasihteerina Helsingin karajaoi-
keudessa. Sen lisaksi, etta tarve tallaiselle oppaalle oli jo olemassa, aihe kiinnosti suuresti
itseanikin. Opinnaytetyon tavoitteena oli saada aikaan kattava kaytannon opas kansliatyos-
kentelyyn karajasihteereille teoriaosuuden antaessa tarvittavan oikeudellisen taustatiedon.
Koska opinnaytetyo on lahtokohtaisesti suunnattu kaytannon tilanteisiin, paapaino tyoskente-
lyssa oli opinnaytetyon toiminnallisen osuuden muokkaamisessa ja hiomisessa Helsingin kara-
jaoikeuden toimintatapojen ja esitettyjen toiveiden mukaiseksi. Yhteydenpidossa karajaoi-
keuden henkilostoon etunani oli se, etta tunnen opinnaytetyossani karajaoikeuden yhteyshen-
kilot henkilokohtaisesti.

Koko opinnaytetyon tekemisen ajan olen toiminut karajasihteerina taysipaivaisesti ensin Hel-
singin karajaoikeudessa ja sittemmin Pirkanmaan karajaoikeudessa. Prosessi aiheen valitsemi-
sesta ja tyon suunnittelusta aina valmistumiseen saakka on ollut pitka ja ajoittain tuntui, ett-
ei tyo etene. My0s teoriaosuuden rajaaminen ja fokusointi asiatyyppien sisalla vei aikaa. Olin
heti tyohon ryhtyessa paattanyt, etta opinnaytetyon ulkopuolelle jaavat insolvenssioikeudelli-
set asiat, mutta jouduin tyon edetessa tekemaan myos pienempia rajauksia teoriaosuuteen ja
opinnaytetyon liitteena olevaan oppaaseen sisallytettavista asioista. Itse oppaan kirjoittami-
nen sujui hyvin ja tehokkaasti, koska kyseessa olevien asioiden tekemisesta minulla oli oma-
kohtaista kokemusta. Oppaan kirjoittamisessa en kaytannossa paassyt juurikaan hyodynta-
maan muutamaa jo olemassa olevaa ohjetta, koska niiden rakenne erosi omasta nakemykses-
tani johdonmukaisesta oppaasta ja sisalto ei paikoitellen vastannut nykytilannetta. Pyrkimyk-
senani oli sailyttaa mahdollisimman samankaltainen rakenne eri asiaryhmissa silloin kun se
vain oli mahdollista, jotta oppaan lukeminen olisi helppoa ja jotta haettava asia loytyisi mah-

dollisimman helposti asian laadusta riippumatta.

Oppaan ovat lukeneet ja tarkastaneet Helsingin karajaoikeuden osastosihteeri Jaana Jarnefelt
ja toimistosihteeri Eerika Viitanen seka karajatuomarit Matti Palojarvi ja Heidi Lindqyvist.
Kansliahenkilokunnalta sain arvokkaita ohjeita ja korjausehdotuksia opinnaytetyohoni. Heilta
saadun palautteen perusteella oppaasta on ollut konkreettista hyotya osastolla, etenkin kara-
jaoikeuteen tai osastolle uutena tuleville sihteereille, mutta myos kokeneemman karajasih-
teerin tarkistaessa menettelytapoja. Tama oli tyon tarkoitus alusta alkaen, joten olen tyyty-

vainen, etta opinnaytetyostani on ollut apua kaytannossa.

Hakemusasioiden opas on lopullisessa muodossaan tarkoitus saattaa koko Helsingin karajaoi-
keuden saataville karajaoikeudessa kaytossa olevaan Lotus Notes-ohjelmistoon erikseen luo-
tuun sahkoiseen tietopankkiin. Sahkoisen tietopankin etuja ovat muun muassa keskitetty sisal-

lon hallinta, selkeampi jasentely ja helpommin toteutettavat oppaan sisaiset linkitykset.
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Liite 1. Hakemusasioiden kasittelyopas kansliahenkilokunnalle

AVIOEROT - YLEISTA

Vireilletulo

Avioero saatetaan karajaoikeudessa vireille kirjallisella hakemuksella, jonka osa-
puoli voi tuoda itse tai lahetin valityksella karajaoikeuden asiakaspalveluun tai la-
hettaa postitse, telekopiona tai sahkopostilla. Saapuneet avioeroasiat kirjataan
Tuomakseen asiakaspalvelussa. Mikali hakemus saapuu suoraan osastolle esimerkiksi

telekopiona, voi paivystaja kirjata hakemuksen itse.

Karajaoikeuteen muualta siirretyt avioerohakemukset

Muusta karajaoikeudesta Helsingin karajaoikeuteen siirrettyjen asioiden vireilletu-
lopaiva on sama kuin hakemuksen vireilletulopaiva asian siirtavassa karajaoikeudes-

sa.

Ulkomailla myonnetyn avioeron tunnustaminen Suomessa

EU-maassa myonnetty avioero kirjataan hakemusasiana H - Hakemusasia koodilla
3290 Hakemusasia, muut ja Huomautus-kenttaan merkinta ’Avioeron tunnustami-

’

nen-.

Muussa kuin EU-maassa myonnetyn avioeron tunnustamisen kasittelee hovioikeus.

Muita avioliitto-oikeuden alaisia hakemusasioita

Hakemuksen tiedot

Avioliitto-oikeuden alaiset muut kuin avioeroasiat kirjataan H-asioina, joita voivat
olla:
— 2630 Yhteiselaman lopettaminen
— 2640 Pesanjakajan maaraaminen avioeroasiassa
— 2650 Pesanjakajan maaraaminen; avopuolisoiden yhteistalouden purkami-
nen

— 2690 Muut avioliittolain mukaiset asiat

Naiden asioiden kasittelyssa noudatetaan yleisesti mita hakemus- ja riita-asioiden

kasittelysta on ohjeistettu.

Ensimmaiseksi tarkasta hakemuksesta, etta hakemus on oikein taytetty. Hakemuk-
sessa taytyy olla seuraavat tiedot:
— Mille tuomioistuimelle hakemus on osoitettu

— Asianosaisten nimet ja syntymaajat / henkilotunnukset
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Liitanndisvaatimukset

Asianosaisasema

Julkinen oikeusapu

— Asianosaisten osoitetiedot (prosessiosoite) tai maininta siita, etta osoite
tuntematon ja mita toimenpiteita osoitteen selvittamiseksi on tehty

— Asianosaisten yhteystiedot mikali olemassa (puhelinnumero ja/tai sahkopos-
tiosoite)

— Onko hakemus I. vai Il. vaiheen

— Peruste, jolla avioeroa haetaan

— Hakijoiden allekirjoitus

Hakemuksessa seka avioeroprosessin aikana osapuoli voi myos esittaa liitannaisvaa-
timuksia:

— Lapsen

—  huollosta

— asumisesta

— tapaamisoikeudesta

— elatusavusta

— Puolison elatusavusta

—  Yhteiselaman lopettamisesta

— Pesanjakajan maaraamisesta ositusta varten

Asia jaetaan liitannaisvaatimusten esittamispaivan paivystavalle notaarille. Tarvit-

taessa muutetaan asian koodiksi 2620 Avioero ym, mikali ei jo ole.

Jos liitannaisvaatimusten esittaja on eri kuin itse avioeron hakija, kirjataan osapuo-
let Tuomakseen kahteen kertaan omilla asianosaiskoodeillaan. Myos maksuvelvolli-

suus maaraytyy asianosaisasemien perusteella.

Liitannaisvaatimusten sisaltaessa pyynnon valiaikaismaarayksesta, asia viedaan

osastonjohtajan tarkastettavaksi, joka jakaa asian eteenpain tuomarille.

Asianosainen voi saada oikeusapua avioeroasiassa. Talloin hanelta ei perita mitaan
maksuja. Paasaantoisesti oikeusapua saava toimittaa hakemuksen yhteydessa oike-
usapupaatoksen tai hakemuksessa on maininta oikeusavusta. Oikeusavun paatostie-

dot voi aina tarkistaa Romeosta.

Tuomaksessa oikeusapua saavan asianosaisen tietoihin merkitaan kohta Oikeusapu.
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Hakemuksen taydennyttaminen

Hakemuksen tulee olla yksiselitteinen ja selkeasti ymmarrettavissa ilman tulkintaa.
Mikali edella mainitut tiedot on ilmoitettu puutteellisesti niin, etta hakemusta jou-

tuisi tulkitsemaan, hakemus tulee taydennyttaa.

Taydennyskehotuksen laatii asian saapumispaivan paivystava notaari. Taydennyske-
hotus lahetetaan tavallisena kirjeena. Tuomaksessa Tiedoksiannot -ikkunassa tay-
dennyskehotuksen tyyppi on TK - Kl ja maarapaivissa pelkastaan vastauksen maara-

paiva.

Ratkaisijana notaari vai sihteeri?

Sihteerimerkinta

Alkutoimenpiteet

Kansliahenkilo voi ratkaista yksinkertaisia avioeroasioita, mikali hanelle on annettu

karajaoikeuslain 19 §:n 1 momentin 4 kohdan mukainen maarays.

Avioeroasiat voidaan luokitella yksinkertaisiksi silloin, kun kaikki seuraavat ehdot
tayttyvat:

— Molemman osapuolen asuin- ja oleskelupaikka on Suomessa

— Avioeroa haetaan harkinta-ajan perusteella

— Asiassa ei ole esitetty liitannaisvaatimuksia

Jos ehdot tayttyvat, voi kansliahenkilo jatkaa avioeroasian kasittelya. Mikali edella
luetellut ehdot eivat tayty, asia tulee jakaa avioerohakemuksen saapumispaivan

paivystavalle notaarille.

Jos asia jaetaan notaarin kasiteltavaksi, merkitaan asian Huomautus -kenttaan sih-

teerin nimi.

Tarkasta ensin Tuomaksesta nimi- tai henkilotunnushaulla, ettei asianosaisilla ole jo
vireilla avioeroasiaa. Henkilolla ei voi olla yhta aikaa vireilla useaa avioeroasiaa.
Mikali Tuomaksesta ei loydy kummankaan asianosaisen nimella vireilla olevaa HP-
asiaa, tulosta VTJ:sta ajantasaiset asianosaistiedot ja tarkasta, etta Tuomakseen

tiedot on kirjattu oikein.

VTJ-otteet Valitse VTJ-otteeseen seuraavat asiat:
— Siviilisaaty
— Avioliitto
— Entiset avioliitot/parisuhteet
— Lapset
— Huollettavat lapset

—  Edunvalvonta
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— Osoitteet
VTJ-otteiden tarkastaminen

Tarkasta VTJ-otteista:
— osapuolten asuinpaikka (mikali ulkomailla, jaetaan notaarille)
— etta vahintaan toisen osapuolen kotipaikka on Helsinki (mikali kummankin
kotipaikka muu kuin Helsinki, jaetaan notaarille)
— hakemuksen osapuolet ovat avioliitossa keskenaan (mikali ei, jaetaan no-
taarille)
— kyseessa on avioeroasia eika rekisteroidyn parisuhteen purkaminen (kirja-

taan H-asiana, jaetaan notaarille)

Turvakielto Jos osapuolen tietojen haku VTJ:sta antaa ruudulle punaisella tekstin Lisdtietoja
maistraatista ja Kiellot -kohdassa mainitaan turvakielto, osapuolen osoitetiedot
ovat talloin salaisia. Mikali hakija on ne kuitenkin hakemukseen kirjannut, taytyy
osoitetiedot peittaa hakemuksesta, niita ei saa kirjata Tuomakseen lainkaan (ei

osoitetta eika kotipaikkaa) eika antaa tiedoksi toiselle osapuolelle.

Turvakiellossa olevan osoitteen voi tilata maistraatista sahkopostitse (kotipaikka-
jaulkomaalaisasiat.helsinki@maistraatti.fi) tai faksilla numerosta 029 55 36198.
Maistraatti postittaa VTJ-otteen suoraan sihteerille. VTJ-ote tulee sailyttaa punai-
sen kansilehden alla koko asian vireillaolon ajan ja havittaa turvallisesti asian paa-
tyttya.

Huomion arvoista Taydenna muut asianosaisen tiedot hakemuksen mukaan. Esimerkiksi osapuolen
muut nimet kuin kutsumanimen voi taydentaa VTJ-otteesta, mikali niita ei ole ha-

kemuksessa mainittu.

Mikali hakemuksessa on eri osoite kuin VTJ-otteessa, kaytetaan oletusarvoisesti ha-
kemuksessa mainittua osoitetta, ellei VTJ-otteessa nakyvan osoitteen muuttopaiva

ole myohempi kuin hakemuksen allekirjoituspaiva.
Asian siirtaminen toimivaltaiseen kardjaoikeuteen

Mikali kummankin osapuolen kotipaikka on muu kuin Helsinki, hakemus taytyy oi-
keudenkaymiskaaren 10 luvun 22 §:n perusteella siirtaa hakijan suostumuksella toi-
mivaltaiseen karajaoikeuteen. Jos hakija ei anna suostumusta asian siirtamiseksi,
asia jatetaan tutkimatta. Vaaralle karajaoikeudelle osoitetut hakemukset jaetaan
saapumispaivan paivystavalle notaarille, joka pyytaa hakijalta suostumuksen asian

siirtamiseen.
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Hakemus siirretaan toimivaltaiseen karajaoikeuteen

Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Hyviksyminen — Valmisteltavaksi ja taman jal-

keen valitse Asiantiedot — Ratkaisut.

— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 19 Asian siirtaminen
— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisuvaihe on 01 Kirjallinen vaihe
TuomasNotesissa valitse pohja 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pddtos. Fraasipan-
kista valitaan Tpohjat -otsikon alta Siirtdminen -fraasi ja taydennetaan tiedot rat-

kaisuun.

Paatoksesta lahetetaan jaljennos maksuitta hakijalle. Siirrettavalle karajaoikeudel-

le tehdaan myos oikeaksi todistettu jaljennos siirtopaatoksesta.
Helsingin karajaoikeuteen jaavat ainoastaan:

— alkuperainen siirtopaatos

— kopio avioerohakemuksesta ilman liitteita

Muut asiakirjat lahetetaan alkuperaisina siirrettavaan karajaoikeuteen.

Hakemusta ei siirreta vaan jatetaan tutkimatta

Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Hyvdksyminen — Hakemusta ei hyvdksytd tai se

jdtetddn tutkimatta.

Tutkimattajattamispaatoksesta lahetetaan hakijalle ilmoitus ratkaisun antamisesta.
TuomasNotesissa valitse Uusi — 485 Ilmoitus ratkaisun antamisesta. Valitse vas-
taanottajaksi hakija ja aseta ratkaisun antopaiva viikon paahan. Ratkaisunantoil-

moitus lahetetaan tavallisena kirjeena.

Valitse Asiantiedot — Ratkaisut.
— Ratkaisupaiva on ilmoitettu ratkaisupaiva
— Ratkaisukoodi on 05 Tutkimatta jatetty
— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisuvaihe on 01 Kirjallinen vaihe

TuomasNotesissa valitse pohja 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pédtds. Fraasipan-

kista valitaan Tpohjat — tutkimatta -fraasi ja taydennetaan tiedot ratkaisuun.
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Tutkimattajattamispaatoksesta voi ilmoittaa tyytymattomyytta, joten jaljennosta

paatoksesta ei saa lahettaa ennen kuin tyytymattomyyden ilmoitusaika on kulunut.

Paatoksesta peritaan hakijalta hakemusmaksuna 80 euroa koodilla
7102(suomi)/7602(ruotsi).

Avioerohakemuksen kirjaaminen

Tuomas-kirjaus

Avioerohakemuksen saapuessa kirjaamattomana suoraan osastolle (esimerkiksi tele-
kopiona), paivystaja voi kirjata itse hakemuksen Tuomakseen. Saapuneeseen hake-

mukseen leimataan saapumispaiva.

Valitse Tuomas-sovelluksesta vasemmasta ylakulmasta Asia — Uusi asia. Naytolle

ilmestyy uuden asian kirjaamisikkuna.

Vireilletulopaiva

Sovellus antaa oletuksena kuluvan paivan. Vireilletulopaiva on karajaoikeuden saa-

pumisleiman paivamaara.

Asianimike ja koodi

Avioeroasian asianimike on HP - Hakemusasia, avioero.
Koodi voi olla: 2610 - Avioero (Ei liitannaisvaatimuksia)

2620 - Avioero ym. (Liitannaisvaatimuksia)

Kasittelijatiedot

Kasittelijaksi kirjataan Ratkaisijana notaari vai sihteeri? -kohdan mukaisesti joko

kasitteleva sihteeri tai notaari.

Asianosaistiedot

Asianosaisia voi lisata, muokata tai poistaa oikeanpuoleisten painikkeiden avulla.
Laji: Yksityishenkiloiden laji on aina Luonnollinen.
Asema: Tieto maaraytyy hakemuksen mukaan.
05 Hakija, kun osapuoli on hakemuksessa hakijana eli han on allekir-
joittanut hakemuksen

30 Asiaan osallinen, kun henkilo ei ole allekirjoittanut hakemusta

Taydenna muut tiedot hakemuksesta/VTJ-otteesta ja tallenna. Asia on nyt tilassa

20 Jaettu/ei hyvdksytty.
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I. VAIHEEN HAKEMUS - HARKINTA-AJAN PERUSTEELLA

Yhteinen hakemus

Toisen osapuolen hakemus

Lausumapyynto

Allekirjoitus

Tiedoksiantotapa

Hakemuksen ollessa osapuolten yhteisesti laatima (allekirjoittama) ja kaikilta osin

kunnossa, voidaan harkinta-aikailmoitus tehda heti asian kirjaamispaivana.

Asia hyvaksytaan valmisteltavaksi valitsemalla Asiantiedot — Hyvdksyminen —

Valmisteltavaksi.

Siirry kohtaan Harkinta-aikailmoituksen tekeminen.

Hakemuksen ollessa vain toisen osapuolen laatima (allekirjoittama), se taytyy la-

hettaa lausumapyynnolle toiselle osapuolelle.

Hyvaksyminen Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Hyvdksyminen — Tiedoksiannet-
tavaksi. Asian tila vaihtuu tilasta 20 Jaettu/ei hyvdiksytty tilaan 30 Hyvdksytty/ei
tiedoksiannettu. Asianosaistietojen ollessa kunnossa siirry TuomasNotesin puolelle

valitsemalla Asiakirjat — Notes/asiakirjat.

TuomasNotesissa Uusi — 110 Lausumapyyntd. Pohjaa 110 kaytetaan lausumapyyn-
noissa silloin, kun asiassa uusi hakemus lahetetaan vastaanottajalle ensimmaista
kertaa. Pohja 110 sisaltaa tarkempia ohjeita asian kasittelysta ja ohjeita lausuman

laatimisesta.

Avautuneessa asiakirjapohjassa valitse Valitse vastaanottajat ja avautuvasta ikku-
nasta valitse lausumapyynnon vastaanottaja. Pyyhi alun kappaleesta pois virke "Ha-
kemuksen liitteet ovat nahtavilla karajaoikeuden kansliassa.” Kotimaahan lahetet-

tavissa lausumapyynnoissa vastausajaksi annetaan 14 paivaa.

Jos lausumapyynnon allekirjoittaa notaari, taydenna allekirjoitusrivin alapuolella
olevaan kenttaan sihteerin nimi ja yhteystiedot. Kirjoita LIITTEET -riville hakemuk-
sesta riippuen joko Hakemus tai Hakemus liitteineen. Tallenna lausumapyynto ja
valitse Tulosta - Ldhetd.

Naytolle avautuu valintaikkuna tiedoksiannon tyypista ja maarapaivasta.

Tiedoksianto vastaanottotodistuksella

Yleisin ja ensisijainen tiedoksiantotapa. Lausumapyynnon tulostuksen yhteydessa
tulostuu erillinen vastaanottotodistus, jonka lausumapyynnon vastaanottajan tulee
tayttaa ja palauttaa karajaoikeudelle maaritetyssa maaraajassa. Kotimaahan lahe-

tettavissa lausumapyynnoissa palautuksen maaraajaksi riittaa 14 paivaa. Vastaanot-
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Kuuluttaminen

totodistukseen liitetaan palautuskuori, johon kirjoitetaan osaston numero ja sihtee-

rin sukunimi. Tallenna valitsemasi maarapaiva ja paina Tulosta.

Tiedoksianto saantitodistuksella

Saantitodistusta voi kayttaa silloin, kun osapuolet asuvat hakemuksen mukaan sa-
massa osoitteessa. Talloin lausumapyynnon vastaanottaja noutaa lausumapyynnon
postin toimipisteesta henkilollisyystodistusta vastaan. Saantitodistusta kaytettaessa
tiedoksiannon maarapaivaksi valitaan 30 paivaa. Tulostettaessa lausumapyynnon li-
saksi ei tulostu muuta asiakirjaa vaan sihteeri tayttaa erillisen saantitodistuslapun,

joka kiinnitetaan kirjekuoreen.

Tiedoksianto haastemiehen valityksella

Haastemiestiedoksiantoa kaytetaan siina tapauksessa, mikali tiedoksianto vastaan-
ottotodistuksella tai saantitodistuksella epaonnistuu (vastaanottotodistus ei palaudu
tai saantitodistus palautuu postista noutamattomana). Tiedoksiannon maarapaivaksi

valitaan 30 paivaa.

Lausumapyynnon tulostuksen yhteydessa tulostuu kaksi kappaletta tiedoksiantoto-
distuksia, joista toinen nidotaan lausumapyynnon paalle ja toinen kiinnitetaan pa-
periliittimella paallimmaiseksi. Paallimmaiseen kappaleeseen kirjoitetaan vasem-

paan ylakulmaan osaston peraan sihteerin sukunimi. Helsingin alueella asuvien tie-
doksiantojen vastaanottajien lausumapyynto toimitetaan sisapostikuoressa tiedok-
siantokansliaan. Helsingin ulkopuolisille vastaanottajille lausumapyyntonippu lahe-
tetaan postitse vastaanottajan kotipaikan karajaoikeuteen vapaamuotoisen saat-

teen kanssa.

Kun tiedoksiantotapa ja maarapaiva on tallennettu, asia siirtyy Tuomaksessa tilasta
30 Hyvdaksytty/ei tiedoksiannettu tilaan 40 Tiedoksiannossa. Tiedoksiannon maara-
paivia tulee seurata paivittain ja tarvittaessa lahettaa hakemus uudelleen tiedok-

siannettavaksi haastemiehen valityksella.

Avioerohakemuksen lausumapyynto voidaan myos kuuluttaa Virallisessa lehdessa,
mikali seuraavat ehdot tayttyvat:

— hakijalla ei ole tietoa toisen osapuolen asuinpaikasta

— hakija on esittanyt selvityksen toimenpiteistaan osoitteen selvittamiseksi

— voidaan olettaa, ettei osoitetta voida muutoin selvittaa esimerkiksi Ulkoasi-

ainministerion osoitetiedustelun kautta

Kuuluttamisesta katso kohta Avioerohakemuksen kuuluttaminen.
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Tiedoksianto ei onnistu

Merkinta Tuomakseen

Uusi lausumapyynto

Allekirjoitus

Tiedoksianto onnistuu

Kun tiedoksiannon maarapaiva on mennyt ohi eika todistusta tiedoksiannon onnis-
tumisesta (vastaanottotodistus tai saantitodistus) ole palautunut, tulee lausuma-

pyynto lahettaa tiedoksiannettavaksi haastemiehen valityksella.

Tuomakseen on merkittava tiedoksiannon epaonnistuminen valitsemalla Tiedoksian-
not — Tiedoksiannot ja merkittava kohta Tiedoksianto epdonnistui. Tuomas voi ky-
sya, siirretaanko asia valmisteltavaksi. Vastaa Ei. Nain asia sailyy tilassa 40 Tiedok-

siannettavana. Siirry TuomasNotesiin valitsemalla Asiakirjat — Notes/asiakirjat.

Valitse TuomasNotesissa Uusi — 110 Lausumapyynté ja avautuneessa asiakirjapoh-
jassa Valitse vastaanottajat ja avautuvasta ikkunasta valitse lausumapyynnon vas-
taanottaja. Pyyhi alun kappaleesta pois virke "Hakemuksen liitteet ovat nahtavilla

karajaoikeuden kansliassa.” Lausuman maarapaivaksi riittaa oletusarvo 14 paivaa.

Jos lausumapyynnon allekirjoittaa notaari, taydenna allekirjoitusrivin alapuolella
olevaan kenttaan sihteerin nimi ja yhteystiedot. Kirjoita LIITTEET -riville hakemuk-
sesta riippuen joko Hakemus tai Hakemus liitteineen. Tallenna lausumapyynto ja
valitse Tulosta - Ldhetd. Valitse tiedoksiantotavaksi HA - Haastemies ja tiedoksian-

non maarapaiva 30 paivan paahan arkipaivaksi. Tallenna ja tulosta.

Mikali palautuva tiedoksiantotodistus on vastaanottotodistus, tarkista, etta se on
oikein taytetty (nimi, paivamaara ja allekirjoitus). Postin tyontekija tayttaa saanti-
todistuksen palautuvan osan ja haastemies tekee omat merkintansa tiedoksiantoto-

distukseen, joten nama palautuvat oikein taytettyina.

Tuomakseen on merkittava tiedoksisaantipaiva. Valitse Tiedoksiannot — Tiedok-
siannot ja kirjaa tiedoksiannon paivamaara. Tuomas laskee lausuman maarapaivan
automaattisesti Vastauspdivien lukumddrd -kentasta. Korjaa tarvittaessa vastauksen

maarapaiva seuraavaksi arkipaivaksi.

Taman jalkeen asia jaa odottamaan mahdollista lausumaa tai lausuman maaraajan

kulumista.

Lausuma saapuu/lausumaa ei saavu

Tuomakseen merkitaan tieto saapuneesta lausumasta tai siita ettei lausumaa saa-
punut. Valitse Tiedoksiannot — Tiedoksiannot ja tayta tiedot asian mukaisesti.
Tuomas kysyy, siirretaanko asia valmisteltavaksi. Vastaa Kylld, jolloin asia siirtyy ti-

laan 50 Ratkaistavana.
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Mikali saapunut lausuma sisaltaa liitannaisvaatimuksia tai osapuoli vastustaa avio-
eroa, asia tulee jakaa lausuman saapumispaivan paivystavalle notaarille kansliahen-

kilon ollessa kasittelijana.

Harkinta-aikailmoituksen tekeminen

Ratkaisu

Maarapaivat

Harkinta-aikailmoitus

Harkinta-aikailmoitus voidaan tehda, kun
— avioerohakemus on yhteinen, tai
— asiaan osallisen lausuma saapuu karajaoikeuteen, tai

— jos lausumaa ei ole saapunut, lausuman maarapaivaa seuraavana paivana.

Valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 09 Harkinta-aika

— Ratkaisu on aina osaratkaisu

Valitse Tallenna. Tuomas kysyy, paivitetaanko maarapaivaksi ratkaisupaivasta vuosi
eteenpain. Vastaa Kylld. Tarvittaessa korjaa maarapaiva vastaamaan harkinta-ajan

alkamispaivaa.

Harkinta-ajan alkamispaiva on joko tiedoksisaannin paivamaara jos hakemus on la-
hetetty lausumalle toiselle osapuolelle tai yhteisessa hakemuksessa hakemuksen
saapumispaiva. Tiedoksiannon paivamaara loytyy tiedoksiantotavasta riippuen joko
vastaanottotodistuksesta, postin palauttamasta saantitodistuksessa olevasta leimas-

ta tai haastemiehen tiedoksiantotodistuksesta.

Koska lopullista avioeroa tulee hakea viimeistaan vuoden kuluttua harkinta-ajan al-
kamisesta, taytyy Tuomakseen ratkaisua tehtaessa ratkaisun maarapaivaksi valita
tiedoksisaannin paivamaarasta vuosi eteenpain. Tama mahdollistaa juttujen hake-
misen Tuomaksesta maarapaivan perusteella. Mikali kyseinen paivamaara sattuu
olemaan viikonloppu tai juhlapyha, tulee maarapaivaksi korjata seuraava mahdolli-

nen arkipaiva. Jos muutit maarapaivaa, valitse Tallenna.

Tarkasta viela, etta ratkaisijaksi on merkitty oikea henkilo. Voit siirtya TuomasNo-

tesin puolelle valitsemalla ikkunan alareunasta Notes.

Valitse diaari- ja asiakirjanayton ylalaidasta Uusi — 400 Harkinta-aika pddtos.

Asiakirjan ylalaidasta valitse Ratkaisunro ja valitse tehty ratkaisu.
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Lainvoimaisuus

Maksulahete

Maksun tiedot

Harkinta-aikailmoituksessa on kolme taytettavaa paivamaarakenttaa:
— Harkinta-ajan alkamispaiva (tiedoksiannon paivamaara/yhteisen hakemuk-
sen saapumispaiva)
— Ensimmainen mahdollinen Il. vaiheen hakemuksen jattopaiva (tiedoksiannon
maarapaivasta 6 kuukautta + 1 paiva, voi olla viikonloppu tai juhlapyha)
— Viimeinen mahdollinen Il. vaiheen hakemuksen jattopaiva (harkinta-ajan al-
kamispaivasta vuosi eteenpain mahdollisesti korjattuna seuraavaan arkipai-

vaan)

Harkinta-aikailmoitus lahetetaan kummallekin osapuolelle. Valitse asiakirjan yla-
puolella olevasta palkista Valitse vastaanottaja ja valitse asiaan osallinen/osapuoli
joka ei ole ilmoittautunut maksajaksi. Tallenna ja tulosta. Taman jalkeen valitse
uudestaan Valitse vastaanottaja ja talla kertaa valitse hakija/maksaja. Tallenna ja
tulosta kaksi kappaletta hakijan harkinta-aikailmoituksia. Toinen naista kappaleista
lahetetaan hakijalle ja toinen jaa karajaoikeuteen. Kaikki kolme kappaletta allekir-

joittaa asian kasittelija.

Mikali toinen osapuoli on antanut lausuman hanelle lahetetyn lausumapyynnon joh-

dosta, lahetetaan lausuma tiedoksi hakijalle harkinta-aikailmoituksen yhteydessa.

Harkinta-aikailmoitus on heti lainvoimainen.

Hakijalta tai hakemuksessa maksun maksajaksi ilmoittautuneelta peritaan I. vai-
heen hakemuksesta hakemusmaksu. Jos yhteisessa hakemuksessa ei ole ilmoitettu
maksajaa, sihteeri voi paattaa kummalle ensisijaisesti lahettaa maksulahetteen.
Lahetettavan harkinta-aikailmoituksen liitteeksi laaditaan maksulahete. Valitse
TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asiakirjan ot-
sikoksi MAKSULAHETE.

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija/maksaja. Diaa-
ritietojen alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasipankista

1pohjat — a-maksul ja valitse OK. Poista ylimaaraiset rivit.

Kun kasittelijana on kansliahenkilo, harkinta-aikailmoituksesta peritaan hakemus-
maksuna 80 euroa koodilla 7100(suomi)/7600(ruotsi).

Kun kasittelijana on notaari, harkinta-aikailmoituksesta peritaan hakemusmaksuna
80 euroa koodilla 7102 (suomi)/ 7602 (ruotsi).

Tallenna maksulahete ja tulosta kaksi kappaletta. Toinen kappale liitetaan hakijal-
le/maksajalle lahetettavaan paatokseen ja toinen lahetetaan paatoksen lahettami-

sen yhteydessa karajaoikeuden laskutukseen.
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Harkinta-aikailmoituksen lahettamisen jalkeen asia jaa sihteerille odottamaan har-
kinta-ajan kulumista. Jos avioeroasia on notaarin nimissa, asia jaetaan sihteerille

odottamaan harkinta-ajan kulumista.
I. VAIHEEN HAKEMUS - 2 VUODEN ERILLAAN ASUMISEN PERUSTEELLA

Asia jaetaan aina notaarille, mikali avioeroa haetaan kahden vuoden erillaan asumi-

sen perusteella.
Toisen osapuolen / Yhteinen hakemus

Hakemuksen ollessa toisen osapuolen tekema noudatetaan harkinta-ajan perusteel-
la haettavan avioeroasian ohjeita hakemuksen tiedoksiannosta. Jos hakemus on yh-

teinen, paatos avioerosta voidaan tehda heti saapumispaivana.

Ratkaisu Valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 03 Hyvaksytty osittain/kokonaan
— Ratkaisu on osaratkaisu jos esitetty liitannaisvaatimuksia eika niita ole viela
ratkaistu, muutoin lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

TuomasNotesissa valitse pohja 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pdétos. Fraasipan-
kista valitaan Tpohjat -otsikon alta a-ero2 -fraasi. Taydenna tiedot paatokseen. Tal-

lenna ja tulosta.

Maksulahete Hakijalta tai hakemuksessa maksun maksajaksi ilmoittautuneelta peritaan avioero-
hakemuksesta hakemusmaksu. Lahetettavan paatoksen liitteeksi laaditaan maksula-
hete. Valitse TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda

asiakirjan otsikoksi MAKSULAHETE ja vaihda lihetteen paivamaaraksi paatospaivas-

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija/maksaja. Diaa-
ritietojen alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasi-pankista

1pohjat — a-maksul ja valitse OK.

Maksun tiedot Avioeropaatoksesta kahden vuoden erillaan asumisen perusteella peritaan hake-

musmaksuna 80 euroa koodilla 7102(suomi)/7602(ruotsi).
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Tallenna maksulahete ja tulosta kaksi kappaletta. Toinen kappale liitetaan hakijal-
le/maksajalle lahetettavaan paatokseen ja toinen lahetetaan paatoksen lahettami-

sen yhteydessa karajaoikeuden laskutukseen.

Paatoksen ja ilmoituksen lahettaminen

Ilmoitus avioerosta

VRK-ilmoitus avioerosta

Ilmoituksen tekeminen

Avioeropaatoksesta lahetetaan hakijalle/maksajalle tyytymattomyyden ilmoitusajan
kuluttua oikeaksi todistettu jaljennos ja maksulahete. Laheta samalla toinen mak-

sulahetekappale karajaoikeuden laskutukseen.

Toiselle osapuolelle ei automaattisesti laheteta jaljennosta paatoksesta, vaan ha-
nelle laaditaan ilmoitus avioerosta. TuomasNotesissa valitse Uusi — 005 Yleinen
asiakirjapohja ja valitse vastaanottajaksi se, jolle ei laheteta paatos-

ta/maksulahetetta.

Hae tekstikenttaan fraasipankista 1pohjat — a-ilm-erosta ja taydenna paatoksen

taan kahdeksas paiva. Tallenna ja tulosta.

Tuomioistuimen velvollisuudesta ilmoittaa eraista ratkaisuistaan annetun lain
(373/2010) 3 §:n mukaisesti karajaoikeuden on ilmoitettava avioerosta vaestotieto-

jarjestelmaan.

Ilmoituksen voi tehda vasta kun tyytymattomyyden ilmoitusaika on kulunut. Ilmoitus
on hyva tehda samalla kertaa kun lahettaa hakijalle/maksajalle jaljennoksen paa-

toksesta ja toiselle osapuolelle ilmoituksen avioerosta.

Valitse Tuomaksen asian ylapalkista Ilmoitukset — VRK. Valitse avioeropaatoksen
ratkaisu ja paina Valitse. Avautuvaan ikkunaan taydennetaan tarvittaessa osapuol-
ten henkilotunnukset, lisataan tieto hakemuksen vireillelaittajasta seka korjataan
tieto lainkohdasta vastaamaan avioeropaatoksessa mainittua lainkohtaa 25.2. Lain-

kohdan korjaamisen jalkeen valitse Tallenna.

Tyytymattomyyden ilmoitus

Jos osapuoli ilmoittaa tyytymattomyytta avioeropaatokseen, VRK-ilmoituksen voi

tehda valituksen maarapaivan jalkeen vain siina tapauksessa, etta valitusta ei jate-

ta.
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Il. VAIHEEN HAKEMUS - HARKINTA-AJAN PERUSTEELLA

Hakemuksen saavuttua

Palautetaan

Ei palauteta

Hyvaksyminen

Kasittelijan tarkastaminen

VTJ-otteet

Il. vaiheen avioerohakemuksen saapuessa tarkasta aluksi harkinta-aikailmoituksesta,

etta hakemus ei ole saapunut liian aikaisin tai lilan myohaan.

Yli viisi paivaa liian aikaisin saapunut hakemus palautetaan hakijalle vapaamuotoi-
sella saatteella, etta avioerohakemus on saapunut ennenaikaisesti ja ilmoitetaan
samalla, milloin lopullista avioeroa voi aikaisintaan hakea. Palautetusta hakemuk-
sesta tehdaan Tuomakseen yleisen vaiheen merkinta valitsemalla Tuomaksesta asia-

ruudun ylapalkista Kdsittelymerkinndt — Yleinen asian vaihe ja kirjaamalla asia.

Mikali hakemus on saapunut ennenaikaisesti, mutta lopullista avioeroa voisi hakea
korkeintaan aikaisintaan viiden paivan kuluttua, Il. vaiheen hakemuksen voi sailyt-
taa silla vastaava aika kuluisi postilta palauttaa hakemus hakijalle ja hakijan lahet-

taa se uudestaan karajaoikeudelle.

Jos hakemusta ei palauteta hakijalle, kirjataan Il. vaiheen hakemus saapuneeksi
valitsemalla Tuomaksen asiaruudun ylapalkista Kdsittelymerkinndt — Avioeron 2.
hakemus. Avautuvan ikkunan tekstikenttaan kirjataan seka I. vaiheen etta Il. vai-
heen hakija(t). Myos siita, ettei hieman liian aikaisin saapunutta hakemusta palau-
teta, tehdaan merkinta tekstikenttaan, esimerkiksi ”Voidaan ottaa jatkokasittelyyn

aikaisintaan [pvm].”

Il. vaiheen kirjaamisen myota asian tila vaihtuu tilasta 50 Ratkaistavana tilaan 20

Jaettu/ei hyvdksytty.

Avioeroasia jaetaan hakemuksen saapumispaivan notaarille, jos
— notaari on ollut kasittelijana I. vaiheessa
— II. vaiheen hakemus sisaltaa liitannaisvaatimuksia
— osapuoli on muuttanut ulkomaille prosessin harkinta-aikailmoituksen laati-

misen jalkeen

Jos hakemus sisaltaa pyynnon valiaikaismaarayksesta, hakemus toimitetaan osaston-

johtajalle, joka jakaa asian tuomarille.

Tulosta VTJ:sta ajantasaiset otteet osapuolista ja valitse VTJ-otteeseen seuraavat
asiat:

— Siviilisaaty

— Avioliitto

— Entiset avioliitot/parisuhteet
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Asianosaisasema

YHTEINEN HAKEMUS

Hyvaksyminen

— Lapset

— Huollettavat lapset
— Edunvalvonta

— Osoitteet

Vertaa tietoja hakemuksen ja Tuomaksen kirjauksiin ja korjaa tarvittaessa.
Tarkasta Il. vaiheen hakemuksesta kumpi osapuolista on hakijana tai onko hakemus
yhteinen ja tee tarvittavat muutokset osapuolten asemaan (hakija/asiaan osalli-

nen).

Hakemuksen ollessa osapuolten yhteisesti laatima (allekirjoittama) ja kaikilta osin

kunnossa, voidaan avioeropaatos tehda heti asian kirjaamispaivana.

Asia hyvaksytaan valmisteltavaksi valitsemalla Asiantiedot — Hyvdksyminen —

Valmisteltavaksi.

TOISEN OSAPUOLEN HAKEMUS

Lausumapyynto

Jos jo kuulutettu

Hakemuksen ollessa vain toisen osapuolen laatima (allekirjoittama), se taytyy la-

hettaa lausumapyynnolle toiselle osapuolelle.

Hakemuksen ollessa toisen osapuolen tekema noudatetaan lausumapyynnon laatimi-

sesta mita edella I. vaiheen lausumapyynnosta on ohjeistettu.

Mikali I. vaiheen hakemus on kuulutettu Virallisessa lehdessa, Il. vaiheen hakemusta
ei tarvitse uudestaan kuuluttaa lehdessa vaan pelkka lausumapyynto ilmoitustaulul-
le riittaa.

Asiaan osallisen vastustaessa avioeroa

Toisen osapuolen vastustaessa avioeroa lausumassaan Il. vaiheen hakemukseen, vas-
tustus kirjataan avioeropaatokseen. Vastustamisella ei kuitenkaan ole merkitysta
asiassa, vaan kummallekin osapuolelle lahetetaan ilmoitus ratkaisun antamisesta ja

asiaan osallisen lausuma liitetaan hakijalle lahtevaan ilmoitukseen.

TuomasNotesissa valitse Uusi — 485 Ilmoitus ratkaisun antamisesta, valitse kumpi-

kin osapuoli vastaanottajaksi ja taydenna ratkaisunantopaiva 7 paivan paahan.
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Ratkaisu

Asiaan osallinen ei vastusta

Valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 03 Hyvaksytty osittain/kokonaan
— Ratkaisu on osaratkaisu jos esitetty liitannaisvaatimuksia eika niita ole viela
ratkaistu, muutoin lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

TuomasNotesissa valitse pohja 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pdétos. Fraasipan-

kista valitaan Tpohjat — a-ero1. Taydenna tiedot paatokseen. Tallenna ja tulosta.

Asiaan osallinen vastustanut

Maksulahete

Maksun tiedot

TuomasNotesissa valitse pohja 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pddtds. Fraasipan-

kista valitaan 7pohjat — a-ero3. Taydenna tiedot paatokseen. Tallenna ja tulosta.

Hakijalta tai hakemuksessa maksun maksajaksi ilmoittautuneelta peritaan avioero-
hakemuksesta hakemusmaksu. Jos yhteisessa hakemuksessa ei ole ilmoitettu maksa-
jaa, sihteeri voi paattaa kummalle ensisijaisesti lahettaa maksulahetteen. Lahetet-
tavan paatoksen liitteeksi laaditaan maksulahete. Valitse TuomasNotesin ylalaidasta
Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asiakirjan otsikoksi MAKSULAHETE ja

vaihda lahetteen paivamaaraksi paatospaivasta kahdeksas paiva.

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija. Diaaritietojen
alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasi-pankista 1pohjat — a-
maksul ja valitse OK. Poista liitetysta fraasista ylimaaraiset maksurivit ja tarkasta

oikea hakemusmaksun maara.

Il. vaiheen avioerohakemuksesta peritaan hakemusmaksuna 45 euroa koodilla
7114(suomi)/7614(ruotsi).

Tallenna maksulahete ja tulosta kaksi kappaletta. Toinen kappale liitetaan hakijal-
le/maksajalle lahetettavaan paatokseen ja toinen lahetetaan paatoksen lahettami-

sen yhteydessa karajaoikeuden laskutukseen.
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Ilmoitus avioerosta

VRK-ilmoitus avioerosta

Ilmoituksen tekeminen

Avioeropaatoksesta lahetetaan hakijalle/maksajalle tyytymattomyyden ilmoitusajan
kuluttua oikeaksi todistettu jaljennos ja maksulahete. Laheta samalla toinen mak-

sulahetekappale karajaoikeuden laskutukseen.

Toiselle osapuolelle ei automaattisesti laheteta jaljennosta paatoksesta, vaan ha-
nelle laaditaan ilmoitus avioerosta. TuomasNotesissa valitse Uusi — 005 Yleinen
asiakirjapohja ja valitse vastaanottajaksi se, jolle ei laheteta paatos-
ta/maksulahetetta. Vaihda asiakirjan otsikoksi ILMOITUS.

Hae tekstikenttaan fraasipankista 1pohjat — a-ilm-erosta taydenna paatoksen pai-

vamaara. Tarkasta myos, etta ilmoituksen paivamaara on vahintaan kahdeksas pai-

Tuomioistuimen velvollisuudesta ilmoittaa eraista ratkaisuistaan annetun lain
(373/2010) 3 §:n mukaisesti karajaoikeuden on ilmoitettava avioerosta vaestotieto-

jarjestelmaan.

Ilmoituksen voi tehda vasta kun tyytymattomyyden ilmoitusaika on kulunut. Ilmoitus
on hyva tehda samalla kertaa kun lahettaa hakijalle/maksajalle jaljennoksen paa-

toksesta ja toiselle osapuolelle ilmoituksen avioerosta.

Valitse Tuomaksen asian ylapalkista /lmoitukset — VRK. Valitse avioeropaatoksen

ratkaisu ja paina Valitse. Avautuvaan ikkunaan taydennetaan tarvittaessa osapuol-
ten henkilotunnukset, lisataan tieto I. vaiheen hakemuksen vireille laittajasta seka
tarkistetaan tieto lainkohdasta vastaamaan avioeropaatoksessa mainittua lainkoh-

taa 25.1. Lainkohdan korjaamisen jalkeen valitse Tallenna.

Tyytymattomyyden ilmoitus

Jos osapuoli ilmoittaa tyytymattomyytta avioeropaatokseen, VRK-ilmoituksen voi

tehda valituksen maarapaivan jalkeen vain siina tapauksessa, etta valitusta ei jate-

ta.

AVIOEROHAKEMUKSEN KUULUTTAMINEN

Jos hakemusta ei ole lahetetty tiedoksiantoon

Hyvaksytaan asia Asiantiedot — Hyvéiksyminen — Tiedoksiannettavaksi.
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Jos hakemus ollut jo tiedoksiannossa
Merkitaan Tuomaksessa Tiedoksiannot — Tiedoksiannot -ikkunassa lahetetty lausu-
mapyynto epaonnistuneeksi ja jatetaan asia Tiedoksiannossa -tilaan. Siirry Tuomas-
Notesiin valitsemalla Notes.

Kuulutuksen laatiminen Notesissa

TuomasNotesissa luodaan uusi kuulutusasiakirja valitsemalla Uusi — 370 Yleinen
tiedoksianto. Hae fraasipankista tekstiosioon pohja 1pohjat — a-kuulutus. Tar-

kemmat ohjeet kuulutuksen laatimisesta on fraasissa.
Kuulutuksen laatiminen Virallisen lehden sivustolle

Kirjauduttuasi sivustolle valitse vasemmalta Tee uusi ilmoitus ja valitse tiedot asian

mukaisesti:
Asiakasnumero
265666 (hakijalla ei oikeusapua)

276376 (hakijalla oikeusapu)

Lomake

Avioero ja rekisteroidyn parisuhteen purkaminen
Valitse Tee uusi ilmoitus.

llmoituksen sisalto Perustiedot
Otsikko: Ilmoitus lausumapyynnosta hakemusasiassa

Diaarinumero: asian diaarinumero

Vastaaja/Asiaan osallinen

Nimi: Sukunimi, etunimi
Hetu/syntymaaika: taytetaan mikali tiedossa

Osoite: Paasaantoisesti tuntematon (valintanappi)

Muu ilmoitusteksti

Kopioi aiemmin TuomasNotesissa laadittu lausumapyyntopohja Virallisen lehden

tekstikenttaan maalaamalla teksti hiirella TuomasNotesissa, kopioi teksti Windowsin

leikepoydalle ja liita tekstikenttaan valitsemalla kentan ylalaidasta E‘ Muokkaa

tekstin rivityksia niin, ettei ylimaaraisia rivivaleja jaa.

Valitse sivun alaosasta Tallenna.
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Laskutustiedot

Ilmoituksen tulostus

Il. vaiheen hakemus

Lehden postitusosoite

Voit halutessasi valita, haluatko sahkopostiisi nakoislehden PDF-tiedostona. Mikali
valitset PDF-tiedoston, kirjoita kenttaan sahkopostiosoitteesi. Muussa tapauksessa

ilmoituksen loytaa osastolle saapuvasta paperisesta lehdesta.

Lehden tiedot

Valitse seuraava mahdollinen kuukauden ensimmainen lehti.

Laskutus
Sivusto tayttaa automaattisesti Tunniste laskulla -kentan. Muokkaa, kenttia seuraa-

vasti:

Asiakkaan viite: asian diaarinumero

Tunniste laskulla: hakijan nimi

Muut tiedot
Kirjoita kenttaan toimistosihteeri Oma Nimi, puh 029 56 44XXX. Hakijan saadessa

oikeusapua kirjoita kenttaan myos, etta oikeusapupaatos toimitetaan erikseen.

Valitse sivun alaosasta Tallenna.

Tallennettuasi laskutustiedot valitse sivun ylareunasta Esikatsele. Mikali huomaat
esikatseluruudussa jotain korjattavaa, palaa ilmoitukseen ja tee tarvittavat korja-
ukset. Muussa tapauksessa tulosta esikatseluruudun ilmoitus notaarille allekirjoitet-

tavaksi yhdessa TuomasNotesissa laaditun lausumapyyntoilmoituksen kanssa.

Jos notaari tekee muutoksia lausumapyyntopohjaan, muista kayda korjaamassa

muutokset myos Virallisen lehden kuulutukseen!

Kun notaari on hyvaksynyt ja allekirjoittanut molemmat lausumapyyntoilmoitukset,
laheta ilmoitus lausumapyynnosta Virallisen lehden sivustolla valitsemalla ilmoituk-

sen tiedoista Ldhetd ilmoitus.

Ilmoituksen lahettamisen jalkeen lausumapyyntoilmoituksesta otetaan pienennetty
kopio kardjaoikeuden ilmoitustaululle. Katso kohta Kuulutus ilmoitustaululle. Ta-

man jalkeen asia jaa odottamaan lausuman maarapaivan kulumista.

Kun avioerohakemus harkinta-ajan perusteella on I. vaiheen osalta kuulutettu Viral-
lisessa lehdessa, ei Il. vaiheen hakemusta tarvitse uudelleen lahettaa julkaistavaksi
Virallisessa lehdessa. Il. vaiheen hakemuksesta laaditaan kuitenkin karajaoikeuden
ilmoitustaululle uusi kuulutuksen pienennos kuten I. vaiheen hakemuksesta ja lau-

suman maarapaiva laitetaan 14 paivan paahan.
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Kun lausuman maarapaiva on mennyt, voidaan tehda paatos avioerosta.

AVIEROHAKEMUKSEN PERUUTTAMINEN

Kasittelija

|. vaiheen hakemus

Yhteinen peruutus

Maksuperuste

Toisen osapuolen peruutus

Maksuperuste

Saapunut peruutus merkitaan Tuomaksessa Kdsittelymerkinndt — Yleinen asian

vaihe -kenttaan kirjaamalla kenelta peruutus on saapunut.

Jos asian kasittelijana on kansliahenkilo, jaetaan asia peruutuksen saapumispaivan

paivystavalle notaarille.

Kun saapunut peruutus on molempien osapuolten allekirjoittama, voidaan asia jat-
taa sillensa peruutuksen saapumispaivana. Se, peritaanko peruutuksen johdosta ha-
kijalta/maksajaksi ilmoittautuneelta hakemusmaksua, riippuu siita milloin peruutus

on saapunut.

Ennen lausumapyynnon laatimista

Jos hakemus on ollut toisen osapuolen laatima, mutta yhteinen peruutus on saapu-
nut ennen kuin lausumapyynto on ehditty laatia TuomasNotesiin, ei hakemusmaksua

perita.

Lausumapyynnon laatimisen jalkeen

Pelkka lausumapyynnon laatiminen TuomasNotesiin muodostaa maksuperusteen ha-
kijalle. Hakijalta/maksajaksi ilmoittautuneelta peritaan hakemusmaksuna 80 euroa
koodilla 7102 (suomi)/7602(ruotsi). Silla, onko lausumapyynto saatu annettua tie-

doksi toiselle osapuolelle, ei ole merkitysta.

Harkinta-aikailmoituksen laatimisen jalkeen

Jos avioeroasiassa on jo tehty harkinta-aikailmoitus, ei peruutuksesta perita erillis-

ta maksua, koska hakemusmaksu peritaan harkinta-aikailmoituksen yhteydessa.

Mikali peruutus saapuu vain hakijalta tai yhteisessa hakemuksessa vain toiselta osa-
puolelta, tiedustellaan toisen osapuolen kanta peruutuksesta. Halutessaan toinen

osapuoli voi jatkaa avioeroprosessia hakijan peruutuksesta huolimatta.

Ennen lausumapyynnon laatimista

Jos hakijan peruutus on saapunut ennen kuin lausumapyynto on ehditty laatia Tuo-
masNotesiin, asiaan osalliselle ei laheteta tiedustelua peruutuksen johdosta vaan

sillensajattopaatos voidaan tehda heti. Hakijalta ei perita hakemusmaksua.
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Lausumapyynnon laatimisen jalkeen

Odotetaan, onnistuuko tiedoksianto ja saapuuko lausumaa. Lausuman saavuttua tai
maarapaivan umpeuduttua asiaan osalliselle laaditaan tiedustelu hakijan peruutuk-

sen johdosta.

Tiedustelu toiselta osapuolelta

TuomasNotesissa valitse Uusi — 370 Yleinen tiedoksianto. Kirjoita asiakirjan otsi-
koksi Asianosaisen kuuleminen ja valitse vastaanottajaksi osapuoli joka ei perunut
hakemusta. Poimi tekstikenttaan fraasipankista 7pohjat — a-per1-vaihe. Taydenna
ja tallenna. Valitse Tulosta - Ldhetd. Valitse tiedoksiantotavaksi VA Vastaanottoto-

distus ja tiedoksiannon maarapaiva 14 paivan paahan.

Ennen harkinta-aikailmoitusta / avioeropaatosta | yhteinen hakemus

Avioerohakemuksen ollessa yhteinen toisen hakijaosapuolen kanta peruutuksen joh-
dosta tiedustellaan siten kuin ylla on selostettu. Jos han vastustaa peruutusta, ha-
nesta tulee yksin hakija ja peruutusilmoituksen tehneesta tulee asiaan osallinen.
Mikali han hyvaksyy peruutuksen, avioeroasia jaa sillensa eika hakemusmaksua peri-

ta.

Harkinta-aikailmoituksen laatimisen jalkeen

Toisen hakijaosapuolen kanta peruutuksen johdosta tiedustellaan siten kuin ylla on
selostettu. Mikali han hyvaksyy peruutuksen, avioeroasia jaa sillensa. Kun avioero-
asiasta on jo tehty harkinta-aikailmoitus, ei peruutuksesta perita erillista maksua,

koska hakemusmaksu peritaan harkinta-aikailmoituksen yhteydessa.

Toinen osapuoli vastustaa peruutusta

Toisen osapuolen vastustaessa peruutusta avioeroasia jaa vireille ja peruutusilmoi-
tuksen tehneelle lahetetaan kopio peruutuksen vastustamislausumasta. Harkinta-
aikailmoitukseen asianosaisasemiksi jaa alkuperaisen hakemuksen mukaiset asemat

(alkuperaiselta hakijalta peritaan hakemusmaksu).

Toinen osapuoli hyvaksyy peruutuksen

Il. vaiheen hakemus

Jos toinen osapuoli hyvaksyy hakijan peruutuksen, sillensapaatos voidaan tehda he-
ti.

Peruutuksen saavuttua avioeroasiaan, jossa ll. vaiheen hakemus on jatetty karaja-
oikeudelle, taytyy peruutusilmoituksen tehneelta tiedustella koskeeko peruutus
pelkastaan Il. vaiheen hakemusta vai koko avioeroasiaa jos ei sita peruutusilmoituk-

sessa ole erikseen mainittu.
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Seka yhteisissa etta toisen osapuolen tekemissa peruutuksissa sovelletaan mita I.

vaiheen hakemuksen peruutuksesta on mainittu.
Sillensapaatoksen laatiminen

I. vaiheen hakemus Yhteisen peruutuksen saavuttua tai toisen osapuolen hyvaksyessa peruutuksen voi-

daan asiassa laatia sillensapaatos.

Mikali asia ei ole tilassa 50 Ratkaistavana

Asian ollessa tilassa 20 Jaettu/ei hyvaksytty, valitse Tuomaksessa Asiantiedot —

Hyvdksyminen — Valmisteltavaksi

Asian ollessa tilassa 40 Tiedoksiannossa

Taydenna tiedot Tiedoksiannot — Tiedoksiannot -ikkunassa ja vastaa Kylld Tuomak-

sen Kysyessa siirretaanko asia valmisteluun

Ratkaisu Valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 08 Sillensa, muu syy
— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

Ratkaisun tallentamisen jalkeen tarkasta, etta ratkaisun tekijaksi kirjautuu oikea

henkilo. Siirry TuomasNotesiin valitsemalla Notes.

TuomasNotesissa luo Uusi — 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pddtos. Poista osa-
puolen osoitetiedot Muokkaa osapuolia -painikkeen kautta ja hae tekstikenttaan

fraasipankista 7pohjat — sill2 ja taydenna fraasi. Tallenna ja tulosta.

Paatos on heti lainvoimainen. Tarkasta edella kohdista Maksuperuste peritaanko

hakijalta/maksajalta peruutuksen johdosta hakemusmaksua.

Maksulahete Mikali hakijalta peritaan hakemusmaksu, luodaan TuomasNotesissa maksulahete.

Valitse TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asia-
kirjan otsikoksi MAKSULAHETE.

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija. Diaaritietojen
alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasi-pankista 1pohjat — a-
maksul ja valitse OK. Poista liitetysta fraasista ylimaaraiset maksurivit ja tarkasta

oikea hakemusmaksun maara.
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Il. vaiheen hakemus

Ratkaisu

Maksulahete

Yhteisen peruutuksen saavuttua tai toisen osapuolen hyvaksyessa peruutuksen voi-

daan asiassa laatia sillensapaatos.

Mikali asia ei ole tilassa 50 Ratkaistavana

Asian ollessa tilassa 20 Jaettu/ei hyvaksytty, valitse Tuomaksessa Asiantiedot —

Hyvdksyminen — Valmisteltavaksi.

Asian ollessa tilassa 40 Tiedoksiannossa

Taydenna tiedot Tiedoksiannot — Tiedoksiannot -ikkunassa ja vastaa Kylla Tuomak-

sen kysyessa siirretaanko asia valmisteluun

Valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 08 Sillensa, muu syy
— Ratkaisu on joko osaratkaisu tai lopullinen
— Osaratkaisu mikali asia jaa Il. vaiheen hakemuksen osalta sillensa, mut-
ta harkinta-aika jaa voimaan
— Lopullinen ratkaisu mikali koko avioeroasia peruutetaan

Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

Ratkaisun tallentamisen jalkeen tarkasta, etta ratkaisun tekijaksi kirjautuu oikea

henkilo. Siirry TuomasNotesiin valitsemalla Notes.

TuomasNotesissa luo Uusi — 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pddtds. Poista osa-
puolen osoitetiedot Muokkaa osapuolia -painikkeen kautta ja hae tekstikenttaan
fraasipankista peruutuksen tyypista riippuen joko 1pohjat — a-per3-v (harkinta-aika
jaa voimaan) tai 1pohjat — a-per2-vaihe (koko avioeroasia peruutetaan) ja tayden-

na fraasipohja. Tallenna ja tulosta.

Paatos on heti lainvoimainen. Tarkasta edella kohdista Maksuperuste peritaanko

hakijalta/maksajalta peruutuksen johdosta hakemusmaksua.

Mikali hakijalta/maksajalta peritaan hakemusmaksu, luodaan Tuomas-Notesissa

maksulahete.

Valitse TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asia-
kirjan otsikoksi MAKSULAHETE.

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija. Diaaritietojen

alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasi-pankista 1pohjat — a-
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maksul ja valitse OK. Poista liitetysta fraasista ylimaaraiset maksurivit ja tarkasta

oikea hakemusmaksun maara.

AVIOEROASIAN RAUKEAMINEN

Kasittelija

Ratkaisu

Avioeroasia jaa sillensa jos avioeron Il. vaiheen hakemusta ei ole jatetty vuoden ku-
luessa harkinta-ajan alkamisesta. Tehtaessa sillensapaatoksia tulee aina varmistua

raukeamisen maarapaivasta tarkistamalla se harkinta-aikailmoituksesta.

Jos asia on jaettuna kansliahenkilolle harkinta-ajan kulumisen ajaksi, mutta asiaa
on jossain valissa kasitellyt notaari, jaetaan asia harkinta-ajan umpeutumista seu-
raavan paivan paivystavalle notaarille. Muussa tapauksessa kasittelijana oleva no-

taari laatii sillensapaatoksen.

Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 08 Sillensa, muu syy
— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

Ratkaisun tallentamisen jalkeen tarkasta, etta ratkaisun tekijaksi kirjautuu oikea

henkilo. Siirry TuomasNotesiin valitsemalla Notes.

TuomasNotesissa luo Uusi — 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pddtds. Poista osa-
puolen osoitetiedot Muokkaa osapuolia -painikkeen kautta ja hae tekstikenttaan

fraasipankista 1pohjat — a-sillensd ja taydenna fraasipohja. Tallenna ja tulosta.

Paatos on heti lainvoimainen. Avioeroasian raukeamisen johdosta tehtavaa sillensa-

paatosta ei laheteta tiedoksi osapuolille.

AVIOERON LIITANNAISVAATIMUKSET

Hakemuksessa seka avioeroprosessin aikana osapuoli voi myos esittaa liitannaisvaa-

timuksia:
— Lapsen
— huollosta
— asumisesta
— tapaamisoikeudesta
— elatusavusta

—  Puolison elatusavusta

—  Yhteiselaman lopettamisesta
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Ratkaisu

TuomasNotes

— Pesanjakajan maaraamisesta ositusta varten

Notaari tai tuomari laatii paatoksen avioeron liitannaisvaatimusten osalta. Sihteeri
viimeistelee paatokset antamalla ratkaisunumeron ja tarkistamalla paatoksen muo-

toilut ja kieliasun.

Valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva (tai ratkaisijan ohjeistama paiva)
— Ratkaisukoodi on 03 Hyvaksytty osittain/kokonaan
— Ratkaisu on asian vaiheesta riippuen osaratkaisu tai lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

Ratkaisun tallentamisen jalkeen tarkasta, etta ratkaisun tekijaksi kirjautuu oikea

henkilo. Siirry TuomasNotesiin valitsemalla Notes.

TuomasNotesissa avaa paatos liitannaisvaatimuksista, valitse Muokkaa — Ratkaisun-
ro ja valitse tehty ratkaisu. Tarkasta viela paatoksen ulkoasu ja muokkaa tarvittaes-
sa ulkoasua ja asianosaisasemia (onko hakijana pelkastaan toinen osapuoli vai mo-

lemmat vuoroin hakijana). Tallenna ja tulosta.

Jos paatos liitannaisvaatimusten osalta koskee lapsen huoltoa ja/tai asumista, paa-

toksesta taytyy tehda VRK-ilmoitus, mikali huoltosuhteeseen tai asumiseen tulee

paatoksen myota muutos. Myos tieto toisen vanhemman lasta koskevien tietojen

saannista merkitaan tarvittaessa.

VRK-ilmoitus tehdaan heti paatospaivana.

Paatokseen saa hakea muutosta, joten oikeaksi todistettu jaljennos lahetetaan
kummallekin osapuolelle vasta tyytymattomyyden ilmoitusajan kuluttua mahdollisin

merkinnoin tyytymattomyyden ilmoituksesta.

Kun paatos on tehty kirjallisessa valmistelussa
— maksuitta, kun liitannaisvaatimusten esittaja on sama kuin avioeron hakija
— maksuitta, kun avioeroa on haettu yhteisesti ja osapuolet ovat pyytaneet
yhdessa paatoksen liitannaisvaatimuksista
— hakemusmaksu 80 euroa koodilla 7102 (suomi)/7602(ruotsi), kun liitannais-

vaatimusten esittaja on eri kuin avioeron hakija
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Kun paatos on tehty valmisteluistunnon jalkeen

— hakemusmaksu 33 euroa kun liitannaisvaatimusten esittaja on sama kuin
avioeron hakija
TAl

— hakemusmaksu 113 euroa kun liitannaisvaatimusten esittaja on eri kuin
avioeron hakija
koodeilla
— notaari: 7120(suomi)/7620(ruotsi)
— tuomari: 7122(suomi)/7622(ruotsi)

Kun paatos on tehty paakasittelyn jalkeen

— hakemusmaksu 67 euroa koodilla kun liitannaisvaatimusten esittaja on sama
kuin avioeron hakija
TAl

— hakemusmaksu 147 euroa kun liitannaisvaatimusten esittaja on eri kuin
avioeron hakija
koodeilla
— notaari: 7104(suomi)/7604(ruotsi)
— tuomari: 7106(suomi)/7606(ruotsi)

EDUNVALVONTA-ASIAT
Kaikki edunvalvontaa koskevat asiat ovat luonteeltaan kiireellisia.

Kirjaaminen Paasaantoisesti asiakaspalvelu kirjaa saapuvat asiat, mutta edunvalvontahakemuk-

sen saapuessa suoraan osaston faksiin voi paivystaja kirjata asian Tuomakseen.

Edunvalvonta-asioita kasittelevat paasaantoisesti notaarit. Tuomarit kasittelevat
edunvalvonta-asioita lahinna silloin, jos osastonjohtaja katsoo, etta riitautunut asia

on tarpeen jakaa tuomarille tai jos asianosainen sita itse pyytaa.

Edunvalvonta-asiat kirjataan H-asiana. Mahdollisia asiakoodeja ovat:

— 2811 Edunvalvojan maaraaminen heikentyneen terveydentilan vuoksi (kay-
tetaan myos, mikali haetaan yhdella hakemuksella edunvalvojan vapautta-
mista ja uuden maaraamista)

— 2812 Edunvalvojan maaraaminen tuntemattomalle perilliselle

— 2813 Edunvalvojan maaraaminen poissaolevalle

— 2814 Edunvalvojan maaraaminen tulevalle omistajalle

— 2815 Edunvalvojan maaraaminen lahjakirjan tai testamentin maarayksen
perusteella

— 2816 Edunvalvojan maaraaminen suorittamaan toisen edunvalvojan laimin-

lyoman toimenpiteen ajamaan kannetta toista edunvalvojaa vastaan
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Asianosaisasemat

VTJ-otteet

2821 Edunvalvojan maaraaminen alaikaiselle tai henkilolle, jonka toiminta-
kelpoisuutta on rajoitettu

2822 Sijaisen maaraaminen edunvalvojalle

2823 Edunvalvojan vapauttaminen tehtavastaan

2824 Edunvalvojan tehtavan lakkauttaminen

05 Hakija
Voi olla hakemustyypista riippuen:

Maistraatti

Edunvalvoja

Edunvalvottava

Edunvalvonnan tarpeessa oleva

Edunvalvonnan tarpeessa olevan laheinen

30 Asiaan osallinen

Voi olla hakemustyypista riippuen:

45 Muu

Edunvalvonnan tarpeessa oleva
Edunvalvottava

Vapautettava edunvalvoja
Alaikaisen vanhemmat

Yli 15-vuotias alaikainen

Voi olla hakemustyypista riippuen:

Maistraatti (jos pyydetaan lausuma)
Alaikaiset lapset
Edunvalvojaksi ehdotettu

Muut tahot, joilta pyydetaan lausuma (aviopuoliso ym.)

Hae ajantasainen VTJ-ote henkilosta, jolle edunvalvontaa haetaan. VTJ-otteeseen

valitaan seuraavat asiat:

Avioliitto

Entiset avioliitot/parisuhteet
Lapset

Vanhemmat

Edunvalvonta

Osoitteet

Huostaanotto

Asiakirjat viedaan kasittelijalle tarkistettavaksi, joka antaa ohjeet siita, mita asial-

le tehdaan.
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Hyvaksyminen

Asia hyvaksytaan kasittelijan ohjeiden mukaisesti Asiantiedot — Hyvdksyminen joko

— Tiedoksiannettavaksi, jos asiassa kuullaan osapuolta

— Valmisteltavaksi, jos paatos tehdaan hakemuksen perusteella

Lausumapyynnon laatiminen

Maistraatti

Asian kasittelija ohjeistaa, keille lausumapyynto asiassa lahetetaan. Lausumapyyn-
non laatiminen eroaa hieman riippuen siita, lahetetaanko lausumapyynto maistraa-

tille vai yksityishenkilolle.

Maistraattia kuullaan yleensa siina tapauksessa, mikali maistraatti ei ole hakijana.

Lisaa maistraatti Tuomaksen asianosaistietoihin koodilla 45 Muu. Maistraatin yh-
teystiedot loytyvat Tuomaksen asiakasrekisterista. Valitse Tuomaksessa Lisdd ja Kir-
joita nimikenttaan Helsingin maistraatti ja paina F4. Valitse ilmestyvista vaihtoeh-

doista Helsingin maistraatti / Holhoustoimen yksikké.

TuomasNotesissa valitse Uusi — 370 Yleinen tiedoksianto ja valitse vastaanottajaksi
maistraatti. Tekstikenttaan hae fraasipankista 1pohjat — e-lausmaist -fraasi ja seu-

raa fraasissa olevia ohjeita.

Maistraatille annetaan oletusarvoisesti 21 paivaa vastausaikaa, ellei kasittelija ole
ohjeistanut lyhyempaa vastausaikaa. Kun lausumapyynto on valmis, paina Tulosta -
Ldhetd ja valitse lahetystavaksi Kl - Kirje. Tiedoksiannon maarapaiva jatetaan tyh-

jaksi.

Tuomaksessa taytyy kayda lisaamassa vastauksen maarapaiva Tiedoksiannot — Tie-

doksiannot -ikkunaan.

Henkilo, jolle haetaan edunvalvontaa heikentyneen terveydentilan perusteella

Valitse TuomasNotesissa Uusi — 110 Lausumapyynt6. Henkilolle, jolle haetaan
edunvalvontaa, lahetetaan lausumapyynto liitteineen (pois lukien vaestorekisteritu-
losteet), joten poista virke Hakemuksen liitteet ovat néhtavilléd kérdjdoikeuden
kansliassa. Vastauspaivien lukumaaraksi jatetaan 14. Kirjoita LIITTEET -riville Ha-

kemus liitteineen. Tallenna lausumapyynto.

Lausumapyynto lahetetaan lahes poikkeuksetta haastemiehen valityksella, koska

vastaanottotodistus tuskin palautuu tai sen on allekirjoittanut allekirjoittajaksi kel-
paamaton henkilo. Tiedoksiantoaikaa annetaan normaalisti 30 paivaa, kasittelijan

ohjeistamissa kiireellisissa tapauksissa 7 paivaa. Kiireellisissa tapauksissa tiedok-
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Muut henkilot

Salassapitosaate

Tiedoksianto ei onnistu

Merkinta Tuomakseen

Uusi lausumapyynto

Tiedoksianto onnistuu

siantokirjaamoon lahetettavan asiakirjanipun paalle laitetaan viesti kiireellisyydes-

ta.

Valitse TuomasNotesissa Uusi — 110 Lausumapyyntd. Lausumapyynnot lahetetaan
paasaantoisesti liitteineen (pois lukien vaestorekisteritulosteet), joten poista virke
Hakemuksen liitteet ovat ndhtdvilld kdrdjdoikeuden kansliassa. Vastauspaivien lu-
kumaaraksi jatetaan 14. Kirjoita LIITTEET -riville Hakemus liitteineen. Tallenna lau-

sumapyynto.

Muille lausumapyynto lahetetaan vastaanottotodistuksella, ellei hakemuksesta kay

ilmi ettei henkilo todennakoisesti palauta vastaanottotodistusta.

Muulle kuin edunvalvonnan tarpeessa olevalle henkilolle lahetettavaan lausuma-
pyyntoon lisataan tarvittaessa saate salassapidosta, mihin yksiloidaan mita asiakir-
joja salassapito koskee. Tulosta saate ja liita se salassa pidettavan asiakirjan (esim.

laakarintodistus) paalle.

Kattavamman listan salassa pidettavista asiakirjoista loydat seulontaohjeesta.

Kun tiedoksiannon maarapaiva on mennyt ohi eika vastaanottotodistusta ole palau-
tunut, tulee lausumapyynto lahettaa tiedoksiannettavaksi haastemiehen valityksel-

la.

Tuomakseen on merkittava tiedoksiannon epaonnistuminen valitsemalla Tiedoksian-
not — Tiedoksiannot ja merkittava kohta Tiedoksianto epdonnistui. Tuomas voi ky-
sya, siirretaanko asia valmisteltavaksi. Vastaa Ei. Nain asia sailyy tilassa 40 Tiedok-

siannettavana. Siirry TuomasNotesiin valitsemalla Asiakirjat — Notes/asiakirjat.

Kuten ylla, mutta valitse tiedoksiantotavaksi HA - Haastemies ja tiedoksiantoaikaa

30 paivaa, ellei kasittelija ole kiirehtinyt tiedoksiantoa.

Mikali palautuva tiedoksiantotodistus on vastaanottotodistus, tarkista, etta se on
oikein taytetty (nimi, paivamaara ja allekirjoitus). Haastemies tekee omat merkin-

tansa tiedoksiantotodistukseen, joten se palautuu oikein taytettyina.

Tuomakseen on merkittava tiedoksisaantipaiva. Valitse Tiedoksiannot — Tiedok-
siannot ja kirjaa tiedoksiannon paivamaara. Tuomas laskee lausuman maarapaivan
automaattisesti Vastauspdivien lukumddrd -kentasta. Korjaa tarvittaessa vastauksen

maarapaiva arkipaivaksi.

Taman jalkeen asia jaa odottamaan mahdollista lausumaa tai lausuman maaraajan

kulumista.
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Lausuma saapuu/lausumaa ei saavu

Tuomakseen merkitaan tieto saapuneesta lausumasta tai siita ettei lausumaa saa-
punut. Valitse Tiedoksiannot — Tiedoksiannot ja tayta tiedot asian mukaisesti.
Tuomas kysyy, siirretaanko asia valmisteltavaksi. Vastaa Kylld, jolloin asia siirtyy ti-
laan 50 Ratkaistavana.
Padtoksen laatiminen Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Ratkaisut

— Ratkaisupaiva on kuluva paiva

— Ratkaisukoodi on 03 Hyvaksytty osittain/kokonaan

— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa
Siirry TuomasNotesiin valitsemalla Notes.

TuomasNotesissa valitse pohja 480 Yleinen ratkaisun asiakirja — Pdétos. Fraasipan-
kista valitaan 7pohjat -otsikon alta asian laadusta riippuva fraasi:

— e-isyys (edunvalvojan sijaisen maaraaminen isyyden kumoamisasiassa)

— e-lahja (edunvalvojan sijainen ottamaan vastaan lahjan ja hoitamaan omai-
suutta)

— e-mddr-perunkirj (edunvalvojan sijaisen maaraaminen perunkirjoituk-
seen/perinnonjakoon)

— e-mddrdyskirja (maarayskirja edunvalvojalle)

— e-oikk (prosessiedunvalvojan maaraaminen edunvalvonta-asian oikeuden-
kayntiin)

— e-poissaolo (edunvalvojan maaraaminen poissaolevalle kuolinpesassa)

— e-sijainen (edunvalvojan sijaisen maaraaminen alaikaiselle oikeustointa var-
ten)

— e-sijainen elatus (edunvalvojan sijaisen maaraaminen elatusvelvollisuuden
vahvistamista varten)

— e-sijmddr-rikoikk1 (edunvalvojan sijaisen maaraaminen esitutkintaan ja
mahdolliseen oikeudenkayntiin)

— e-vdliaik (valiaikaisen edunvalvojan maaraaminen)

— edunvalv (edunvalvojan maaraaminen taloudellisten ym. asioiden hoitamis-
ta varten)

— elakkaam (edunvalvojan tehtavan lakkaaminen)

— emaddr-rikokk (edunvalvojan maaraaminen vireilla olevaan rikosasiaan)

— evap-uusi (edunvalvojan vapauttaminen ja uuden maaraaminen)

—  holmkum-e-mddr (holhouksen kumoaminen ja edunvalvojan maaraaminen)
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Taydenna tiedot paatokseen, ota ratkaisunumero mikali ei tullut automaattisesti,
tallenna ja tulosta.
Paatoksen lahettaminen  Paatoksesta lahetetaan lukukappale heti paatospaivana maistraatille edunvalvonnan

koskiessa taloudellisia asioita. Muissa tapauksissa paatoksen voi lahettaa tyytymat-

tomyyden ilmoitusajan jalkeen.

Tyytymattomyyden ilmoitusajan umpeuduttua lahetetaan oikeaksi todistettu jal-
jennos paatoksesta:

— Maistraatille, mikali paatosta ei lahetetty heti paatospaivana

— Maaratylle / vapautetulle edunvalvojalle

— Hakijalle, mikali hakijana on muu kuin edella mainittu taho

Maksulahete Mikali hakijalta peritaan hakemusmaksu, luodaan TuomasNotesissa maksulahete.

Valitse TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asia-

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija. Diaaritietojen
alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasi-pankista 7pohjat — H-

ldhete / notaari (tai / tuomari) ja valitse OK.

Maksun tiedot Edunvalvonta-asian paatoksesta peritaan hakemusmaksuna:
— 80 euroa koodilla
— notaari: 7118(suomi)/7618(ruotsi)
— tuomari: 7121(suomi)/7621(ruotsi)
kun asia ratkaistu kirjallisessa menettelyssa
— 113 euroa koodilla
— notaari: 7120(suomi)/7620(ruotsi)
— tuomari: 7122(suomi)/7622(ruotsi)
kun asia ratkaistu suullisessa valmistelussa
— 147 euroa koodilla
— notaari: 7123(suomi)/7623(ruotsi)
— tuomari: 7124(suomi)/7624(ruotsi)

kun asia ratkaistu paakasittelyssa

Tallenna maksulahete ja tulosta kaksi kappaletta. Toinen kappale liitetaan hakijalle
lahetettavaan paatokseen ja toinen lahetetaan paatoksen lahettamisen yhteydessa

karajaoikeuden laskutukseen.
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ADOPTIOASIAT

Kasittelija Notaarit voivat kasitella yksinkertaisia alaikaisen adoptiota koskevia asioita kirjalli-
sessa menettelyssa. Mikali asiassa tarvitsee jarjestaa suullinen kasittely tai hakemus

koskee taysi-ikaisen adoptiota, asiaa kasittelee tuomari.

Vireilletulo Adoptiohakemuksen voi tehda:
— aviopuolisot yhdessa
— aviopuoliso yksin, mikali koskee toisen aviopuolison lasta tai aiemmin pois-
annettua omaa lasta tai jos toinen aviopuoliso ei voi patevasti ilmaista tah-
toaan (sairaus tms.)

— muu hakija yksin

Adoptioasia tulee laittaa vireille adoptiota hakevan kotipaikan karajaoikeudessa.
Tuomakseen asia kirjataan H - Hakemusasia, muut koodeilla:

— 2540 Suomalaisen lapseksiottaminen

— 2550 Ulkomaalaisen lapseksiottaminen

— 2560 Ottolapsisuhteen muuttaminen uuden lain mukaiseksi
Asianosaiset 05 Hakija
— Hakija yksin

— Aviopuolisot yhdessa

30 Asiaan osallinen

— Adoptoitavan elossa olevat vanhemmat

— Adoptoitava

Asianosaisen kuuleminen istunnossa

Kasittelija voi paattaa, etta asiassa tarvitsee erikseen kuulla jotain tahoa suullisessa
istunnossa. Talloin sihteeri varaa salin, lahettaa kutsut asianosaisille ja pitaa istun-
nossa poytakirjaa.
Paatoksen laatiminen Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva/kasittelijan ilmoittama paiva
— Ratkaisukoodi on 03 Hyvaksytty osittain/kokonaan
— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

Kasittelija laatii TuomasNotesissa ratkaisuasiakirjan. Anna paatokselle ratkaisunu-
mero valitsemalla Ratkaisunro. Tarkasta, etta ratkaisijana on oikea henkilo. Tallen-

na ja tulosta yksi kappale.
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Padtoksen lahettaminen  Paatoksesta voi valittaa hovioikeuteen, joten oikeaksi todistettu jaljennos paatok-

sesta lahetetaan vasta kun tyytymattomyyden ilmoitusaika on umpeutunut.
Maksulahete Mikali hakijalta peritaan hakemusmaksu, luodaan TuomasNotesissa maksulahete.

Valitse TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asia-
kirjan otsikoksi MAKSULAHETE ja vaihda lahetteen paivamaaraksi paatospaivasta

vahintaan kahdeksas paiva.

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija. Diaaritietojen
alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasipankista 7pohjat — H-

ldhete / notaari (tai / tuomari) ja valitse OK.

Maksun tiedot Adoptioasiasta peritaan hakemusmaksuna:
— 80 euroa koodilla
— notaari: 7118(suomi)/7618(ruotsi)
— tuomari: 7121(suomi)/7621(ruotsi)

kun asia ratkaistu kirjallisessa menettelyssa

— 113 euroa koodilla
— notaari: 7120(suomi)/7620(ruotsi)
— tuomari: 7122(suomi)/7622(ruotsi)

kun asia ratkaistaan suullisen valmistelun jalkeen

Tallenna maksulahete ja tulosta kaksi kappaletta. Toinen kappale liitetaan hakijalle
lahetettavaan paatokseen ja toinen lahetetaan paatoksen lahettamisen yhteydessa

karajaoikeuden laskutukseen.

Kasittelija Pesanselvittajan ja/tai -jakajan maaraamishakemuksen kasittelee lahtokohtaisesti
notaari. Mikali asiassa tarvitsee jarjestaa suullinen kasittely tai asianosainen niin

pyytaa, asiaa kasittelee tuomari.

Vireilletulo Yleisimmin pesanselvittajan ja/tai -jakajan maaraamishakemus tulee vireille pesan
osakkaan tai velkojan hakemuksesta. Hakemuksen johdosta tulee kuulla kaikkia pe-
san osakkaita, ellei hakemuksen liitteena ole osakkaan allekirjoittamaa suostumusta

ehdotetun pesanselvittajan ja/tai -jakajan maaraamiseksi.

Asia kirjataan Tuomakseen H - hakemusasia, muut koodilla 2940 Pesanselvitta-

jan/pesanjakajan maaraaminen.
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Asianosaiset

Hyvaksyminen

Lausumapyynto

05 Hakija
— Pesan osakas/osakkaat

— Velkoja
— Legaatinsaaja

— Muut kasittelijan osoittamat tahot (perintoosuuden luovutuksensaaja tms.)

30 Asiaan osallinen

— Pesan osakkaat, jotka eivat hakijana
— Legaatinsaaja

—  Muut kasittelijan osoittamat tahot

45 Muu

— Pesanselvittajaksi ehdotettu/ehdotetut

Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Hyvdksyminen kasittelijan ohjeistuksesta riip-
puen joko
— Tiedoksiannettavaksi, jolloin asia siirtyy tilaan 30 Hyvdksytty/ei tiedok-
siannettu

— Valmisteltavaksi, jolloin asia siirtyy tilaan 50 Ratkaistavana

TuomasNotesissa valitse diaari- ja asiakirjanayton ylalaidasta Uusi — 110 Lausuma-
pyynto ja avautuneesta asiakirjapohjasta ylalaidasta Valitse vastaanottajat ja avau-
tuvasta ikkunasta valitse lausumapyynnon vastaanottaja. Pyyhi alun kappaleesta
pois virke "Hakemuksen liitteet ovat nahtavilla karajaoikeuden kansliassa.” Lausu-

man maarapaivaksi riittaa oletusarvo 14 paivaa.

Kirjoita LIITTEET -riville hakemuksesta riippuen joko Hakemus tai Hakemus liittei-
neen. Tallenna lausumapyynto ja valitse Tulosta - Ldhetd. Valitse tiedoksiantota-
vaksi VA - Vastaanottotodistus ja tiedoksiannon maarapaiva 14 paivan paahan arki-

paivaksi. Tallenna ja tulosta.

Lausuma saapuu/lausumaa ei saavu

Tuomakseen merkitaan tieto saapuneesta lausumasta tai siita ettei lausumaa saa-
punut. Valitse Tiedoksiannot — Tiedoksiannot ja tayta tiedot asian mukaisesti.
Tuomas kysyy viimeisen merkinnan jalkeen, siirretaanko asia valmisteltavaksi. Vas-

taa Kylld, jolloin asia siirtyy tilaan 50 Ratkaistavana.

Jos asiassa tarvitsee kuulla asiaan osallisen lausuman johdosta hakijatahoa, kasitte-

lija antaa siita ohjeistuksen.
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Paatoksen lahettaminen

Maksulahete

Maksun tiedot

Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 03 Hyvaksytty osittain/kokonaan
— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

Sihteeri laatii TuomasNotesissa ratkaisuasiakirjan valitsemalla Uusi — 480 Yleinen
ratkaisun asiakirja — Pdcitds. Fraasipankista valitaan fraasi 1pohjat — MIKA? Anna
paatokselle ratkaisunumero valitsemalla Ratkaisunro. Tarkasta, etta ratkaisijana on

oikea henkilo. Tallenna ja tulosta yksi kappale.

Paatoksesta voi valittaa hovioikeuteen, joten oikeaksi todistettu jaljennos paatok-

sesta lahetetaan vasta kun tyytymattomyyden ilmoitusaika on umpeutunut.

Mikali hakijalta peritaan hakemusmaksu, luodaan TuomasNotesissa maksulahete.

Valitse TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asia-
kirjan otsikoksi MAKSULAHETE ja vaihda lahetteen paivamaaraksi paatospaivasta

vahintaan kahdeksas paiva.

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija. Diaaritietojen
alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasi-pankista 1pohjat — H-

ldhete / notaari (tai / tuomari) ja valitse OK.

Asiasta peritaan hakemusmaksuna:

80 euroa koodilla
— notaari: 7118(suomi)/7618(ruotsi)
— tuomari: 7121(suomi)/7621(ruotsi)

kun asia ratkaistu kirjallisessa menettelyssa

113 euroa koodilla
— notaari: 7120(suomi)/7620(ruotsi)
— tuomari: 7122(suomi)/7622(ruotsi)

kun asia ratkaistaan suullisen valmistelun jalkeen

Tallenna maksulahete ja tulosta kaksi kappaletta. Toinen kappale liitetaan hakijalle
lahetettavaan paatokseen ja toinen lahetetaan paatoksen lahettamisen yhteydessa

karajaoikeuden laskutukseen.
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OHEIS- / SIJAISHUOLTAJAN MAARAAMINEN ALAIKAISELLE

Kasittelija Oheis-/sijaishuoltajan maaraamishakemuksen kasittelee lahtokohtaisesti notaari.
Mikali asiassa tarvitsee jarjestaa suullinen kasittely tai asianosainen niin pyytaa,

asiaa kasittelee tuomari.

Vireilletulo Oheishuoltajan maaraamishakemuksen voi laittaa vireille jompikumpi lapsen van-

hemmista, lapsen huoltaja tai sosiaalilautakunta.

Sijaishuoltoa haetaan yleensa vain niissa tapauksissa, joissa sijaishuoltajan maa-

raamiselle on lapsen kannalta erittain painavia syita.

Asia kirjataan Tuomakseen H - hakemusasia, muut koodilla 2510 Lapsen huollosta

tai tapaamisoikeudesta paattaminen.
Asianosaiset 05 Hakija
— Lapsen vanhempi / huoltaja

— Sosiaalilautakunta

30 Asiaan osallinen

— Lapsen vanhempi / huoltaja mikali ei hakijana

45 Muu

— Sosiaalitoimi, mikali tarvetta kuulla (kasittelija ohjeistaa)

Hyvaksyminen Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Hyvdksyminen kasittelijan ohjeistuksesta riip-
puen joko
— Tiedoksiannettavaksi, jolloin asia siirtyy tilaan 30 Hyvdksytty/ei tiedok-
siannettu

— Valmisteltavaksi, jolloin asia siirtyy tilaan 50 Ratkaistavana

Lausumapyynto TuomasNotesissa valitse Uusi — 110 Lausumapyynté ja avautuneesta asiakirjapoh-
jasta ylalaidasta Valitse vastaanottajat ja avautuvassa ikkunassa valitse lausuma-
pyynnon vastaanottaja. Pyyhi alun kappaleesta pois virke "Hakemuksen liitteet ovat
nahtavilla karajaoikeuden kansliassa.” Lausuman maarapaivaksi riittaa oletusarvo

14 paivaa.

Kirjoita LIITTEET -riville hakemuksesta riippuen joko Hakemus tai Hakemus liittei-
neen. Tallenna lausumapyynto ja valitse Tulosta - Léhetd. Valitse tiedoksiantota-
vaksi VA - Vastaanottotodistus ja tiedoksiannon maarapaiva 14 paivan paahan arki-

paivaksi. Tallenna ja tulosta.
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Lausuma saapuu/lausumaa ei saavu

Maksulahete

Maksun tiedot

Tuomakseen merkitaan tieto saapuneesta lausumasta tai siita ettei lausumaa saa-
punut. Valitse Tiedoksiannot — Tiedoksiannot ja tayta tiedot asian mukaisesti.
Tuomas kysyy viimeisen merkinnan jalkeen, siirretaanko asia valmisteltavaksi. Vas-

taa Kylld, jolloin asia siirtyy tilaan 50 Ratkaistavana.

Jos asiassa tarvitsee kuulla asiaan osallisen lausuman johdosta hakijatahoa, kasitte-

lija antaa siita ohjeistuksen.

Tuomaksessa valitse Asiantiedot — Ratkaisut
— Ratkaisupaiva on kuluva paiva
— Ratkaisukoodi on 03 Hyvaksytty osittain/kokonaan
— Ratkaisu on lopullinen

— Ratkaisun vaihe riippuu siita, onko asiassa jarjestetty istuntoa

Kasittelija laatii TuomasNotesissa ratkaisuasiakirjan. Anna paatokselle ratkaisunu-
mero valitsemalla Ratkaisunro. Tarkasta, etta ratkaisijana on oikea henkilo. Tallen-

na ja tulosta yksi kappale.

Paatoksesta voi valittaa hovioikeuteen, joten oikeaksi todistettu jaljennos paatok-

sesta lahetetaan vasta kun tyytymattomyyden ilmoitusaika on umpeutunut.

Mikali hakijalta peritaan hakemusmaksu, luodaan TuomasNotesissa maksulahete.

Valitse TuomasNotesin ylalaidasta Uusi — 005 Yleinen asiakirjapohja. Vaihda asia-
kirjan otsikoksi MAKSULAHETE ja vaihda lahetteen paivamaaraksi paatospaivasta

vahintaan kahdeksas paiva.

Valitse asiakirjan ylapalkista Valitse vastaanottaja ja valitse hakija. Diaaritietojen
alapuolella olevaan tyhjaan tekstikenttaan haetaan fraasi-pankista 7pohjat — H-

ldhete / notaari (tai / tuomari) ja valitse OK.

Asiasta peritaan hakemusmaksuna:

80 euroa koodilla
— notaari: 7118(suomi)/7618(ruotsi)
— tuomari: 7121(suomi)/7621(ruotsi)

kun asia ratkaistu kirjallisessa menettelyssa

113 euroa koodilla
— notaari: 7120(suomi)/7620(ruotsi)
— tuomari: 7122(suomi)/7622(ruotsi)
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VRK-ilmoitus

kun asia ratkaistaan suullisen valmistelun jalkeen

147 euroa koodilla
— notaari: 7123(suomi)/7623(ruotsi)
— tuomari: 7124(suomi)/7624(ruotsi)

kun asia ratkaistaan paakasittelyssa

Tallenna maksulahete ja tulosta kaksi kappaletta. Toinen kappale liitetaan hakijalle
lahetettavaan paatokseen ja toinen lahetetaan paatoksen lahettamisen yhteydessa

karajaoikeuden laskutukseen.
Maarattaessa lapselle oheis-/sijaishuoltaja, tehdaan paatospaivana asiasta VRK-
ilmoitus Tuomaksessa valitsemalla /lmoitukset — VRK. Valitse luettelosta oikea

paatos ja syota asiasta riippuen:

Oheishuolto: lapsen nykyiset huoltajat seka maaratty oheishuoltaja

Sijaishuolto: lapselle maaratty sijaishuoltaja

Mikali oheishuoltajan maaraamisasiassa ei syota nykyisia huoltajia ensin, he menet-

tavat lapsen huollon!



