(Malli)
VERSIO 5.10.2017

HUOM! Tama tarjouspyyntomalli on laadittu kdytettavaksi kansallisissa hankinnoissa. Kansallisia
hankintoja ovat hankinnat, joiden arvo on

- tavara- ja palveluhankinnoissa on 60 000 - 209 000 euroa ja

- rakennusurakoissa 150 000 - 5 225 000 euroa
Jos hankinnan ennakoitu arvo jaa kansallisen kynnysarvon alle, ei hankintalakia sovelleta ja
hankintayksikko voi kilpailuttaa hankintansa oman kuntansa pienhankintaohjeiden mukaisesti
esim. pyytamalla tarjouksia suoraan muutamalta toimittajalta. On syyta huomata, etta
pienhankintaa koskevasta paatoksesta voi tehda sekd hankintaoikaisun etta kuntalain mukaisen
oikaisuvaatimuksen. On jokaisen kunnan omassa harkinnassa, millaisia rajoja noudattaa esim.
suorahankintarajoina ja ylipaataan paatoksentekorajana. Kunta voi ohjeistaa esim. etta alle 10 000
euron hankinnat on mahdollista tehda suorahankintoina, joista ei tehda paatostd. Hankintoja ei
saa kuitenkaan pilkkoa siten, etta tehtdisiin useampi vahdarvoinen hankinta perakkain esim.
vuoden aikana, jotta valtyttaisiin kilpailuttamiselta.

Hakasuluissa [ ] on esitetty ohjeita, jotka tulee poistaa lopullisesta tarjouspyynndsta. Hakasuluissa
[ ] ja tekstin seassa punaisella tekstilld on esitetty vaihtoehtoja tai vapaaehtoisia lisdyksia, joista
tulee poistaa tarpeettomat tekstit.

TARJOUSPYYNTO (malli)
Hankinnan nimi

[Esimerkki: IImakuvauksista ja numeerisen kartan tuottamisesta xxxx alueelta xxxx
kunnassa/kaupungissa |

Hankintayksikko (Tilaaja)

Kunnan/kaupungin nimi:
Postiosoite:
Sdhkopostiosoite:

Yhteyshenkilon nimi:
Sdhkopostiosoite:
Puhelinnumero:

Hankittava palvelu

Hankinnan kohteena on X kunnan ilmakuvauspalvelut, jotka suoritetaan X.X.201X - X.X.201X.



Hankinnan ennakoitu arvo on X euroa. Hankinta on EU-kynnysarvot alittava mutta kansallisen
kynnysarvon ylittava palveluhankinta.

Tilaaja valitsee yhden toimittajan, jonka kanssa tekee sopimuksen. Tarjouspyynnossa esitetyt
hankintamé&arat ovat arvioita eikd sopimus muodosta Tilaajalle maaraostovelvoitetta. Valitulle
toimittajalle ei myoskaan synny yksinoikeutta tarjota sopimuksessa maariteltyja palveluita
Tilaajalle.

Hankittava palvelu ja sille asetetut vaatimukset on kuvattu tdman tarjouspyynnon liitteessa, (liite 4
- XX).

Hankittavan palvelun aluerajaus on kuvattu liitteissa 4a (pdf-muotoinen tiedosto) seka liite 4b
(vektorimuotoinen aluerajaus, KML-tiedosto tai muu vastaava).

Hankintamenettely

Hankinnassa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista (1397/2016). Kansallisista hankinnoista
sdadetdan lain 11 luvussa.

[OHIJE: Koska hankintalaissa ei endaa maaritella kdytettavaa kansallista hankintamenettelys,
hankintayksikon on kuvattava kdayttamansa hankintamenettely hankintailmoituksessa tai
tarjouspyynndssa. Kuvaus tulee esittaa siten, etta toimittajat pystyvat sen perusteella
ennakoimaan kaytetyn hankintamenettelyn luonnetta ja kulkua seka tietdavat oman roolinsa
menettelyssa.

Kuvauksessa on kerrottava, miten hankintamenettely kokonaisuudessaan etenee. Kuvauksessa on
hyva mainita esimerkiksi, sisaltdakd menettely tarjoajien maaran rajoittamista tai
neuvottelukierroksia, missa vaiheessa tarjoajan odotetaan toimittavan dokumentteja tai tarjous
hankintayksikolle ja minkalaisia vaatimuksia menettelyyn yleisesti liittyy. Neuvottelumenettely on
mahdollinen ilman erityista perustelua.

Menettelyn kuvaus voisi olla esimerkiksi seuraavan kaltainen prosessikuvaus:]

Hankintamenettelyna kdytetdadan menettelyad, jossa kaikilla tarjoajilla on yhtadldinen oikeus
osallistua tarjousmenettelyyn. (ns. avoin menettely)

Hankintayksikko julkaisee hankinnasta ilmoituksen ja tarjouspyynnon Hilma-ilmoituskanavassa
osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi seka omilla verkkosivuillaan.

Tarjoajan tulee jattaa tarjouksensa X. paivaan mennessa.



[OHIE: laissa ei ole maaritelty minimiaikaa tarjousajalle. Ajan tulee hankinnan kokoon ja
monimutkaisuuteen ndhden kohtuullinen, esim. vahintaan 2 vk.]

Hankintayksikko tarkastaa, etta tarjoaja on toimittanut vaaditut vakuutukset vaadittujen
soveltuvuusehtojen tayttymisesta. Lisdksi hankintayksikko tarkastaa tarjousten tarjouspyynnon
mukaisuuden ja pyytaa tarvittaessa tasmennyksia ja tarkennuksia annettuihin tarjouksiin.
Tarjousten tdydentaminen ei saa tapahtua syrjivasti esimerkiksi siten, etta alun perin
tarjouspyynnon vastainen tarjous muuttuu tarjouspyynnon mukaiseksi. Hankintayksikolla on
velvollisuus hylata tarjouspyynnon vastainen tarjous.

Hankintayksikko vertailee tarjoukset etukateen ilmoitettujen vertailuperusteiden mukaan ja tekee
hankintapaatoksen, jonka lahettaa tarjoajille tiedoksi.

[OHIJE: Jos hankintayksikko haluaa, se voi my0s rajoittaa tarjoajien maarda objektiivisin perustein
ja valita ensin ehdokkaat, jotka saavat tarjota. (esim. ns. rajoitettu menettely tai
neuvottelumenettely) Tima tulee kertoa myos tarjouspyynnossa.]

Mikali saaduista tarjouksista yksikdadn ei vastaa tarjouspyyntda hankintayksikdn edellyttamalla
tavalla taikka olosuhteet tarjouskilpailun aikana muuttuvat sellaisiksi, ettei hankintayksikko voi
hyodyntaa tarjouskilpailun tuloksia, hankintayksikkd voi keskeyttdaa hankintamenettelyn osittain

tai kokonaan.

Tarjouksen tekemisestd, esittelysta tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille
korvausta. Tarjousasiakirjat ovat saatavissa suomen kielella.

Hankinnan aikataulut

Oheiseen aikataululomakkeeseen on koottu hankintamenettelya koskevat ohjeelliset aikataulut.
Hankinnassa noudatetaan mahdollisuuksien mukaan taman taulukon mukaisia aikatauluja.

HANKINNAN AIKATAULUT

Kohde Aikataulu Huomautukset
Lisatietoja on pyydettava XX.XX. 201X - xX.xx.201x
aikavalilla

Lisdtiedot annetaan mennessa | xx.xx.2017

Tarjous on jatettdva mennessa | xx.xx.201x klo 14.00




Tarjous tulee olla voimassa asti | xx.xx.2017
Hankintapaatos tai hankinnan
tekematta jattamista koskeva

sesia s . XX.xx.2017
paatos tehdaan mennessa
Hankintasopimus tehddan XX.Xx.2017
mennessa
Tyo aloitetaan mennessa XX.Xx.2017
Ty6 valmistuu XX.xx.2017
kokonaisuudessaan mennessa
Tyo tarkistetaan mennessa XX.Xx.2017
Tyo hyviksytdaan/hylataan XX.xx.2017
mennessa

Osatarjoukset

Osatarjouksia ei hyvaksyta.

Tarjoajan soveltuvuus

Tarjoajaa koskevat poissulkemisperusteet ja niiden soveltaminen on kuvattu liitteessa 1.

Tarjoajaa koskevat soveltuvuusehdot on kuvattu liitteessa 2.

Tarjoajan tulee vakuuttaa, ettei tarjoajaa rasita mikaan liitteessa 1 mainituista
poissulkemisperusteista ja ettd tarjoaja tayttaa tarjouspyynnon liitteessa 2 esitetyt tarjoajan
soveltuvuudelle asetetut vahimmaisvaatimukset. Vakuutuksena tarjoajan tulee tayttaa liitteena 1b
oleva lomake ja palauttaa se tarjouksen yhteydessa hankintayksikélle.

Hankintayksikko tarkastaa tarjoajan soveltuvuusehtojen tayttymisen pyytamalla selvitykset
tarjouskilpailun voittajalta.

[OHIE: Alla punaisella oleva teksti kirjataan tarjouspyyntdon siina tapauksessa, etta hankintaan
soveltuu tilaajavastuulaki.]

Tarjoajan tilaajavastuulain mukaisista velvoitteista ja selvityksistd on kuvaus liitteessa 2a.
Tarjoajan tulee vakuuttaa, ettd tarjoaja tayttaa tilaajavastuulain mukaiset tydnantajavelvoitteensa
ja sitoutuu toimittamaan tilaajavastuulain mukaiset selvitykset ennen sopimuksen solmimista ja 12
kuukauden valein sopimuskauden aikana.



Alihankkijoiden kaytto

(OHIJE: Hankintalain 77-78 §:t, jotka koskevat alihankintoja, eivat suoraan sovellu kansallisiin
hankintoihin. Hankintayksikko voi kuitenkin siita etukateen ilmoittaessaan ottaa kantaa
mahdollisuuteen kayttda alihankkijoita. Alihankkijoiden kdyttda ei suositella kiellettavaksi.]

Palveluntuottaja voi kayttaa alihankkijaa. Mikali tarjoaja aikoo antaa osan sopimuksesta
alihankintana kolmansille, on siitd ilmoitettava tarjouksessa, sekd ehdotetut alihankkijat. Tarjoaja
vastaa alihankkijan osuudesta kuten omastaan ja alihankkijoiden tyon tulee olla tassa
tarjouspyynndssa edellytetyn laatutason mukaista. Alihankkijoiden kaytto tulee kuvata
tarjouksessa ja alihankkijoita koskevat soveltuvin osin samat vaatimukset kuin tarjoajaa.

Mikali tarjoaja kayttaa tyossaan alihankkijaa, on myos alihankkijan osalta annettava
tilaajavastuulain mukainen selvitys. [OHJE: Kaytetdan, jos hankintaan soveltuu tilaajavastuulaki.]

Tarjousasiakirjat ja liitteet

Hankintayksikolle Iahetettava tarjous koostuu seuraavista hankintayksikon laatimista

maaramuotoisista tarjouspyynnon liitteiden lomakkeista, jotka tarjoajan tulee tayttaa.

1. Tarjouslomake (liite 1)

2. Tarjoajan soveltuvuusehtojen tayttymista koskeva vakuutus (liite 2a)

3. Selvitykset ja tydosuunnitelma (liite X)

4. Hintalomake (liite X)

Tarjouksen on oltava sisalloltdan tarjouspyynnén mukainen ja sisallettava kaikki pyydetyt tiedot.
Tarjous ja tarjouspyynnon liitteina olevat tarjouslomakkeet seka pyydetyt selvitykset annetaan
suomen kielelld. [OHJE: Tarpeen mukaan voidaan hyvaksya myods: ” Tarjoukseen liitettavat
selvitykset ja todistukset voidaan antaa myds ruotsinkielisind/englanninkielising.”]

Tarjoukseen ei saa liittaa tarjoajan omia sopimusehtoja. Omien ehtojen liittdminen voi johtaa
tarjouksen hylkdaamiseen.

Hankintaa koskevat kysymykset

Hankintaan liittyvat kysymykset tulee toimittaa viimeistdaan pp.kk.201x sahkopostitse osoitteeseen
hankinnat@xxx.fi tai kirjallisesti osoitteeseen [xxxkunta/kaupunki, yksikko ja osoite]

nn

Sahkdpostiviestiin tai kuoreen tulee laittaa merkinta ”Lisatietopyyntd: “Hankinnan nimi””.

Kysymykset on esitettava suomen kielella.

Esitetyista kysymyksista ja niihin annetuista vastauksista laaditaan yhteenveto, joka julkaistaan
viimeistaan kuusi (6) tyopaivaa ennen tarjouksen jattamisen maaraaikaa pp.kk.201x mennessa



osoitteessa www.xxx.fi/tarjouspyynnot. Samassa yhteydessa ilmoitetaan myds mahdollisista
muutoksista tarjouspyyntoon.

[OHIJE: Voidaan toimia myds siten, ettd hankintayksikko lahettda yhteenvedon kaikille
sahkopostinsa ilmoittaneille tarjoajille. Jos toimitaan nain, kirjataan tama tarjouspyyntéon. Jos
kysymys/vastauskierros aiheuttaa muutoksia hankintailmoituksen ja/tai tarjouspyynnon tietoihin,
on syyta julkaista hankinnasta korjausilmoitus ja jatkaa tarvittaessa tarjousten jattamisen
madraaikaa.]

Tarjouksen jattaminen ja sitovuus

Jattamalla tarjouksen tahan tarjouspyyntdon tarjoaja hyvaksyy tarjouspyynndéssa ja sen liitteena
olevissa asiakirjoissa olevat ehdot.

Tarjouspyynn0ssa vaaditut tarjousasiakirjat liitteineen tulee toimittaa hankintayksikolle
sahkopostilla. [Tarjous tulee toimittaa paperisena kahtena kappaleena seka lisaksi sahkoisena
yleisesti kaytdssa olevalla USB-liitantaisella muistitikulla].

[OHIJE: Mustalla tekstilla on ensisijainen vaihtoehto. Kannattaa miettia, onko lainkaan tarpeen
pyytaa tarjouksia enaa paperisena.]

"viikonpdiva” pp.kk.201v klo 14.00 mennessa osoitteeseen.
xxx kunnan/kaupungin kirjaamo
”osoite”

Sahkopostin aihekenttaan [ja/tai tarjouskuoreen tulee merkitd lahettdjan nimi sekd] "X hankinta”.
[OHIJE: Esim. "llmakuvaushankinta”].

[OHIJE: Vaihtoehtoisia tapoja tarjousten toimittamiseen:

Tarjouksen voi lahettaa myos sahkopostilla xxx kunnan Kirjaamoon osoitteella xxx/ TAI

Tarjous tulee jattaa tilaajan tarjouspalveluun osoitteessa: xxx.fi. Mikali tarjoukseen sisaltyy
tarjoajan nakemyksen mukaan salapidettavia tietoja, sahkdpostilahetysta ei tule kayttaa, ellei
kaytossa ole erityista tietoturvallista sahkdpostia.]

Lahetykseen tulee aina laittaa merkinta ”X hankinta”

[HUOM! tarjousta ei koskaan saa pyytaa toimittamaan kenenkaan henkilén omaan sahkdpostiin.]

Tarjouksen voimassaolo
Hankintayksikolle lahetettava tarjous tulee olla voimassa pp.kk.201v asti

[OHJE: Tarjouksen voimassaoloajaksi kannattaa laittaa riittavan pitka aika, jotta hankintayksikko
ehtii varmasti kasitella tarjoukset ja tehda hankintapaatdksen. Myds valitusaika kannattaa ottaa



huomioon. Hankinnan kohteesta riippuen tarjousten voimassaoloaika voisi olla vahintaan puolisen
vuotta.]

Tarjoajien soveltuvuuden arviointi ja poissulkeminen menettelysta

Arviointi- ja valintaprosessin ensimmaisen vaiheen tarkoituksena on selvittaa tarjoajan
edellytykset suoriutua palvelujen tuottamisesta. Edellytykset selvitetaan liitteessa 2 asetetuilla
soveltuvuusvaatimuksilla.

Hankintayksikko sulkee paatokselldan tarjoajan tarjouskilpailun ulkopuolelle, jos tarjoaja ei tayta
tarjoajalle tarjouspyynnon liitteissa 1 - 3 asetettuja tarjoajan soveltuvuusvaatimuksia.

Tarjoaja, joka ei tayta asetettuja vaatimuksia tai joka syyllistyy olennaisesti vaarien tietojen
antamiseen toimittaessaan liitteissa pyydettyja tietoja tai joka ei asetetussa maaraajassa toimita
pyydettya selvitystd, suljetaan tarjouskilpailusta pois.

Tarjousten tarjouspyynnon mukaisuuden tarkistaminen

Arviointi- ja valintaprosessin toisessa vaiheessa arvioidaan tarjousten vastaavuus tarjouspyynnossa
asetettuihin vaatimuksiin.

Hankintayksikko hylkaa tarjouspyynnon vastaisen tarjoukset. Tarjous on tarjouspyynnon vastainen
esimerkiksi silloin, kun se ei tayta tarjouspyyntoasiakirjoissa esitettyja hankintaa koskevia
vaatimuksia tai jos tarjous ei muilta osin vastaa tarjouspyyntda tai jos tarjous saapuu
myoOhdstyneena.

Hankintayksikko voi hylata myos hankinnan laatuun ja laajuuteen nahden poikkeuksellisen
alhaisen tarjouksen.

[OHJE: Hankintalain 96 §, joka koskee poikkeuksellisen alhaisia tarjouksia, ei suoraan sovellu
kansallisiin hankintoihin. Hankintayksikko voi kuitenkin varata itselleen oikeuden puuttua
alihintaisiin tarjouksiin, jos se kertoo siitd etukdteen tarjouspyynnossa.]

Tarjousten vertailu ja valinta

[OHJE: Uuden hankintalain 106 §:n mukaan tarjousten valintaperusteena on aina
kokonaistaloudellinen edullisuus. Kokonaistaloudellisesti edullisin on lain mukaan hankintayksikén
kannalta hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras tarjous. Jos
tarjoajaa koskevat soveltuvuusehdot on asetettu riittavan vaativiksi ja hankinnan kohteen
laatuvaatimukset on maaritelty tarjouspyynndssa riittavan yksityiskohtaisesti, voi pelkka
hintavertailu olla tarkoituksenmukaista ja yksinkertaisinta.



Vaativissa ja laajoissa hankkeissa voi pohtia mahdollisuutta vertailla hinnan lisaksi myos
esimerkiksi toteuttavan henkiloston osaamista ja kokemusta (koulutus ja referenssit) seka
yrityksen aiempia referensseja. Myos muita laadullisia tekijoitd voidaan ottaa mukaan vertailuun,
kuten

Hankkeen vaativuutta voi arvioida hankkeen alueellisen laajuuden seka kohteen taloudellisen
merkityksen perusteella - esimerkiksi tiiviisti rakennettu kaupunki/kuntakeskus, mika tarkoittaa
sita, ettd on kerattava paljon yksityiskohtaista tietoa.]

Hankinnan valintaperuste on kokonaistaloudellinen edullisuus. Kokonaistaloudelliseen
edullisuuteen vaikuttavat tarjoajan tarjoamat hinnat. Hinnat vertaillaan tarjouspyynnon
hintalomakkeen perusteella (liite X). Tarjouksista valitaan kokonaishinnaltaan halvin.

Hankintapaatoksen tekeminen, paatoksesta ilmoittaminen ja hankintasopimus

Hankintap&aatos tehddan ja annetaan sahkoisesti tiedoksi kaikille tarjoajille.
Hankintapaatokseen liitetddan muutoksenhakuohjeet.

Hankintasopimus voidaan solmia, kun hankintapaatds tulee lainvoimaiseksi. Sopimus syntyy vasta
kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella.

[OHIE: Laki ei tata varsinaisesti edellytd. Kansallisissa hankinnoissa ei noudateta mydskaan
odotusaikaa, joten sopimuksen voisi periaatteessa solmia heti paatoksenteon jalkeenkin.

Jos sopimus on solmittu ja paatoksesta valitetaan, riskind on lahinna hyvitysmaksu.]

Hankinta-asiakirjojen julkisuus

Hankinta-asiakirjojen julkisuutta sdatelee laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999).
Hankintaan osallistuvan yrityksen toimittamat tarjousasiakirjat ja tiedot tulevat paasaantoisesti
julkisiksi sopimuksen allekirjoittamisen yhteydessa. Tarjousasiakirjat tulevat kuitenkin julkisiksi
asianosaisille eli toisille tarjoajille, kun hankintaa koskeva paatos on tehty ja sita koskeva
poytakirja on tarkistettu kuntalain mukaisesti.

Tarjoukset on pyrittava laatimaan siten, etteivat ne sisalla liikkesalaisuuksia. Jos liikesalaisuuksien
sisallyttdminen tarjouslomakkeella tehtyyn tarjoukseen on valttamatonta, on ne - mikali
mahdollista - lueteltava erilliselld, ”salainen” -otsikoidulla liitteella.

Hankintayksikko harkitsee tapauskohtaisesti, ovatko liikesalaisuuksiksi ilmoitetut tiedot lain
mukaan salassa pidettavia. Tarjouksen kokonaishinta tai tarjousten vertailussa kaytetty muu tekija

ei kuitenkaan voi olla liike- tai ammattisalaisuus.

Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.



Paivays
Hankintayksikon allekirjoitukset

Tarjouspyynnon liitteet

Taman tarjouspyynnon liitteena ovat:

Tarjouspyynnon yleiset liitteet 1 - 4:

e Liite 1: Tarjoajan poissulkemisperusteet

e Liite 1a: Tarjouslomake - Tarjoajan vakuutukset (palautettava tarjouslomake)
e Liite 2: Tarjoajan soveltuvuusehdot

e Liite2a: Tilaajavastuuliite [jos tarpeen]

e Liite 3: Selvitykset ja tydsuunnitelma

e Liite 3a: Sopimusmalli

[OHJE: Seuraavat liitteet tulee erityisesti aina tarkistaa ja muokata hankintakohtaiseksi. Alla
olevat eivat sovellu kaikkiin hankintoihin. Liitteet koskevat hankinnan kohdetta.]
e Liite 4a ja b: Hankittavan palvelun aluerajaus
Tarjouspyynnon liitteet, jotka ovat palvelukohtaisia:
e Liite 5: Hankittava palvelu PALVELUKOHTAINEN LIITE
e Liite 6: Hintalomake PALVELUKOHTAINEN LIITE
Erilliset liitteet, joita tilaaja kayttaa tarpeen mukaan ja asettaa tyon tekemiselle teknisia ja
sisallollisia vaatimuksia seka tyon tekemista koskevia muita ohjeita.
e [Liite 7: Ty6ohjelmat ] PALVELUKOHTAINEN LIITE
e [Liite 8: Tilaajan ty6suunnitelma ja aluerajaus] PALVELUKOHTAINEN LIITE
[Liite 9: Kerattavien tietojen kohdeluokitus] PALVELUKOHTAINEN
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LITE 1
TARJOAJAA KOSKEVAT POISSULKEMISPERUSTEET

1. Vakavat rikokset poissulkemisperusteena
[OHJE: Hankintalain 80 §:ssa maaritellyt pakolliset poissulkuperusteet eivat suoraan sovellu
kansallisiin hankintoihin. Nain ollen hankintayksikolla ei ole suoraan laista tulevaa velvollisuutta
selvittda pakollisen poissulkuperusteen olemassaoloa. Hankintayksikoélla ei siten ole mydskaan
velvollisuutta pyytaa yrityksen johtohenkil6ilta rikosrekisteriotteita. Jos hankintayksikko harkitsee
tarpeelliseksi kuitenkin kayttaa vakavia rikoksia koskevia poissulkuperusteista, ne on syyta luetella
tarjouspyynnossa ja kertoa myos, miten hankintayksikko asian selvittaa.

Yleensa hankintayksikon kannattaa pyytaa selvitykset vasta tarjouskilpailun voittajalta. Jos
tarjoajia karsitaan menettelyn kuluessa, voi olla tarpeen pyytaa selvitykset jo menettelyn
kuluessa.]

Hankintayksikko soveltaa tdssa hankinnassa tarjoajan poissulkemisperusteena hankintalain 80
§:ssd saadettyja poissulkemisperusteita, jotka ovat seuraavat:

1) rikoslain (39/1889) 16 luvun 13 §:ssa tarkoitettu lahjuksen antaminen, 16 luvun 14 §:ss&
tarkoitettu torkea lahjuksen antaminen, 16 luvun 14 a §:ssé tarkoitettu lahjuksen antaminen
kansanedustajalle tai 16 luvun 14 b §:ssa tarkoitettu torkea lahjuksen antaminen
kansanedustajalle;

2) rikoslain 17 luvun 1 a §:ssa tarkoitettu osallistuminen jarjestaytyneen rikollisryhman
toimintaan;

3) rikoslain 25 luvun 3 §:ssa tarkoitettu ihmiskauppa tai 25 luvun 3 a §:ssa tarkoitettu torked
ihmiskauppa;

4) rikoslain 29 luvun 1 §:ssa tarkoitettu veropetos, 29 luvun 2 §:ssa tarkoitettu torkeéa veropetos,
29 luvun 4 a §:ssa tarkoitettu tyoeldakevakuutusmaksupetos, 29 luvun 4 b §:ssa tarkoitettu torkea
tyoeldakevakuutusmaksupetos, 29 luvun 5 §:ssa tarkoitettu avustuspetos, 29 luvun 6 §:ssa
tarkoitettu torkea avustuspetos tai 29 luvun 7 §:ssa tarkoitettu avustuksen vaarinkaytto;

5) rikoslain 30 luvun 7 §:ssa tarkoitettu lahjominen elinkeinotoiminnassa, 30 luvun 7 a §:ssa
tarkoitettu torkea lahjominen elinkeinotoiminnassa, 30 luvun 8 §:ssa tarkoitettu lahjuksen
ottaminen elinkeinotoiminnassa tai 30 luvun 8 a §:ssa tarkoitettu torkea lahjuksen ottaminen
elinkeinotoiminnassa;

6) rikoslain 32 luvun 6 §:ssa tarkoitettu rahanpesu, 32 luvun 7 §:sséa tarkoitettu térkea rahanpesu,
32 luvun 8 §:ssa tarkoitettu salahanke torkedn rahanpesun tekemiseksi tai 32 luvun 9 §:ssa
tarkoitettu tuottamuksellinen rahanpesu;

7) rikoslain 34 a luvun 1 §:ssa tarkoitettu terroristisessa tarkoituksessa tehty rikos, 34 a luvun 2
§:ssa tarkoitettu terroristisessa tarkoituksessa tehtavan rikoksen valmistelu, 34 a luvun 3 §:ssa
tarkoitettu terroristiryhman johtaminen, 34 a luvun 4 §:ssa tarkoitettu terroristiryhman toiminnan
edistaminen, 34 a luvun 4 a §:ssa tarkoitettu koulutuksen antaminen terrorismirikoksen tekemista
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varten, 34 a luvun 4 c §:ssa tarkoitettu varvays terrorismirikoksen tekemiseen tai 34 a luvun 5
§:ssa tarkoitettu terrorismin rahoittaminen; seka

8) rikoslain 47 luvun 1 §:ssa tarkoitettu tyoturvallisuusrikos, 47 luvun 2 §:ssa tarkoitetusta
tybaikasuojelurikos, 47 luvun 3 §:ssa tarkoitettu tyosyrjinta, 47 luvun 3 a §:ssa tarkoitettu
kiskonnantapainen tyosyrjinta, 47 luvun 5 §:ssa tarkoitettu tyontekijoiden jarjestaytymisvapauden
loukkaaminen tai 47 luvun 6 a §:ssa tarkoitettu luvaton ulkomaisen tyovoiman kaytto.

Poissulkemista mainittujen rikosten johdosta sovelletaan, jos hankintayksikon tiedossa on, ettd
tarjoaja tai tarjoajan hallinto-, johto- tai valvontaelimen jasen tai edustus-, paatos- tai
valvontavaltaa kayttava henkild on rikosrekisterista ilmenevalla lainvoimaisella tuomiolla tuomittu
jostakin em. rikoksesta. Hallinto-, johto- tai valvontaelimen jasenia ovat esimerkiksi yhteisén
toimitusjohtaja, varatoimitusjohtaja, hallituksen jasen, hallintoneuvoston jasen ja yhtién
prokuristi.

Jos hankintayksikoélla on aihetta epadilld, etta tarjouskilpailuun osallistuvan yrityksen taustalla voi
olla edelld mainittuja rikoksia, hankintayksikké voi pyytaa menettelyn kuluessa tarjoajaa
toimittamaan rikosrekisrekisteriotteet johtohenkildistaan.

2. Maksamattomat verot ja sosiaaliturvamaksut poissulkemisen perusteena

Hankintayksikko sulkee tarjouskilpailusta pois my0ds tarjoajan, joka on lainvoimaisella paatoksella
tai tuomiolla todettu laiminlyéneen velvollisuutensa maksaa Suomen tai sijoittautumismaansa (=
maa, jossa tarjoajan paatoimipaikka sijaitsee) veroja tai sosiaaliturvamaksuja. Jos tarjoaja on
maksanut verot tai sosiaaliturvamaksut taikka sopinut sitovasta jarjestelysta niiden maksamista
varten (eli tarjoajalle on vahvistettu maksusuunnitelma), hankintayksikko ei kuitenkaan poissulje
tarjoajaa.

Muussa valtiossa saatu tuomio aiheuttaa poissulkemisen

Hankintayksikko poissulkee tarjouskilpailusta tarjoajan myos edella 1. kohdassa mainittua rikosta
tai 2. kohdassa mainittua maksulaiminlyontia vastaavan muussa maassa annetun lainvoimaisen
tuomion perusteella.

Yli 5 vuotta tuomioista - ei poissulkemista

Jos lainvoimaisen tuomion antamisesta on kulunut yli viisi vuotta, poissulkemisperustetta ei
sovelleta.

3. Harkinnanvaraiset poissulkemisperusteet

[OHIJE: Hankintalain harkinnanvaraisetkaan poissulkuperusteet eivat suoraan sovellu kansallisiin
hankintoihin. Ndin ollen hankintayksikolla ei ole suoraan laista tulevaa velvollisuutta selvittaa
poissulkemisperusteen olemassaoloa. Yleensa hankintayksikon kannattaa kuitenkin soveltaa
harkinnanvaraisia poissulkuperusteista, jotta tilaajalla olisi mahdollisuus karsia epakelvot tarjoajat
pois menettelysta. Koska hankintalain 81 §:ssa luetellut harkinnanvaraiset poissulkemisperusteet
eivat ole suoraan lain mukaan sovellettavissa kansallisiin hankintoihin, ne on syyta luetella
tarjouspyynnossa.
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Yleensa hankintayksikon kannattaa pyytaa poissulkemisperustetta koskevat selvitykset vasta
tarjouskilpailun voittajalta. Jos tarjoajia karsitaan menettelyn kuluessa, voi olla tarpeen pyytaa
selvitykset jo menettelyn kuluessa.]

Hankintayksikko voi poissulkea tarjouskilpailun ulkopuolelle tarjoajan:

1) joka on konkurssissa tai purettavana tai keskeyttanyt liiketoimintansa taikka jonka velkoja on
vahvistetulla akordilla, saneerausohjelmalla tai muussa vastaavassa lainsadadanto6n perustuvassa
menettelyssa jarjestelty;

2) jonka konkurssiin asettaminen tai purkaminen taikka muu 1 kohdassa tarkoitettu menettely on
vireilla;

3) joka on ammattitoiminnassaan syyllistynyt sen luotettavuuden kyseenalaistavaan vakavaan
virheeseen, jonka hankintayksikk® voi nayttaa toteen;

4) joka on laiminlyonyt velvollisuutensa maksaa Suomen tai sijoittautumismaansa veroja tai
sosiaaliturvamaksuja ja jonka hankintayksikko voi nayttaa toteen muulla kuin lainvoimaisella
paatokselld tai tuomiolla;

- poissulkemista ei sovelleta, jos tarjoaja on maksanut verot tai sosiaaliturvamaksut taikka sopinut
sitovasta jarjestelysta niiden maksamista varten

5) joka on rikkonut Suomen tai Euroopan unionin lainsdadannon, tydehtosopimusten taikka
kansainvalisten sopimusten ymparisto-, sosiaali- ja tydoikeudellisia velvoitteita, ja hankintayksikko
voi nayttaa rikkomuksen toteen. (Huom! Hankintalain (1397/2016) liitteessa C on luettelo
poissulkemisperusteeseen liittyvista kansainvalisista sopimuksista);

6) joka on tehnyt muiden toimittajien kanssa sopimuksia, joilla pyritdan vaaristamaan kilpailua, ja
hankintayksikko voi ndyttaa taman toteen;

7) jonka eturistiriitaa hankintamenettelyssa ei voida tehokkaasti poistaa muilla toimenpiteill3;

8) jonka osallistuminen hankintamenettelyn valmisteluun on vaaristanyt kilpailua, eika
vadristymaa voida poistaa muilla vahemman rajoittavilla toimenpiteilld; ennen poissulkemista
ehdokkaalle tai tarjoajalle on annettava mahdollisuus osoittaa, ettei sen osallistuminen hankinnan
valmisteluun ole johtanut tasapuolisen ja syrjimattéman hankintamenettelyn vaarantumiseen;

9) jonka suorituksissa aikaisemmissa hankintasopimuksissa tai kdyttdoikeussopimuksissa on ollut
merkittavia tai toistuvia puutteita jonkin keskeisen vaatimuksen toteuttamisessa; lisdedellytyksena
on, etta puutteet ovat johtaneet kyseisen aikaisemman sopimuksen ennenaikaiseen
irtisanomiseen, purkamiseen, vahingonkorvauksiin tai muihin vastaaviin sanktioihin;

10) joka on syyllistynyt olennaisesti vadrien tietojen antamiseen ilmoittaessaan hankintayksikoélle
tassa luvussa tarkoitettuja tietoja tai laiminlyonyt vaadittavien tietojen antamisen;

11) joka on pyrkinyt vaikuttamaan epdasianmukaisesti hankintayksikon paatoksentekoon,
saamaan luottamuksellisia tietoja, joiden avulla se voi saada perusteetonta etua
hankintamenettelyssa tai tarkoituksellisesti antamaan harhaanjohtavia tietoja, jotka voivat
vaikuttaa olennaisesti tarjoajan tai tarjouksen valintaa koskeviin paatoksiin.



Edellad 3, 5 ja 6 kohtia sovelletaan tarjoajaan seka tarjoajan hallinto-, johto- tai valvontaelimen
jaseneen tai edustus-, paatos- tai valvontavaltaa kayttavaa henkiloon, joka on syyllistynyt naissa
kohdissa mainittuihin rikkeisiin.

Hankintayksikén harkintaan vaikuttavat seikat

Hankintayksikko ottaa harkinnassaan huomioon muun muassa virheen, rikkomuksen tai
laiminlyonnin vakavuuden, yhteyden hankinnan kohteeseen, tapahtumasta kuluneen ajan seka
mahdolliset muut aiheutuneet seuraamukset.

Ei poissulkua, jos tapahtumasta yli 3 vuotta

Tarjoajaa ei poissuljeta, jos edelld mainitusta tapahtumasta on kulunut yli kolme vuotta.

TARJOAJA ON VELVOLLINEN TOIMITTAMAAN SEURAAVAT SELVITYKSET:

1. Ennen sopimuksen solmimista todistus maksetuista veroista ja sosiaaliturvamaksuista tai
todistus siita, etta tarjoajalle on vahvistettu maksusuunnitelma.

2. Vakuutus siitd, ettei tarjoaja tai sen edella mainittu johtohenkil6 ole syyllistynyt
poissulkemisen aiheuttamaan rikokseen.

3. Vakuutus siitd, ettei tarjoajaa rasita yksikaan ns. harkinnanvarainen poissulkemisperuste

4. Erikseen pyydettdessa rikosrekisteriote yrityksesta ja/tai sen johtohenkildista

Paatos poissulkemisesta

Hankintayksikko tekee tarjoajan poissulkemisesta erillisen paatoksen, jonka
hankintayksikko antaa muutoksenhakuohjeineen tiedoksi tarjoajan ilmoittamaan
sahkopostiosoitteeseen.
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Liite 1a Tarjouslomake

Tama tarjouslomake on osa tarjousta ja tarjoaja palauttaa sen taytettyna hankintayksikélle.

Lomakkeen perustiedot

Tarjous: [Hankinnan nimi]

Tarjoaja:

Y-tunnus:

Osoite:

Sdhkopostiosoite*:
* Tarjoajan on tarjouksessaan ilmoitettava sahkdpostiosoite, josta
tarjoajan tarpeen vaatiessa tavoittaa ja johon hankintapadtds annetaan
sahkoisesti tiedoksi.
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Tarjoajan tulee rastittaa ja hyvaksya alla olevan taulukon kohdat. Tarjoaja vahvistaa tarjouksensa

sisallolliset elementit tarjouksen allekirjoituksella.

Tarjouksen sisdlto

Rastit ruutuun:

Tarjoaja sitoutuu toimittamaan tarjouspyynndn
mukaisen palvelun

Tarjoaja vakuuttaa, ettei sita rasita mikaan
liitteessa 1 luetelluista poissulkemisperusteista

Tarjoaja vakuuttaa, etta se tayttaa tarjoajalle
liitteessa 2 asetetut soveltuvuus- ja
kelpoisuusvaatimukset seka sitoutuu toimittamaan
pyynnosta selvitykset soveltuvuusehtojen
tayttymisen varmistamiseksi

Tarjoaja sitoutuu toimittamaan hankintayksikon
pyytamat lisaselvitykset poissulkemisperusteiden
harkintaa varten

Tarjoaja sitoutuu toimittamaan ennen sopimuksen
solmimista seuraavat tarjoajan soveltuvuutta
koskevat [OHIJE: Lisda tarvittaessa: seka
tilaajavastuulain edellyttamat] selvitykset:
0 todistukset maksetuista veroista ja
sosiaalituvamaksuista
0 todistukset elakevakuutusmaksujen
maksamisesta
0 [tilaajavastuulain edellyttamat sellaiset
selvitykset, joita hankintayksikko ei pysty
itse tarkistamaan. Hankintayksikko pyytaa
nama selvitykset erikseen.]
0 [mahdolliset muut selvitykset]

Taman tarjouslomakkeen ohessa on
tarjouspyynnon edellyttamat tarjousliitteet.

Tama tarjous on voimassa [pp.kk.201v] asti

Paikka ja aika
[ ] [ 1.[ 1.[20 ]

Tarjoajan allekirjoitus

[Nimenselvennys ja asema tarjoajan organisaatiossal
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LIITE 2
Tarjoajan soveltuvuutta koskevat vaatimukset

[OHIE: Talle lomakkeelle hankintayksikko kirjaa tarjoajaa (yritysta) koskevat vaatimukset ns.
tarjoajan kelpoisuusehdot, jotka tarjoajan tulee tayttaa padstakseen tarjousvertailuun. Tarjoajan
soveltuvuusehdot voivat koskea

- vaatimuksia siitd, etta tarjoaja on rekisterditynyt erilaisiin lakisdateisiin rekistereihin

- tarjoajan taloudellista ja rahoituksellista asemaa

- tarjoajan teknista ja ammatillista patevyytta toteuttaa hankinta.

Hankintayksikolld on laaja harkintavalta vaatimusten asettamiseen, mutta vaatimukset eivat
kuitenkaan saa olla suhteettomia suhteessa hankinnan kokoon ja laatuun. Vaatimuksilla ei
myoskaan saa syrjia tai suosia tarjoajia, mika tarkoittaa sita, etta ilman erityista tarvetta
esimerkiksi tekniset vaatimukset eivat saa olla sellaisia, ettd vain yksi tarjoaja voi toteuttaa
hankinnan. Hankintayksikolla voi kuitenkin olla perusteltu syy asettaa vaatimus, jonka vain yksi tai
harva tarjoaja tayttaa.]

Tarjoajan tulee tayttaa talla lomakkeella kirjatut tarjoajan soveltuvuusehdot. Tarjoajan tulee antaa
vakuutus siitd, etta se tayttaa asetetut ehdot. Vakuutus annetaan Liitteelld 1a Tarjoajalomake

Hankintayksikké pyytaa tarjouskilpailun voittajalta kirjalliset selvitykset ehtojen tayttymisesta.
Taman kelpoisuuslomakkeen otsikkojen mukainen selvitys palautetaan hankintayksikélle ennen
hankintasopimuksen tekemista.

Tarjoajan rekisterdintid koskevat vaatimukset:

1. Yritys on merkitty kaupparekisteriin, ennakkoperintalain (1118/1996) mukaiseen
ennakkoperintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin seka arvonlisdverolain (1501/ 1993)
mukaiseen arvonlisdaverovelvollisten rekisteriin, jos lainsdadanto edellyttaa
rekisteroitymista.

Vaatimusten tayttymisen selvittaminen ennen sopimuksen solmimista

1. Tarjoajan Y-tunnus: xxxx

2. Selvitys siitd, etta yritys on merkitty kaupparekisteriin, ennakkoperintalain
(1118/1996) mukaiseen ennakkoperintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin seka
arvonlisdverolain (1501/ 1993) mukaiseen arvonlisaverovelvollisten rekisteriin, jos
lainsdaadanto edellyttaa rekisterditymista.

3. Selvitys rekister6imattomyyden perusteista, jos tarjoaja ei kuulu kauppa-,
ennakkoperinta-, tydnantaja- tai arvonlisdaverovelvollisten rekisteriin. Selvitys voi olla
tarjoajan itsensa laatima.
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Hankintayksikko voi tarkistaa kohtien 1. - 3. tiedot YTJ-tietojarjestelmasta

2. Tarjoajan rahoituksellista ja taloudellista asemaa koskevat vaatimukset

2. Yritykselld ei saa olla verovelkaa, josta ei ole verottajan kanssa sovittua
maksusuunnitelmaa. Jos verovelan maara ylittaa X euroa, hankintayksikko voi poissulkea
tarjoajan pois menettelysta.

3. Yritykselld ei saa olla maksamattomia eldkevakuutusmaksuja, josta ei ole sovittu
maksusuunnitelmaa eldkevakuutusyhtion kanssa. Jos elakemaksuvelan maara ylittaa X
euroa, hankintayksikko voi poissulkea tarjoajan pois menettelysta

4. Tarjoajalla tulee olla vahintdan X euron suuruinen vastuuvakuutus/ niin suuri
vastuuvakuutus, ettd se kattaa tdssa hankinnassa Tilaajalle, kolmannelle osapuolelle
tai ndiden omaisuudelle aiheutuneet vahingot ja sen on oltava riittdva suhteessa
hankinnan laajuuteen ja riskeihin ndhden ja muilta ehdoiltaan vastattava
tavanomaista vastuuvakuutuskaytantoa.

5. Tarjoajan liikevaihdon kolmelta edelliseltd vuodelta tulee olla keskimaarin vahintaan
X euroa [OHIJE: ei voi olla kuin perustellusta syysta enemman kuin 2 x hankinnan arvo
eli kaytannossa liikevaihtovaatimus kannattanee asettaa harvoin] Rajatapauksissa
hankintayksikko arvio liikevaihdon riittavyyden.

Vaatimusten tayttymisen selvittaminen ennen sopimuksen solmimista

Verot ja maksut

Hankintayksikko tarkistaa Verovelkarekisterista, onko tarjoajalla verovelkaa. Jos
tarjoajalla on verovelkaa, pyytaa hankintayksikko tarjoajaa toimittamaan todistuksen
verojen maksamisesta tai verovelkatodistus taikka selvitys siitd, etta verovelkaa
koskeva maksusuunnitelma on tehty. Koska verovelkarekisteristd on todettavissa
ainoastaan, etta yrityksella ei ole 10 000 euroa tai enemman verovelkaa, voi
hankintayksikké pyytaa yritysta toimittamaan hankinnan kohteesta riippuen
verotodistukset, vaikka verovelkaa rekisterissa ei nakyisikaan.

Elakevakuutusmaksut

Tarjoaja sitoutuu toimittamaan todistukset eldkevakuutusten ottamisesta ja
eldakevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvityksen siita, etta
elakevakuutusmaksujen suorittamisvelvollisuutta ei ole tai erdaantyneita
eldkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty.



Vastuuvakuutus
Vakuutusyhtion todistus vastuuvakuutuksen voimassaolosta ja maksetuista
vakuutusmaksuista.

Liikevaihto

Jokin tarjoajan toimittama uskottava naytto, kuten tilinpaatdsasiakirjat tai ote niista,
jossa liikevaihdon kehittyminen nakyy. Rajatapauksissa hankintayksikké arvioi
liikevaihdon riittavyyden.

Ulkomaalaisten tarjoajien tulee toimittaa vastaavat tiedot.

3. Tarjoajan teknista ja ammatillista soveltuvuutta koskevat vaatimukset ja selvitykset

[OHIE: Edellisten lisdksi tarjoajalle voidaan asettaa esim.

- kokemusvaatimuksia

- teknista osaamista koskevia vaatimuksia

- henkiloston koulutusta ja kokemusta koskevia vaatimuksia
- laatustandardeja

- ymparistonhallintajarjestelmia koskevia vaatimuksia jne. ]

ESIMERKKEJA:

1. Tarjoajan tulee toimittaa referenssiluettelo/ vahintaan 3 referenssia hankinnan kohdetta
vastaavista tdista viimeisen kolmen vuoden ajalta - [OHJE: Mahdollisuuksien mukaan
tulee kertoa yksityiskohtaisemmin, millaisia referensseja vaaditaan. Vaatimukset voivat
koskea referenssin teknista laajuutta, arvoa, kestoa jne.]

2. Tarjoajalla tulee olla laatujarjestelma.
Selvitys kaytossa olevista laatujarjestelmista.

3. Tarjoajan tulee toimittaa selvitys alihankkijoiden kaytosta.

4. Tarjoajalla tulee olla yhteyshenkil6t eri osa-alueille.
Selvitys eri osa-alueiden vastuu- ja yhteyshenkildista.
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LIITE 2a
Tilaajavastuu

[OHIJE: Tata liitettd voidaan kayttaa tarjouspyynnon liitteena, jos hankintaan soveltuu laki
tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista ty6voimaa kaytettaessa eli ns.
tilaajavastuulaki (1233/2006). Tilaajavastuulakia sovelletaan Suomessa tehtavaan tyéhon kaikilla
toimialoilla. Lakia sovelletaan tilaajaan edellyttaen, etta tilaajalla ja tdman sopimuspuolella on
sopimus tyon tuloksesta vastiketta vastaan ja tyo tehdaan tilaajan tyotiloissa tai tyokohteissa.
Tilaajan tyokohde voi sijaita muuallakin kuin hanen hallinnoimissaan tiloissa. Naita tyokohteita on
muun muassa rakentamisessa, lilkkenne- ja kuljetusaloilla sekd palveluissa, joita tuotetaan
palvelujen ostajan tai kayttajan tiloissa.

Tyon tulee liittya tilaajan toiminnassa tavanomaisesti suoritettaviin tehtaviin tai tavanomaiseen
toimintaan liittyviin kuljetuksiin. Siivouksen seka laitteiden ja tilojen huollon ja kunnossapidon
katsotaan aina olevan tilaajayrityksen tavanomaisia tehtavia.

Tilaajavastuulakia sovelletaan, jos tilaajalle tyoskentelee sopijapuolen palveluksessa olevia
tyontekijoita. Sopijapuolen tulee olla tydnantajan asemassa.

Tilaajavastuulakia ei sovelleta

e Tybhon, jolla tuotetaan sopijakumppanina olevan tyonantajan omissa tiloissa erillisiad osia
tai materiaaleja taikka ohjelmia tilaajan tiloissa edelleen koottavaksi tai jalostettavaksi

e Tehtaviin, jotka eivat kuulu tilaajan tavanomaiseen toimintaan, kuten yleensa asianajo-,
koulutus-, mainostoimisto- ja pitopalvelujen alihankinta, tyopaikkaruokailu-,
tyoterveyshuolto- ja vartiointipalvelut.

e Jos tyontekijan tai tyontekijoiden vuokratyd kestda yhteensa enintaan 10 tyopaivaa

e Jos hankinnan arvo ilman arvonlisaveroa jaa alle 9 000 euron.]

Tilaajavastuulain velvoitteiden tayttaminen

Sen lisaksi, etta tarjoajan tulee tayttaa tarjoajan kelpoisuudelle asetetut vaatimukset, tarjoajan
tulee sitoutua tayttamaan tilaajavastuulaissa asetetut seuraavat vaatimukset:

Ennen sopimuksen solmimista

Tilaaja tarkistaa julkisista rekistereista tai palveluntuottaja toimittaa ennen sopimuksen solmimista
tilaajalle seuraavat selvitykset, jotka eivat saa olla 3 kuukautta vanhempia:

1. Selvitys siitd, ettd palveluntuottajayritys on merkitty ennakkoperintalain mukaiseen
ennakkoperintarekisteriin, tydnantajarekisteriin ja arvonlisaverolain mukaiseen
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin, edellyttden, etta yrityksen on lain mukaan kuuluttava
naihin rekistereihin.

2. Kaupparekisteriote tai kaupparekisterista saatua otetta vastaavat tiedot, joista kay ilmi
yrityksen rekisteriin merkitsemisaika, toimiala, hallitus, muu johto, nimenkirjoittajat,
tilintarkastajat, vastuuhenkildiden henkilotiedot seka se, onko viimeisimmat
tilinpaatosasiakirjat toimitettu lainmukaisesti rekisteriviranomaiselle.
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Selvitys siitd, ettei yrityksella ole julkisessa verovelkarekisterissa olevaa verovelkaa tai
viranomaisen antama selvitys verovelan maarasta.

Todistus tyontekijéiden eldkevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siitd, etta eraantyneita eldkemaksuja koskeva maksusopimus on
tehty. Eldkelaitokset antavat asiakkaalleen naita todistuksia.

Selvitys tyohon sovellettavasta ty6ehtosopimuksesta tai keskeisista tyéehdoista.
Sovellettava tydehtosopimus voi olla joko tydnantajaa sitova tydehtosopimus, yleissitova
tydehtosopimus tai muu tyéehtosopimus, jota tyénantaja kdytanndssa soveltaa. Selvitys
keskeisista tyoehdoista kattaa esimerkiksi tyontekijan paadasialliset tyotehtavat,
palkanmaksukauden, sdanndllisen tydajan, vuosiloman maaraytymisen ja irtisanomisajan.
Palkkatietojen osalta riittaa selvitys siitd, miten palkka ja sen osat maaraytyvat. Tarkoitus ei
ole, etta henkilokohtaiset palkkatiedot kavisivat ilmi tilaajalle.

Selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta. Selvitysvelvollisuus voidaan tayttaa esittamalla
tilaajalle tydterveyshuoltosopimus. Selvitykseksi riittdda myds sopimuspuolen itse laatima
kirjallinen selvitys, josta ilmenee lakisdaateisen tyoterveyshuollon jarjestaminen. Tall6in
selvityksesta tulee ilmeta vahintdan se, missa tyontekijoiden tyodterveyshuolto on sovittu
jarjestettavan. Silloin, kun sopimuspuolella ei sopimusta tehtdessa ole vield velvollisuutta
jarjestaa tyoterveyshuoltoa, on tilaajalle annettava selvitys siitd, miten sopimuspuoli aikoo
jarjestaa tyontekijoiden tyoterveyshuollon.

Todistus tapaturmavakuutuksen ottamisesta. Tapaturmavakuutuslain mukaan
tyonantajan velvollisuutena on ottaa tapaturmavakuutus tyosuhteessa oleville
tyontekijoilleen. Tilaajan on rakentamistoiminnassa hankittava tieto siita, etta
sopimuspuolella on voimassa oleva vakuutus tyontekijoille. Vakuutusyhtiot antavat
todistuksia vakuutuksista ja niiden sisallosta.

Selvitystapa:

Jos yritys on rekisterditynyt Tilaajavastuu.fi palveluun, tilaaja tarkistaa yrityksen kaikki

tiedot palvelusta.

Jos yritys ei ole rekisterdinyt Tilaajavastuu.fi -palveluun, tilaaja tarkistaa kohtien 1 ja 3

tiedot YTJ-tietojarjestelmasta ja pyytaa tarvittaessa erillisen verovelkatodistuksen seka
muut edella luetellut selvitykset suoraan yritykselta

Sopimuskauden aikana

Palveluntuottajan on toimitettava tilaajalle sopimuskauden aikana

12 kuukauden valein todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus tai selvitys siit3,
ettd verovelkaa koskeva veronsaajan hyvaksyma maksusuunnitelma on tehty seka
todistus elakevakuutuksen ottamisesta ja eldakevakuutusmaksujen maksamisesta tai
selvitys siitd, ettd erdantyneita eldkevakuutusmaksuja koskeva maksunsaajan hyvdaksyma
maksusuunnitelma on tehty.

Jos palvelua suorittaa palveluntuottajaan tyosuhteessa oleva ldhetetty tyontekija,
palveluntuottajan on toimitettava tilaajalle todistus lahetetyn tyontekijan sosiaaliturvan
maaraytymisesta. Todistus on edelld mainitusta 12 kuukauden maaraajasta poiketen



toimitettava viipymatta ja joka tapauksessa ennen kuin kyseinen ldhetetty tyontekija
aloittaa tyonteon.
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Liite 2a.1 Tilaajavastuulain selvitysvelvollisuutta koskeva vakuutus
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Tarjoaja palauttaa taman tilaajavastuulain selvitysvelvollisuutta koskevan vakuutuksen taytettyna

hankintayksikolle muiden tarjousasiakirjojen ohessa.

Tarjous: [Hankinnan nimi]

Tarjoaja:

Vakuutamme, ettd tdytamme tarjouspyynnon liitteen X mukaiset
tilaajavastuulain edellyttamat vaatimukset ja sitoudumme toimittamaan
hankintayksikon vaatimat selvitykset ennen sopimuksen solmimista

Sitoudumme toimittamaan verojen maksuja ja elakemaksuja koskevat selvitykset
my06s sopimuskauden aikana 12 kuukauden valein.

Vakuutamme, ettd hankinnan kohteeseen liittyvissa tydsuhteissa noudatetaan
vahintdan niita tydsuhteen vahimmaisehtoja, joita Suomen lain ja
tydehtosopimusmaaraysten mukaan on noudatettava saman laatuisessa tyossa.

Paikka ja aika
[ ] [ 1.0 1.[20 ]

Tarjoajan allekirjoitus

[Nimenselvennys ja asema tarjoajan organisaatiossal]
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Liite 3 Hankinnan kohdetta koskevat selvitykset ja tydsuunnitelma

Tarjoajan tulee toimittaa hankintayksikolle osana tarjousta timan lomakkeen otsikkojen mukaiset
selvitykset tyon tekemisesta. Tama lomake tulee olla selvityksen kansilehtena.

Tarjous: [Hankinnan nimi]

Tarjoaja:

Hankinnan kohdetta koskevat vaatimukset ja selvitykset:

1. Tyo6ssa kaytettdvien laitteiden, ohjelmistojen ja menetelmien tulee olla yleisesti
hyvaksyttavia.
Selvitys tyOssa kaytettavista laitteista, ohjelmistoista ja menetelmista.

2. Originaalidata tulee olla tilaajan saatavilla. Selvitys siita, missa originaalidataa sdilytetaan
ja miten se on tilaajan saatavilla. [OHJE: Huomioon otettava ja kirjattava myos
sopimukseen.]

3. Selvitys tarkemmista takuuehdoista - [OHJE: Hankinnan kohteen vaatimuksissa oli edellytetty
vahintaan vuoden takuuta, joten takuun pituus ei voi olla lyhyempi.]

4. Tyosuunnitelma sisdltdaen ehdotuksen valiaikatauluiksi ja tarjouspyynnoén mukaisten
maksupostien maksuajankohdiksi. - [OHJE: Hankinnan kohteen kuvauksissa oli jo
asetettu maksupostit. Nama sitovat tarjoajaa. Ndin ollen tassa kannattaa kysya
maksuposteja ym. ainoastaan, jos sellaisia ei ole asetettu tai jos niissa on jotain
lilkkkumavaraa.]



LIITE 3a
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OHIJE: Tassa on lueteltu olennaisia sopimusehtoja. Mahdollisuuksien mukaan tarjouspyynnon liitteena tulisi

olla sopimusluonnos.

Hankintaan sovellettavat sopimusehdot

Sopimuksen osapuolet

Hankintaan sovellettavat yleiset sopimusehdot

Hankinnassa sovelletaan julkisten hankintojen yleisia sopimusehtoja (JYSE 2014 Palvelut, x.x.2016

paivitetyt ) mikali muissa hankintasopimusasiakirjoissa ei muuta edellyteta.

Hankintasopimusasiakirjat ja niiden patevyysjarjestys

Hankintasopimusasiakirjat tdydentavat toisiaan. Jos hankintasopimusasiakirjat ovat keskenaan
ristiriidassa, noudatetaan niita seuraavassa keskindisessa patevyysjarjestyksessa:

1. Sopimus

2. Tarjouspyynto

3. Tarjous

3. JYSE 2014 Palvelut, 2016/ Paivitetty

Sopimussakko

Tehtdvan suorittamiseen liitetdaan sopimussakko, joka on maaritelty tarjouspyynnon liitteessa 5.
Tilaajalla on oikeus vdahentaa viivastyssakko palveluntuottajalle tehtavistd maksusuorituksista.

Muutoin sovelletaan tata hankintaa koskevia yleisia sopimusehtoja.

Takuu

Tyolla on oltava vahintdaan yhden (1) vuoden takuu myéhemmin ilmenevien oleellisten virheiden
korjaamiseksi. Takuuehdot tulee ilmoittaa tarjouksessa, liite 3.

Kayttooikeudet
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Seka hankintayksikolla etta toimittajalla on rajoittamaton kayttooikeus tilauksen toteutuksessa
syntyviin aineistoihin, tuotteisiin ja palveluihin. Kayttooikeus tarkoittaa mm. oikeutta kayttaa ja
julkaista niita paikkatietojarjestelmassa, internet- karttapalveluissa tai muissa palveluissa
[Kaikki tilauksen toteutuksessa syntynyt aineisto on tilaajan omaisuutta ja sita ei saa julkaista tai
esittdd kolmannelle osa-puolelle ilman tilaajan suostumusta. ]

[Hankintayksikoélla on rajoittamaton kayttooikeus tilauksen toteutuksessa syntyviin aineistoihin,
tuotteisiin ja palveluihin. Kayttooikeus tarkoittaa mm. oikeutta kayttaa ja julkaista niita
paikkatietojarjestelmassa, internet- karttapalveluissa tai muissa Tilaajan palveluissa.]

Laskutus tapahtuu Tilaajan hyvdaksyman tyovaiheen valmistumisen jalkeen sovittujen
maksupostien mukaisesti. Laskuista on kaytava ilmi laskutuksen perusteet. Laskutus-, toimitus- tai
muita vastaavia lisid ei hyvaksyta.

Laskun maksamisen edellytyksena on, ettd toimitus tai sen osa on hyvaksytysti suoritettu, tavara
tarkastettu ja tilaaja on vastaan ottanut laskun. Maksuehto on 21 pv netto.
Laskut on toimitettava verkkolaskuna. xxxx kunnan/kaupungin operaattorina toimii xxxx Oy.

xxxkunnan/ kaupunki (y-tunnus xxxxxxx-x) vastaanottaa vain verkkolaskuja 1.1.201x alkaen.
Operaattorina toimii xxx Oy (valittdjan tunnus xxx). Verkkolaskutusosoite: OVT-tunnus Xxxx.
Verkkolaskutukseen ja laskujen maksatukseen liittyvissa kysymyksissa lisatietoja saa
sahkopostiosoitteesta ostoreskontra@xxxxxx.fi tai soittamalla ostoreskontran palvelunumeroon
XXX-XXXXXXX.

Vaikka xxxkunta/kaupunki ottaa vastaan vain sahkoéisia laskuja, on laskussa silti oltava

seuraavanlainen laskutusosoite:
XXX

Toimitusehto: TOP (toimitettuna perille) Finnterms 2001.
Toimitusosoite/osoitteet annetaan sopimuksen yhteydessa.

Tyon valvonta ja tarkastaminen

Tyon valvojana ja tarkastajana toimii xxxkunnan viranhaltija xxx.



Tarkastamisessa noudatetaan voimassa olevaa lainsadadantoa seka Julkisen Hallinnon Suosituksia
JHS185 sellaisten lopputuotteiden kohdalla, jotka palvelevat Maankdytto- ja rakennuslaissa ja -
asetuksessa tarkoitettuja kaavoitusmittauksia.

Sopimuksen toteuttamisen aikataulut

Sopimuksessa noudatetaan mahdollisuuksien mukaan taman taulukon mukaisia aikatauluja.

Kohde Aikataulu
Tyo aloitetaan mennessa XX.xx.2017
Ty6 valmistuu XX.Xx.2017

kokonaisuudessaan mennessa

Tyo tarkistetaan mennessa XX.xx.2017

Tyo hyviksytaan/hylataan XX.xx.2017
mennessa




