
Raportti työharjoittelusta 

• Raportin tehtävänä on antaa ajankohtaiset ja tarkat tiedot tehdystä työstä, 

eli se selostaa selkeästi ja johdonmukaisesti päätelmät siitä, mitä 

työharjoittelija on tehnyt, nähnyt ja kokenut.  

• Tapahtumien kulkua ei siinä selvitetä. Tet-raportti ei ole päiväkirja. 

 

• Raportissa pitää olla seuraavat asiat: 

- Tekstilajin nimi (raportti) 

- Päivämäärä (raportin laatimispäivämäärä) 

- Kirjoittajan tiedot (vasen yläreuna) 

- Pääotsikko (TET-jakso) 

- Väliotsikot (Aika, Paikka, Tavoitteeni jne.) 

- Tekijän allekirjoitus ja nimen selvennys 

 

• Raportti kirjoitetaan asiatyylillä (huoliteltua yleiskieltä kokonaisia 

lauseita käyttäen). 

• Raportti kirjoitetaan koneella vakiintuneen mallin mukaan (Katso 

kääntöpuolen asettelu.) Fontin pitää olla Times New Roman, koko 12. 

• Raportin kohta “Arviontia” on sisällöltään kaikkein laajin. Se saa 

mennä toiselle sivulle. Perustele väitteesi havainnollisesti. 
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TET-VIIKKO 

 

Aika  16.-20.9.2024 

Paikka  Kirjoita tähän tet-viikkosi paikka. Kerro tarkasti paikan/yrityksen  

  nimi ja osoite. Miksi valitsit tämän paikan? 

Tavoitteeni  Mitkä olivat tavoitteesi tälle viikolle? 

Tet-paikka  Kuvaile työpaikkaa: Mitä siellä tehdään? Mikä on sen toimiala? 

  Paljonko työpaikassa on työntekijöitä? Mitä ammatteja siellä on 

  edustettuna?  Kuka on esimies?  

Työyhteisö  Kuvaile työyhteisön ilmapiiriä. Vallitsiko työntekijöiden kesken 

  hyvä henki? Keiden työntekijöiden kanssa teit eniten töitä? 

  Miten työyhteisö otti sinut vastaan? Oliko työntekijöillä kiire?  

Oman työn kuvaus Kuvaile tarkasti omia työtehtäviäsi. Mitä töitä teit? Mitä taitoja 

  työssä vaadittiin? Mitä taitoja opit? 

Arviointia  Miten saavutit tavoitteesi? Oliko niihin helppo päästä? Mitkä 

  olivat tärkeimmät hyvät ja huonot kokemuksesi tet-viikolta? Mitä 

  uusia asioita opit? Mitä uutta opit itsestäsi? Millainen tet-viikkosi 

  oli kokonaisuutena? Mitä ajatuksia sinulla on tulevaisuuden 

  työpaikastasi ja työtehtävistäsi tet-viikon perusteella?  
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